SISTEMUL INFORMATIC UNIC INTEGRAT AL
ASIGURARILOR DE SANATATE DIN
ROMANIA

Aplicatie de raportare pentru PNS

Manual de utilizare

Versiune document: 3.7 RELEASED
Creat: 14.09.2007
Ultima actualizare: 24.10.2014



O~ @ (@ novensys = SIVECO '

Acest document a fost realizat si avizat de:

ELABORAT Monica SERBU Consultant implementare
ACTUALIZAT Catalina PANAIT Analist — programator
ACTUALIZAT Elena GUTA Consultant implementare
ACTUALIZAT Lucian MOGA Consultant implementare
ACTUALIZAT Luxita RAU Consultant implementare
VERIFICAT Cristi POTLOG Coordonator tehnic
APROBAT Amelia GIURUMESCU Project Manager

Lista schimbarilor efectuate in document in urma reviziilor:

Versiune Data Descriere

0.1 DRAFT 14.09.2007 Structura documentului

1.0 RELEASED 12.10.2007 Versiune initiala

1.1 RELEASED 30.09.2008 Versiune actualizata

1.2 RELEASED 12.12.2008 Versiune actualizata

2.0 RELEASED 11.11.2010 Versiune actualizata

2.01 RELEASED 24.05.2011 Versiune actualizata

2.5 RELEASED 25.01.2012 Versiune actualizata

3.5 RELEASED 14.09.2012 Versiunea actualizatd cu eCard

3.7 RELEASED 24.10.2014 Versiunea actualizatd cu Factura Electronica

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 2 din 151



CNAS /7 @novensys: B SIVECO |

CUPRINS

L0 1T o o T
=3 = N o L= T T o
R0« « S 11
80 =T o 14 =T T VL2 12
3. Elemente COMUNE ... s s s s e s s e an e e a s nn e e mmn e 13
BT FERESTRE ettt ettt ettt ettt 13
BT BATa e EIELU ..ottt 13
3.1.2. INCHITErEE FEr@SEII ... 13
3.1.3. RePOZItioNarea fEI@SEIEI ... c..cueeeieeieeeeeee ettt 13
3.2. MODIFICAREA DATEL ..ttt ettt ettt ettt sttt sttt sttt es ettt aeae st aene e 13
3.3, LANSAREA APLICATIE . cuvteveeeeeeeeeeeeeee et eeeee ettt enee s enaesaaeenteemteentseaeenseesaeeeseesasessessasensseeneeanns 15
3. MENIUL PRINCIPAL .c.vtiutieteetteeteeteeteeteettesteeteeteessessesseeseeseessessesssessessessssseessensasseeseessessessessessessesenns 17
3.5, BARA DE INSTRUMENTE ...ttt ettt ettt e ete et te et eaeeae e et e et s eaeess et eseeteeneeaesaeesseaeenneeneens 17
3.6, ECRAN DE AFISARE. ....ccvi ittt ettt ettt e e et e te e e eteeteeeseeeseeereeereeerseereeseeeaseeseeenns 17
3.7, BARA DE STARE ...ttt sttt ettt ettt es ettt sttt bbbttt st n bbbt 18
4. Sectiunile aplicati@i. e —————————————— 20
Ll FISIER ettt et ettt ettt e et ettt et et ee e rn e 20
BT 00 PACIENET ..ottt ettt ettt ettt ere e 20
4.1.1.1 Adaugare pacient fara conexiune securizata - OFFLINE .............ccccooviviiveeiiiie. 22
4.1.1.2 Adaugare pacient cu conexiune securizatd - ONLINE ............c.c.ccccovevievenecieeneian. 27
4.1.1.3 Modificare pacient OF FLINE............cccoooiiiiiiii e 28
4.1.1.4 Modificare pacient ONLINE .............ccccocoviieieieieeieeceet e 28
Bl 1D SEOIGOIE oottt ettt bbb ettt et et e 28
LT T 8 ACHUALIZATE ...t 29
G107 EXDOTE @XCEL.uoiiiiiieee ettt 29
LT T8 VIZUGLIZATE ...t 30
G110 ECTan —TIDAIIT@. o ettt bbbttt 31
4.1.1.10 Verificarea ONLINE a calitatii de asigurat a pacientulUi...............ccccccovevvecveeeenene.n. 31
4.1.2. ConsuUMUIT d€ MALEIIALE ..........ocueeeeeiee e 31
4.1.2.1 Addugare OFFLINE consum de materiale ............cccceveieiiiiiieiiiieieeeeeeee e 32
4.1.2.2 Adaugare ONLINE consum de materiale.............cocecveeieiiiieieeieieieeeeee e 36
4.1.2.3 Modificare OFFLINE consum de materiale .............cccccoeevuecieioceeceeieieee e 36
4.1.2.4 Modificare ONLINE consum de Materiale ............cccceveieciiciieioeieieieieeeee e 37
b 1.2.8 SEOIGOIE ..ottt bbbttt 37
L.1.2.8 ACHUGLIZATE ...t 37
4.1.2.7 EXDOIT @XCEL.ooeeieeeeee ettt sttt ere e 38
4.1.2.8 ECran-ViZUGLIZATe ...........ccooveieviiiiiiieeiee ettt ene e 39
41,29 ECran=-TIPAIITE ..ottt st eee e 40
413 INAICAEONT PNS ... ettt 40
4.1.3.T ECran-ACtUALIZAIE ..ottt ere e 40
4.1.3.2 Salvare indicatori OF FLINE .............coooooiiioieeeeeeee e 4]
4.1.3.3 Salvare indicatori ONLINE ............c.cccooviiiiieieieeeeieeee et 42
4.1.3.4 ECran- EXPOrt @XCEL .....c.ocueveiiiiiiiiiiieieee ettt 42
4.1.3.5 ECran- ViZUALIZATe .............c.cc.ccoooviiiiieeieeeeeeeeeeeee et 43
4.1.3.6 ECTan=TIPATIIE .....c.ooveeeeeieeeieiieeeeieit ettt ettt ettt eb et eseeae s e 44
4.1.4. SCREME LEIrAPEULICE ...ttt bttt eeeneas 44
4.1.4.1 Addugare OFFLINE schema terapeutiCa ..........ccccoueeveueeineieiieieee e 44

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED
24.10.2014

Aplicatie de raportare pentru PNS
Manual de utilizare
Pagina 3 din 151



CNAS /7 @novensys: B SIVECO |

4.1.4.2 Adaugare ONLINE schema terapeuULiCa..........cccoeeeeeeeieieiiiieiee e 49
4.1.4.3 Modificare OFFLINE schema terapeutiCa..........ccccoueeveieineieiieseiee e 50
4.1.4.4 Modificare ONLINE schema terapeuLiCa ...........cocceveveeieiieiieieeeeiee e 51
BT 4.5 SEOIGOIE ..ottt ettt b e ettt e 51
G146 ACLUALIZATE. ... e 52
G147 EXDPOE @XCEL..uoiiiieiieee e ettt 52
4.1 4.8 VIZUALIZATE ... e 53
BT, TIDATITE .ottt ettt ettt b et e b b se bbb eae et ssene s e bt et 53
4.1.5. COIeri JUSHITICAIVE .....cue ettt et eneas 54
4.1.5.1 Furnizori/Unitati sanitare pentru transfer ...........cceieeeeieniieeseeeeeeeenns 55
4.1.5.2 Centralizator — cereri jUStIfiCAtiVe...........ccoceiiiieieieeeeee e 58
BT B B FACHUNI ..o e 63
4.1.5.4 Documente de transfer — INErare ...........cccocooveeieiciieieeeeeeeeeeeeee e 68
4.1.5.5 Documente de transSfer — IESIME.........ccooeieeiieeieeee et 73
4.1.5.6 DOCUMENTE @ CASAIE ..ot 78
4.1.5.70rdiNE d@ PLAtd.......ocveeveeieieieiieeee et 84
L. 2. RAPORTARI 1.eetetetitetesiete ettt et ses et et et ese bt e e b es e e b et e s s e et esessssesesassesanseseserseses e et eseseeaeseseesesens 90
4. 2.1 IMPOTE GALE .ottt ettt ettt s et ne e sa s 90
4. 2.1 IMPOTE ONLINE ...ttt 91
4.2.1.2IMPOTt OFfUINE ...ttt ettt b e ere e 94
4.2.2. EXDOIE Aate......c.oovieieiieiicieeiee ettt ettt bttt eneas 95
4.2.2.T EXPOIE ONUINE oot 97
4.2.2.2 EXPOIT OFflIN€ ..ottt e ene e 97
4.2.3. FACHUIT ELECIrONICE ... e e 98
4.2.3.1 AdQUGAre FACTUNA........ooveiiiee et 99
4.2.3.2 Modificare factura @leCtroNiCa ..........c.occooeoceeeeeeeeeeeeeeeeeee e 101
4.2.3.3 Stergere factura @leCrONICA ........ccceouiiieeieiei e 101
4.2.3.4 Transmitere online factura electroniCa................cccoovveeieeeieeeeieeeeeeeeeeeeeee e 102
4.2.3.5 Transmitere offline factura eleCtroniCa................cccoccoeieeeieeceieeeieeeeeeeeee e 103
4.2.3.6 Sincronizare facturd eleCtroNiCa...............ccooeeeueeeeeeeeeeeeeeeee e 104
4.2.3.7 Tiparire factura @leCtrONICA . ........ccoceouiiieeieiee et 104
4.2.3.8 Vizualizare factura eleCtroniCa..............ccooeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 105
4.2.3.9 Anulare factura eleCtroNiCa..............c.cceeueeeeeeeeeeeeeeeee e 106
4.2.3.10 Import onling NOE d FEfUZ .........cceiiiiieiiiii e 107
4.2.4, FOrmULAre de F@POMATE .........c.ccooveveeeieiet ettt ssesseaeeren 109
4.2.4.1Vizualizare fOrMUIAE .............cc.coceeieeee e 110
4.2.5. VIZUALIZATE @IOFi ... et 111
L3, ADMINISTRARE .....otiteuietitestestetestestetebesteststestessesessessesesessessesessessessasessesasessensesessensesasessensasessas 113
4.3.1.UNitate MEAICALA............c.oooeeeeeeeeeeeeeeeeee e 113
4.3.2. ANGAJAEI ..ottt bttt ettt enaene et 114
4.3 2.1 AQGUGAIE ..ttt ettt bttt ettt ens 114
4.3.2.2 MOGIFICAIE ... e e 115
4.3 2.3 SEOIGOIE ..ottt ettt ettt eb b enas 116
43,3 CONELACLE. ... et 116
4.3.3. T AGBUGAIE ...ttt ettt bbbttt eb e enas 117
4.3.3.2 MOQIFICATE ... 118
4.3.3.3 SEOIGOI@ ..ottt ettt 118
434, DOCUMENTE. ... 118
4304 T AQGUGAIE ...ttt bbbttt ees 119
4.3.4.2 MOGIFICArE ... e 120
43043 SEOIGOI@ ..ottt bttt 120
4.3.5. Program A€ LUCIU ..........c.cccoooiiiieieeeieiet ettt ettt st ssessene s 120
4. 3.8, T AQGUGAIE ...ttt bbbt 121
G.3.5.2 MOGIFICATE ... e 122
435,83 SEOIGOIE ..ottt ettt eb e enas 122
4.3.6. CONEUNT DANCATE ... et 123
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 4 din 151



L‘m @ (@ novensys = 5["|||"Et:§:I

4.3.6. T AQBUGAIE ...ttt ettt sttt eb e b enas 123
4.3.6.2 MOITICAI® ... e e 124
483,63 SEOIGOIE ..ottt bttt ettt b enas 125
B.3.7. ACHIVATC ..o ettt 125
4.3.7. T PriM@ @CHIVAIE ..o e 126
4.3.7.2 RE-GCHIVAIE ... 126
4.3.8. NOMENCLA0AIrE ... ettt 128
4.3, UHILIZAEOTI ..ottt ettt et 129
4,309 T AQGUGAIE ..ottt ettt bttt 129
4.3.9.2 MOITICAT@ ...t 130
4.3.9.3 SEOIGOI@ ..ottt ettt 130
B.3.94 PATOLG. ... e 131
4.3.710. BAZA 08 UALE.........c.ooooeeeeeoeeeeeeeeeeeee e e e 132
4.3.10.1 ArRIVAre/RESTQUIAIE ... ettt et 132
4.3.10.2 COMPACLAre / REPATAIE ..ot 137
4.3.T0.3 EXPOrt = IMPOIt ate .......c.ocuveviiiiiiiiiieieeeeeeteeete ettt 137
4. 311 ACUGLIZAIE VEISIUNI ... e et 139
4.3.11.71 Actualizare online @ VEISIUNII ...........c..ccc.ccueecuiiieeiieiieeeeeee e 139
4.3.11.2 Actualizare Offline @ VEISIUNII ..........c..cocceeeeeeeee e 143
L FERESTRE ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt et et e st esseebeebe e st esbe s e beessesbe s e eseesbessanseebeeseenbensesseeneens 146
4.4.7. Aranjare TN CASCAUG...........coveveveieeeeeeeeeee ettt es e 146
L0, AJUTOR .ttt ettt et et ettt ettt e e te ekt e st et b eabeebeeseenbe b et e esseeb e s e eaeeabensenbeebe e st eneensenreeseens 147
451 MABNUAL ... 147
4.5.2. POTtAlONUING ... e e 147
45,3  DBSPIE ..ottt ettt ettt ettt s eae et 147
5. lesirea din apliCatie ....ccciuirscrriiirsrrrisnnr i e 150
6. Accesarea comenzilor de la tastatura.......cccccccvierrirrsrssmeererreerssssssssmems e s e e es s snsnnnsssssesensssnes 151
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 5 din 151



O s 2|1
CNAS @ (Y novensys: = SIVECO :

LISTA DE FIGURI

Figura 3-1 Actualizarea datei in selectoarele de tip “calendar” ........ccccemeirirmmmmmsssmnmmnnnmssnnr . 15
Figura 3-2 Fereastra de aUtOriZare ....cceeesiisiimmmmessisssinmsssssseinnssssssssnnnnssssssssmnnnsssssssssnnmnsssssssnnnnsssssnnnn
Figura 3-3 Mesaj de avertizare la autentifiCare .......cccimeesisinimmmesiiininnss s s e ss e nes
Figura 3-4 Meniul principal al aplicati€i....cccerrmmrrrmmirrimmirrmmsrresrrrec e s s rrmmssrssmssssnmnsssnnnsssnns
Figura 3-5 Bara de iNStrUMENte ...c..cicceeiircerrrmmrrnnesrrmmsrrmmssssmmssssnmmssrsnssssamsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnssnnns
Figura 3-6 Ecranul principal al aplicatii ......ccuurmmesimimimmmesiiiiiiensiss s s s sns s se s nsssssssenes
Figura 3-7 - Vizualizarea barei de Stare.....c..ccvcceirmcirimmssrimcsssrmssssinecsrsss s ssssssssmsssssmmsssssnsssssnssssnnnsssnns
Figura 3-8 Mesaj de confirmare la trecerea offline
Figura 3-9 - Trecerea semaforului in mod de lucru offline
Figura 4-1 Meniul PacCiEnti...cieemeeiisiimmmmsssissinnmsssssssissssssssssrsassssssssnmmnssssssssmmnnsssssssssnnmssssssssnnnnssssssnnn
Figura 4-2 Ecran principal pacienti
Figura 4-3 Ecran Adaugare pacient
Figura 4-4 CNP incorect
Figura 4-5 Completare CNP (automat se completeaza sex si data nasterii)
Figura 4-6 Selector SeX PaCieNnt ....c.ccicceiircesrrremsrnnmsrrmmsssrmmssrmmssssrmmssesnssssnmsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-7 Selector casa de asigurari
Figura 4-8 Sortare dupa cod JUdet .....uuieeeriiiiimmmmesiiisinmsesssssrrmnss s s nnnss s ss s nsnnassssssssnnmnsssssssnnnnsssssnnnn
Figura 4-9 Filtrare dupa nume %...%
Figura 4-10 Formular act de identitate .......ccuimrmmesiiiiimmmeissirrmnse s ss s s s nnmss s sesnmmnsssssnnns
Figura 4-11 Selector tip act de identitate.......ccceirmmiirimmirrmcrr s r s s s s rr e s e s s s s e mm s e nmmssnnns
Figura 4-12 Ecran Adaugare PNS nou pentru pacientul curent....
Figura 4-13 Verificare asigurat online.........ccuimmmeeiiiiiimmseiniiinssss s s ss s ss s ssnsssssssssnnssssssssnns
Figura 4-14 Ecran modificare pacienti c..cuuceccerecrrrmmsrimmssrrmmsssrmmsssrnecssrsnsssssmssssrmsssssmmsssssmssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-15 Mesaj de confirmare stergere pacient...
Figura 4-16 Ecran salvare figier @XCel . iiimmmiiiiinmnaisssrsssss s s s s s sn s ssss s nnmssssssesnnmsssssssnns
Figura 4-17 ECran eXPOrt @XCel.. i uiimmuirrcnsrrmmsrnnesssrnmsssrmmssssmmssssnmmssssnnsssnmnsssnmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-18 Exemplu de tabel cu pacientii in format excel.......ccccerrmiiireirrimis i re e mn e
Figura 4-19 Exemplu de fisier deschis la vizualizare.........ccoimimmeciiinimnmesnnnnes s s
Figura 4-20 Asistentul de tiparire.....ccccccceiiirennncs

Figura 4-21 Verificarea online a asiguratului
Figura 4-22 Meniu acces Consum de materiale........cciieeniiiimimmeiinmimmne s s e s s ssss e
Figura 4-23 Fereastra principala Consum de materiale........ccirmemuiiiiimmmecsinimmms s s
Figura 4-24 Adaugare consum de Materiale .....ee..ciiirirmmessisimmmmmemisnrrnrnss s rsnas s srnassssssenes
Figura 4-25 Selector PACieNnti ....uueeeiremesrirmessrrmmrrrnesrrmmsssrmmssssmmsssssnmssrsnnsssnmsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnssnnns
Figura 4-26 Fereastra de confirmare a adaugarii unui pacient .........cccoeeriniimnmesns s -
Figura 4-27 Identificare pacient folosind citirea cardului de sanatate ........ccceerrmmrrrecrrrresrreesrrenssnenes
Figura 4-28 Ecran adaugare material la consum..
Figura 4-29 Lista Consumuri de materiale.....ccciceiiiiiimmmessiiiiinmsse s snsss s s ssnsssssssssnnssssssssnns
Figura 4-30 Modificare consum de materiale.....c..ccuviiimmesiiiiimmmseiiiinrns s ss s e rmssssssssans
Figura 4-31Perioada de timp ....cccceciimcesiirisirrmcsrrne s srmesermm s smm s srmmssrsmmssssmsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnssnnns
Figura 4-32 Ecran salvare figier @XCel......iuirirmrirmmisiimesrrmmssremssrrmcssrsm s sm s s rmsssssmmssssnmssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-33 Consumuri de materiale N eXCel ..uimuuuiiiiiiimmeiiiiiiimsei s s s sn e e r s e nes
Figura 4-34 Print preview Consumuri de materiale ......c..ciccerrrmcuirirecsirecssrnme s rrmssse s msssssssssrnnssssnns
Figura 4-35 Actualizare indicatori in functie de alegerea lunii gi PNS-UlUi ....ccuueeeeriiimmmmmmmssismmnmnmnsinnnn.
Figura 4-36 Salvare indicatori .uuuecuiiiiimiseessisnimnsssssss s sssssssssssssnsassssnns

Figura 4-37 Ecran salvare fisier excel
Figura 4-38 Indicatori TN XCEl..uumuuiiiiiireeeiiisinrmessisssrrmn s s s s s sm s s s s s s sm s s s s nrnnm s as s e s nnma s eesnmmnsssssnnnn
Figura 4-39 Print preview Indicatori PNS ........cccciieiiimmimimcssnrecssrnecsrsss s ssms s ssmsssssmmsssssmssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-40 Ecran adaugare schema terapeutiCa......ccirmmerssssrmmmmnmsissmmmmnsmssssmmmmmnmsssssnmsnnnsssssnesnnnnsssssnnns

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
24.10.2014 Pagina 6 din 151



O s 2|1
CNAS @ (Y novensys: = SIVECO :

Figura 4-41 Selector diagNOStiCe . uuuuiuiriimrrermrnmnnmnmnmmnnsmnnssssssssssssssssssssssssssssssnessssssnssnsnsnsnnnnnnnnnnnssnsssses 45
Figura 4-42 Selector PACIE@NTH couueeeeeeerrerrrrmmerennnnmmnmmmmmacmsssssssssssssssssssssssssssssessmesmemmnssansnsmsnnnmmnsnmnnssnsssses 46
Figura 4-43 Fereastra de confirmare a adaugarii unui pacient .........cooeeeeriiinmmmnsssnnmrs s ————————— 46
Figura 4-44 Identificare pacient folosind citirea cardului de sanatate .........ccceeeesinrmrmmmmsisnrnmness. 46
Figura 4-45 Selector medici CUranti...ccccceriisiimmmmessissimmmnessssssnrnssss s

Figura 4-46 Ecran addugare medicament
Figura 4-47 Selector medicament pe schema terapeutica .......cccccvreirrreiirmmisrrmes e e s srnssssenns 48
Figura 4-48 Modificare medicament de pe schema terapeutica.......ccccecuriiiimmmmessimnnmnmss . 49
Figura 4-49 Ecran multiplicator medicatie ....cccrcrsiiiiimmmesiiiiinmnseis s rrsss s ssnsss s s snnssssssssnns
Figura 4-50 Listd scheme terapeULiCe ... civmurrrmcrirmmsrrmmssrrmmsssrmm s rrmcssrsmmssrnmsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnssnnns
Figura 4-51 Ecran modificare medicament ........ccccceiimceiiimcsnrecssiresssrses s rsms s ssmsssssmmsssssnssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-52 Perioadad de timpP .. iiiiiirecesiiiinsmes s srsmsa s s s ss s ss s s s smssssssnsnnsssssssssnnmssssssssnnnnssssssnnn
Figura 4-53 Ecran export format excel................

Figura 4-54 Exemplu de tabel in format excel
Figura 4-55 Vizualizare scheme terapeutiCe....cccuriiiiimmmessisiiinmnsmsissninnnsssss s snsns s sssnnmssssssssnnmsssssssnns
Figura 4-56 Asistentul de printare.....ccccccsisiimmmmesisniinmmsssssrnssss s nssnassssssssnnmssssssssnnnnssssssnns
Figura 4-57 Accesare Cereri justificative din meniul principal ...c..coveiiieiiiiciinics e re e e 54
Figura 4-58 Ecran principal Furnizori/Unitati sanitare
Figura 4-59 Ecran adaugare furnizor/unitate sanitara
Figura 4-60 Ecran Modificare furnizor/unitate sanitard...........cccceeerrsmsereeseeerresrenssrssssnsmsennmmmsnmssssssssses
Figura 4-61 Ecran confirmare stergere furnizor/unitate sanitara
Figura 4-62 Salvarea excelului cu furnizori/unitati SANItare........ccevvrrrrrrrrrrrrreerrreeeresseseseennnnnnsssssnsssses
Figura 4-63 Ecran initializare export format excel .......ccccvimmeiiimcirircisire s s e r e remm s e s mm s enns
Figura 4-64 Exemplu de tabel in format eXcel ........ccuiiimmeriiiiiiimmesiiin s s s
Figura 4-65 Exemplu de fisier deschis la vizualizare ......cc.ccciimimmeciiiiimmmesns s s
Figura 4-66 Asistentul de printare.....cc..ccecuuueeeces

Figura 4-67 Ecran principal Centralizator
Figura 4-68 Perioada de timpP .. iiiiiirecesiisiinnmes s rsmss s s s s s sm s s s s sm s ss s nnnnmssssssesnnmssssssnsnnnnsssssnnnn
Figura 4-69 Ecran Adaugare cerere justificativa ..
Figura 4-70 Ecran Editare cerere justificatiVa........cccovrmmeirimmnsnrmcssinmssrses s sr s ssmsssesmm s snmssssnnssssnns
Figura 4-71 Salvarea figierului excel cu cererile justificatiVe .......ccviriimmmessiiiimmmns .
Figura 4-72 Ecran initializare export format eXcel .....cciceriiiiiimmmemiiiiinmne s s e ssssssssenn
Figura 4-73 Exemplu de tabel Tn format eXcel.......cccerimmiiimcrniecsr s s sr s s s e s e s s s s e mm s senmnssenns
Figura 4-74 Exemplu de figier deschis la vizualizare
Figura 4-75 Asistentul de printare.....cccciiiiimmmmesissiimmsssss i srssssssssssssnnnssssssssnnnnssssssnns
Figura 4-76 Ecran prinCipal FACtUri..ciccuiirceirrccsinmcsrrmmsssrmmssssmmsssssmsssssmmsssnmsssssmnssssmmssssnmssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-77 Perioada de timpP....cicceciiccesiimiessrsccsr s ssrmmssrmmssssmm s srmmssssmsssssmsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnssnnns
Figura 4-78 Ecran adaugare faCtUra.....ccceiiiiimmmmesissiinmsssssssisnsssssssnnssssssssssnnnssssssssssnnmssssssssnnnnssssssnnn
Figura 4-79 Ecran Editare factura ......cccccivceiirccsimmcsrimesssrmmsssrmmsssrsmessesnssssnmsssssmnssssmmsssssnssssnnnsssnnnsssnns
Figura 4-80 Ecran stergere faCtUra .....cuueeeiisirmmmmessimmrmmmssssisssnsnsssssssnnnnnsssssssnnsnnssssssnmsnnnsssssnssnnnnsssssnnns
Figura 4-81 Salvarea figierului excel cu facturile primite.......cccceiiinimmmesnnins s
Figura 4-82 Ecran initializare export format excel
Figura 4-83 Exemplu de tabel Tn format eXcel......ccceiimmirimmrirecr i sm s s e sr s s s s e mm s senmmssenns
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Figura 4-91 Salvarea fisierului excel cu transferurile intrari
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Figura 4-93 Exemplu de tabel in format eXcel........ccurmrmmmrsisirmmmmemsiimmmmmnsms s nas e 72
Figura 4-94 Exemplu de fisier deschis la vizualizare .........ccccccceeeiiirriisssrrire s s s er s s s s nee e s e s e s snes 73
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Figura 4-105 Asistentul de printare
Figura 4-106 Ecran principal Casari
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Figura 4-109 Ecran Editare Casare .....cccccrrcessrrmmssrsmmssrrmmsssrmmsssrmmssssnmsssssnnsssnmsssssmnssssmmssssnnssssnnnsssnnnsssnns
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Figura 4-112 Ecran initializare export format eXcel .....icuuiiiiiimmmemiiinimmne s s s
Figura 4-113 Exemplu de tabel in format excel
Figura 4-114 Exemplu de fisier deschis la vizualizare
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Figura 4-117 Perioada de timMpP ... srsmss s rsmsss s s s s sssss s s nsnnsssssssesnnmssssssssnnnnsssssnnnn
Figura 4-118 Ecran Adaugare ordin de plata
Figura 4-119 Ecran Editare ordin de plata......cccccccciiiiimmmeiniiiiesss s sssss s s ssnssssss s snnssssssssnns

Figura 4-120 Salvarea figierului excel cu ordinele de plata.........cccccererrrrirrrrermerrrssserens s eeneeccenccnnssnsnsnns 87
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Figura 4-123 Exemplu de fisier deschis la vizualizare..........cccccereerirssssssrsssseessessssssessssnsmssnnmmnsnmnsssnsssses 88
Figura 4-124 Asistentul de Printare....ccccccciiciimrmsesisiiinmsss i rrnsassssssssnnmssssssssnnnnssssssnnn

Figura 4-125 Meniul IMpPort date ......cccceirmeirirecsimmcsrrmessrrmmsss s rresssrsmsssssmsssssmsssssmmssssnnssssnnnsssnnnsssnns

Figura 4-126 Ecran asistent selectie tip import date
Figura 4-127 Ecran import date onliNe .......ccciiieeeiiiiiimmseininissse s ss s s s s nnmssssssesnnmsssssssnns

Figura 4-128 Conexiune efectUata CU SUCCES...cccurrmmurrrmmssrrmmssrrmmsssrnmsssrsnnsssnmsssssmnssssmmsssssnssssnnnsssnnnsssnns

Figura 4-129 Ecran import online NOomMenclatoare .......ccccvieeerirmcssiresssrsesssrnmssssrmsssssmmsssssnssssnnssssnnnsssnns
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Figura 4-131 Ecran import online personalizare........ccccceerecerrrmcsisiresssrsessrnmssssrmsssssmmssrssnsssssnssssnnssssnns
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Figura 4-145 Meniul AdMINIStrare ....ucccuueeeriesemsrsmmemmenmmmssmsssssssssssssssssssssssssssssssssmsssmesssnsssssnsssnnsnnnnnnn 113
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Figura 4-157 Modificare document
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Figura 4-165 Modificare cont bancar
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Figura 4-167 Ecran administrare UtiliZatori ....cccceeceimiceimrccirneeisnnesssrnsssssnmssssnmssssnmssssnnssssnnssssnnsssens
Figura 4-168 Ecran adaugare Utilizator ........ccuieeeiiiimieseiiniirens s s s ss s s s nn s s s ss s nmnassssss
Figura 4-169 Ecran modificare Utilizator.......ccceceriiiimimsesiiniiiene s s ss s e s nn s e s s r s mnasasans
Figura 4-170 Mesaj avertizare .....c.cccovrmeirmsirnasnnnnns

Figura 4-171 Mesaj confirmare stergere utilizator
Figura 4-172 Fereastra modificare parola.....cccccccrciiiimimsessissimimnsmsssssmnsssssssssissnssssss s ssnsssssssssnsnnsssns
Figura 4-173 Selectarea sectiunii Arhivare/Restaurare
Figura 4-174 Asistent Arhivare / ReStaUIare ......uuuueeeeemmeesmmmesnssssssssssssssssssssssssssssessssessmmsssssnssssnsnnnnnnn
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Figura 4-184 Asistentul de import/EXPort PACieNti «eueeeeeeemeeesmesssesssssssssssssssssssssssessssessmsessssnssssmsnnnnnes
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Figura 4-191 Progres actualizare versiune...........

Figura 4-192 Finalizarea instalarii update-ului
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Figura 4-197 Terminarea procesului de actualizare a versiunii........couussmssssmssmmsssmmsssmessmmessssssssnmsnsnanes 145
Figura 4-198 Meniul Ferestre......c........
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1. Scop

Documentul reprezinta Manualul de Utilizare al aplicatiei SIUl — PNS si serveste ca instrument pentru
intelegerea functionalitatilor aplicatiei si modului de operare cu aceasta.
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2. TERMENI UTILIZATI

Termenii utilizati in document sunt:
e Utilizator — se refera la orice operator care lucreaza cu aplicatia SIUI-PNS

e  Sistem — se refera la aplicatia SIUI-PNS in ansamblu
e Aplicatie — programul de calculator SIUI-PNS din cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al

Asigurarilor de Sanatate din Romania

e eCard - cardul electronic de asigurari de sanatate
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3. ELEMENTE COMUNE

Paragraful de fata se referd la acele elemente de interfata care se comporta la fel in aplicatie, indiferent
de locul in care apar.

n acest scop, toatd aplicatia foloseste un design unitar iar elementele de interfatd sunt sugestive si
constante.

3.1. FERESTRE

Ferestrele sunt zonele de ecran in care sunt afisate informatiile corespunzatoare fiecarei comenzi date
prin intermediul meniurilor sau butoanelor.
Toate ferestrele au cateva elemente comune:

3.1.1. Bara de titlu
n partea de sus a fiecirei ferestre se regiseste numele modulului si data |a care a fost aceasta lansata.

Exemplu:

#a Pacienti

in exemplul de mai sus, numérul versiunii (v2.0.0.33) si data ultimei actualizéri a acesteia (19/10/2010)
se modifica dupa orice actualizare a versiunii, afisand intotdeauna ultima versiune instalata.

3.1.2. inchiderea ferestrei

Tnchiderea oricirei ferestre se poate face in unul dintre modurile:

e prin accesarea cu mouse-ul a unui buton de inchidere Thchide |

e  prin accesarea cu mouse-ul a butonului —| aflat in partea dreapta a barei de titlu
e  prin accesarea butoanelor Accepta (daca se doreste inchiderea ferestrei curente cu salvarea
datelor) sau Renuntd (inchiderea ferestrei curente fara salvarea  datelor)

Acceptd H Fenunta ]

3.1.3. Repozitionarea ferestrei
Prin mentinerea mouse-ului apasat pe Bara de titlu a unei ferestre se poate schimba pozitia ferestrei in

ecranul principal al aplicatiei. Astfel, fiecare utilizator isi poate aranja ferestrele pe ecran astfel incat
informatiile si modul de lucru sa-i fie cat mai accesibile.

3.2. MODIFICAREA DATEI
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Data modificabila apare sub forma unei casete 1n care se afiseaza o data initiald; de regula aceasta este
fie data curentd, fie data operarii. Formatul datei (de exemplu: luna/zi/an) corespunde formatului

configurat pe calculatorul pe care ruleaza aplicatia.

Data de operare: |04/01/2012 3

Data poate fi modificata prin “click” cu mouse-ul pe cdmpul vjZat; culoarea campului selectat se schimba
si valoarea se introduce direct de la tastatura (cifre) sau pfin apdsarea sagetilor pentru cresterea sau

descresterea valorilor respective.

O altd modalitate de modificare a datei este prin alegérea unei date din calendar, operatie posibila prin

apasarea cu mouse-ul a butonului

Se deschide o pagind de calendar corespunzatoare datei inscrise in casetda. Dacd se doreste doar
schimbarea zilei, se face click cu mouse-ul pe ziua dorita; pagina de calendar se inchide si valoarea datei

n caseta se schimba corespunzator.

ianuarie 2012

L Ma Mi J % 5 D
1
> 3 s 5 7 s
g 10 11 12 13 14 15§
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
a0 3
[ |Azi: 04.01.2012

Daca se doreste modificarea lunii, se navigheaza cu sagetile < * |delaolunila alta; numele lunii se
schimba corespunzator. O altd modalitate de modificare a lunii este prin “click” cu mouse-ul pe numele
lunii si selectarea din lista a lunii dorite.
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Figura 3-1 Actualizarea datei in selectoarele de tip “calendar”

3.3. LANSAREA APLICATIEI

La pornirea aplicatiei, pe ecranul calculatorului se afiseaza fereastra cu titlul “Autorizare”, in care
utilizatorului i se cere sa introduca un nume de utilizator si o parola.

== .
g Autorizare

| SIUI-PNS
Yersiune: 35.2012.165 - 1470972012

Caopyright @2007-2012, CNAS CNAS

Mume utilizator * | |

:";é’
Faral&*
Data operare* 16/09/2012 m]
Autorizeazd l ’ Fenunté
Figura 3-2 Fereastra de autorizare
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Numele utilizatorului de acces in aplicatie initial creat la instalarea aplicatiei este ADMIN, iar parola
pentru acest utilizator este cea aleasa de utilizatorul care a instalat aplicatia si a setat parola in
momentul instaldrii.

Este important sa se retina parola introdusa la instalarea aplicatiei pentru ca aceasta va fi folosita ulterior
pentru numele de utilizator ADMIN.

Sistemul propune implicit ca data de operare, data curenta.

Dacé se doreste abandonarea aplicatiei, se foloseste una dintre metodele prezentate la Inchiderea
ferestrei.

Utilizatorul introduce date in formular, iar apoi, pentru continuarea aplicatiei, actioneaza butonul
Autorizeaza.

n cazul in care numele de utilizator si/sau parola sunt incorect introduse, Sistemul afiseazd mesajul de
avertizare:

SIUI-PNS [¥3.5.2012.165 - 14/097201 2]

["_-. Mume de utilizator sau parcla incorecte.
L}

Acceptd

Figura 3-3 Mesaj de avertizare la autentificare
iar Utilizatorul are posibilitatea sa reintroducd numele si/sau parola.

in urma validarii datelor introduse, aplicatia este lansatd. Utilizatorul (medicul) care s-a inregistrat la
lansarea aplicatiei va fi numit in continuare “medicul curent”.

Aplicatia se lanseaza prin deschiderea (in modul maximizat) a ferestrei principale. Bara de titlu contine
numele aplicatiei, urmat de versiunea aplicatiei si data ultimului update.

Fereastra principala contine 4 zone:

e meniul principal
e toolbar-ul (bara de instrumente)

e ecranul de afisare
e zona de conexiune (bara de jos cu indicatorul de conexiune ONLINE/OFFLINE (semafor),
numele utilizatorului logat si sigla CNAS).

Meniul principal si bara de instrumente sunt instrumentele prin care i se dau instructiuni aplicatiei
despre ceea ce utilizatorul doreste sa faca.

Meniul principal afiseaza o lista de comenzi corespunzatoare sectiunilor aplicatiei.

Bara de instrumente contine butoane cu imagini, corespunzatoare comenzilor din meniu.
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3.4. MENIUL PRINCIPAL

La deschiderea aplicatiei, in partea de sus a ecranului, Sistemul afiseaza sectiunile aplicatiei; fiecarei
sectiuni i corespund unul sau mai multe module. Initial nici o sectiune nu este selectata.

La deplasarea mouse-ului peste zona de meniu, sectiunile sunt selectate (culoarea textului si a fondului
se schimba) in functie de pozitia mouse-ului.

Atunci cand utilizatorul executa un “click” cu mouse-ul pe o sectiune se deschide un submeniu prin care
se apeleaza modulele aplicatiei.

'allI:"'l|-J.'a BTG HHIRAN)

[ —
. O
Figura 3-4 Meniul principal al aplicatiei

Navigarea in meniu se poate face si folosind tastatura. Tn submeniul fiecirei sectiuni se poate ajunge
prin combinatia de taste Alt+ litera subliniata din numele sectiunii (de exemplu: Alt+F+P va deschide
sectiunea Pacienti). Prin utilizarea sagetilor sus/jos se selecteazd optiunea din  sub-meniu situata
deasupra/sub optiunea curent selectata. Sagetile stanga/dreapta permit accesarea sectiunii
precedente/urmatoare.

Sectiunile aplicatiei sunt:
e  Fisier
e  Raportari
e Administrare
e  Ferestre
e Ajutor

3.5. BARA DE INSTRUMENTE

Bara de instrumente a aplicatiei (toolbar-ul) este impartita in doua zone:
e zona din stanga contine butoane cu imagini
e zona din dreapta contine data operarii; valoarea implicita este data curenta (data calculatorului
pe care ruleaza aplicatia)
\:a Data de operare:  04/01/2012 El]

[ a2

Figura 3-5 Bara de instrumente

Fiecare buton cu imagini corespunde unei actiuni in cadrul aplicatiei. Cand mouse-ul este plimbat peste
un buton, sub acesta este afisat numele actiunii care se executa la apasarea butonului.

Pacienti
Vizualizare erori de raportare

Imaginea butonului este sugestiva pentru actiunea care urmeaza a se face.
Data operarii poate fi modificata asa cum este descris la Modificarea datei.

3.6. ECRAN DE AFISARE

Ecranul de afisare este zona in care se deschid ferestrele corespunzatoare fiecarui modul al aplicatiei. La
un moment dat pot fi deschise oricate ferestre doreste utilizatorul.
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Navigarea intre ferestre se face fie prin “click” cu mouse-ul pe fereastra doritd, fie de la tastatura cu
combinatia de taste Ctrl + F6 (sau Ctrl+Tab) care permite trecerea la urmatoarea fereastra deschisa.

Ferestrele pot fi pozitionate oriunde in ecranul de afisare; daca o fereastra este mutata foarte jos, in
subsolul paginii, automat ecranului i se ataseaza in extremitatea dreapta o bara verticald de navigare in
sus/jos, care va permite vizualizarea completd a ferestrei pe ecran. Acelasi lucru, in cazul in care

xn

fereastra este “trasa” prea sus pe ecran.

S prnse | T apemd g s

Figura 3-6 Ecranul principal al aplicatiei

3.7. BARA DE STARE

n Versiunea SIUI 2.0 a apérut notiunea de conectare online/offline la sistemul de raportare al casei de
asigurari.
Pentru conexiunea ONLINE este nevoie de :

- conexiune securizatd la CAS ;

- activarea aplicatiei cu cheia de licenta primita de la CAS ;

- indicatorul de conexiune sa fie ONLINE ;
in partea dreapta jos a aplicatiei se regdseste indicatorul de conexiune ONLINE/OFFLINE (semafor),
utilizatorul cu care sunteti conectat la aplicatie si sigla CNAS.

e
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| ;i ONLINE | 2 ADMIN | @ CNAS

1) ¥erificare conexiune

Activare mod de lucru CEAS onling cu succes,
Activare mod de lucra SIUT online cu succes,

@ OMLINE | 2 ADMIN 4 CHAS
Figura 3-7 - Vizualizarea barei de stare

Pe bara de conexiune se poate vizualiza userul logat la aplicatie. in cazul de fat3 userul este ADMIN.
Trecerea de la modul de lucru offline la modul de lucru online se poate realiza cu dublu click pe semafor.

Trecerea de la modul de lucru online la modul de lucru offline se poate realiza:
- Automat, prin pierderea conexiunii securizate la Internet
- Prin interventia utilizatorului, dand dublu-click pe semafor. Sistemul solicita confirmarea trecerii
in modul de lucru offline, deoarece nu se vor mai putea realiza: validarea cererilor justificative
(facturi, OP-uri), validarea schemelor terapeutice, a indicatorilor si consumului de catre SIUI si
validarea stdrii de asigurat a persoanelor.

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/09/201 2]

PN

Sunteti siqurid) ci dariti 58 comutati in modul de lucru offline?

In madul de lucru offline nu puteti accesa validarea online a serviciilar
si nici werificarea starii de asigurat a persoanelor inregistrate in SILI

Da ] l MU

Figura 3-8 Mesaj de confirmare la trecerea offline

| @ OFFLINE | 2 ADMIN @ CNAS

Figura 3-9 - Trecerea semaforului in mod de lucru offline
La pornirea aplicatiei, conexiunea implicita este offline.

Tot in bara de conexiune, in partea stanga vor fi afisate mesajele de validare care se produc la salvarea
(ad&dugare si / sau modificarea) inregistrarilor care se pot valida la Casa de Asigurari de Sanatate:

- Pacienti;

- Consum materiale;

- Scheme terapeutice;

- Indicatori PNS;

- Facturi;

- Ordine de plata.
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4. SECTIUNILE APLICATIEI

4.1. FISIER

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
- “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda Figier
- combinatia de taste Alt + F

Navigarea intre paginile sectiunii se poate realiza prin “click” cu mouse-ul pe titlul paginii. Titlul paginii
active este scris cu litere ingrosate. Odata selectat un titlu de pagina, navigarea intre pagini succesive
poate fi facuta si de la tastaturd, prin sageti stanga/dreapta sau cu combinatia de taste Ctrl + Tab.

4.1.1. Pacienti

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre utilizator in unul din modurile:

Fisier | Raportdr  Administran
|Jﬂ Facienti
Consum de materiale
Indicator PMNS

Scheme terapeutice

Cereri justificative 3

2l lesie

Figura 4-1 Meniul Pacienti

- cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda Fisier, iar apoi pe comanda Pacienti

- prin accesarea butonului m afisat in bara de instrumente.
La apelarea modulului “Fisier - Pacienti”, Sistemul deschide Tn mod maximizat fereastra cu numele
“Pacienti”, in zona ecranului de afisare.

Aceasta fereastra contine doud zone: in prima zona din partea stdnga sunt opt butoane necesare
actualizdrii, addugdrii, modificdrii, stergerii sau editarii pacientilor din baza de date.

Exista facilitatea vizualizdrii inainte de tiparire sau chiar tipdrirea listei pacientilor la imprimanta. De
asemenea, existd posibilitatea exportdrii inregistrarilor (pacientilor) in format Excel;

in cea de-a doua zon3 se afld tabelul cu baza de date contindnd pacientii inregistrati in PNS pana la
momentul respectiv.
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Figura 4-2 Ecran principal pacienti

Capul de tabel contine numele coloanelor tabelului. Prin “click” pe numele unei coloane se realizeaza
operatia de ordonare in lista. Informatiile furnizate pentru fiecare persoana inscrisa sunt (corespunzator
coloanelor din lista):

- numele (Nume)

- prenumele (Prenume)

- codul numeric personal (CNP)

- codul de identificare (CID) generat de sistem pe baza CNP-ului
- numdr CARD

- sexul (Sex)

- data nagterii (Nascut)

- data decesului (Decedat)

- orasul de domiciliu (Oras)

- judetul de domiciliu (Judet)

- adresa (Adresa)

” A
|

Prin “click” pe numele unei coloane se realizeaza operatia de “Ordonarea” in lista. Coloanele listelor pot

fi ordonate alfabetic ascendent/descendent.

Utilizatorul va apdsa pentru ordonare pe titlul coloanei pentru care se doreste sa facd ordonarea.
Ordonarea se face numai dupa o coloana, la un moment dat.

Zona de introducere filtre - este un rand de casete text in care se pot adduga criteriile de filtrare
corespunzatoare fiecdrei coloane. Prin filtrare se intelege restrangerea numarului de Tnregistrari afisate
in asa fel Incat sa se poatd gdsi mai rapid o inregistrare.

Dupa alegerea unui criteriu de filtrare se vor afisa numai inregistrarile care satisfac acel criteriu. Criteriile
de filtrare corespund coloanelor din listd si se pot introduce n casetele text afisate in zona de filtre.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
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4.1.1.1 Adaugare pacient fara conexiune securizata - OFFLINE

l. Detalii pacient

Adauga. ..
Pentru introducerea unei persoane in baza de date se apasa butonul d

fn urma apésarii butonului de addugare se va deschide o fesreastrd: Adaugare pacient in care se vor
introduce datele personale ale noului pacient, precum si programul/programele nationale de sanatate
de care beneficiaza pacientul.

Adaugare pacient

B

Detalii pacient | PHE
Date personale
Murne * I Data nagterii * r ol
Prenume * Data decesului =1l
Casga de asigurar * | CAS BIHOR | Datdiesite sistam o
Judet nagtere [ || Actde identitate
Loc. nastere | .| Grupa sanguind T & PH v/
Adresd
Judet® |BIHOR
Localitate * [ORADEA
Strada ..
MNumdr ' | Scara
Bloc | Etgj
Apartament ' Cod pogtal

Acceptd l ’ Renunta

Figura 4-3 Ecran Adaugare pacient
Tabul Detalii pacient are doua zone: zona superioara in care sunt prezentate datele personale si zona
inferioara Tn care este adresa pacientului.

n cazul in care la introducerea codului numeric personal de catre utilizator se introduce numarul de cifre
necorespunzator sau gresit, sistemul va afisa un mesaj de avertizare:

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare
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!‘_\ CMF-ul este incorect!
L

Acceptd

Figura 4-4 CNP incorect

Prin apasarea butonului Accepta se permite reintroducerea corecta a codului numeric personal al
pacientului. Daca primele sapte cifre corespunzatoare sexului (1- pentru genul masculin, 2 - pentru
genul feminin) si datei de nastere sunt corecte atunci Sistemul va completa automat campurile Sex si
Data nasterii din partea dreapta.

Adaugare pacient

Detalii pacient | PMS

Date persaonale
CNP = 2801010111111 | CID 40148440075693107551 | Sex” FEMIMIMN v

Nurne * |POPESCUI | Data nagterii * 1041041980 o

Figura 4-5 Completare CNP (automat se completeaza sex si data nasterii)

Dupa scrierea corecta a CNP-ului, utilizatorul va trece la cdmpul Nume prin doud metode:
e click cu mouse-ul in caseta corespunzatoare numelui
e  apasarea tastei TAB

Campurile obligatorii sunt marcate cu simbolul *.

Sub eticheta Date personale sunt prezente campurile
Q CNP - codul numeric personal al persoanei, este o valoare numerica; el respecta urmatoarele reguli:

- este format din exact 13 cifre;

- cifra 1 identifica sexul persoanei si secolul nasterii: 1 pentru baieti si 2 pentru fete nascute in
perioada 1900-1999. 3 pentru baieti si 4 pentru fete nascute in perioada 1800-1899. 5 pentru baieti si 6
pentru fete nascute in perioada 2000-2099; 7 pentru barbati si 8 pentru femei, cetdteni strdini cu
rezidentd in Romania;

- cifrele 2,3 identifica anul nasterii;

- cifrele 4,5 identifica luna nasterii;

- cifrele 6,7 identifica ziua nasterii;

- cifrele 8,9 identifica judetul inregistrarii;

- cifrele 10, 11, 12 identifica numarul elementului;

- cifra 13 este o cifra de control;

Q CID - camp blocat, se completeaza automat de catre sistem dupa introducerea CNP-ului.

QO Nume — camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere.

Q Prenume — camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere.

O Judet nastere — camp optional, de tip caseta needitabila combinata cu caseta de selectie.

O Loc. nastere — camp optional, reprezinta localitatea de nastere, de tip caseta needitabila combinata
cu caseta de selectie.

O Sex - casetd de selectie - contine 4 valori: ,,Masculin”, ,Feminin”, “Bisexual” si ,,Necunoscut”, se
completeaza automat la introducerea CNP-ului pacientului.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS

Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 23 din 151



2
S W @ novensys: & SIVECO

FERIMNIN v|

FAASCULIN
FERININ

BISE-LIAL
MECUMNOSCUT

Figura 4-6 Selector Sex Pacient

O Data de nastere - casetd de data, camp obligatoriu, se completeaza automat dupa introducerea
primelor 7 cifre valide pentru CNP.

Data decesului - casetd de bifare si caseta de data; pentru introducerea datei decesului se bifeaza
casuta corespunzatoare; se afiseaza o caseta de data.

Data de sfarsit - casetd de bifare, casetd de data.

Act de identitate - cdmp dotat cu selector.

Grupa sanguina - caseta de selectie.

RH - caseta de selectie.

Numele si prenumele pacientului va fi scris automat cu majuscule.

O

0OO0ODOD

Pentru completarea cdmpului Casa de asigurdri, se va apasa butonul == ! de selectare din lista
Casa de asigurdr ™ | AnPSmA |

de case de asigurari
propusa de sistem si se va alege casa de asigurari la care este in evidenta pacientul.
Apasarea butonului de selectie va avea ca rezultat fereastra:

Selector 3]
-

Cod 2 Hume

ADPSMA] | ADOPSHAI

CAS-4B 168170756
CAS-AG | 168170753 W
CAS-5R 168170757
Cas-B 168170797
CASBC 168170753
CAS-BH 168170760
CAS-BM | 168170761
CAS-BR 168170764
CAS-BR_22 133237440210
CAS-BT 168170762
Cas-BY 168170763
Cas-BZ | 168170765

T L EW Tt R e LT

Selecteazd H Renunta

Figura 4-7 Selector casa de asigurari

Utilizatorul va putea face sortarea dupa codul casei de asigurari sau dupa numele casei de asigurari.
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zona de filtrare in care se tasteaza codul, sau
respectiv pumele judetululWre caracterele %%

Selector

Selecteazd H Renunta

Figura 4-8 Sortare dupa cod Judet

Pentru sortate dupa cod se va introduce in caseta corepunzatoare prefixul CAS.
Pentru sortate dupd nume se va introduce Tn caseta corepunzatoare prefixul CAS, sau se poate scrie doar
o bucata din nume, dar intre caracterele , %", de ex %A0OPSN%

Selector X

Cad 2 Nume
ZADPSN |

Selecteazd H Renunta

Figura 4-9 Filtrare dupa nume %...%

Odata aleasa casa corespunzatoare se apasa Enter sau butonul Selecteaza.
Alegerea judetului de nastere al pacientului se va face apasand butonul de selectie din dreptul casetei.

Judet nagtere x|

n aceastd fereastrd utilizatorul va putea alege judetul dup3 cod sau dupd nume, in mod similar ca in
exemplul de mai sus de la selectarea CAS.
Odata ales judetul, se apasa butonul Selecteaza.

Addugarea actului de identitate se va face apasand butonul de selectie din dreptul casetei Act de

identitate.
Se va deschide formularul de completare a datelor de identitate.

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
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Act de identitate b_<|

Mume complet™  POPESCU POPESCU

Tipact*

Serie act™® Mumar act *

“alahil de la* o| pandla o
Emis de

Acceptd H Fenunta

Figura 4-10 Formular act de identitate

Campurile prezente in acest formular sunt urmatoarele:

e Persoana/Nume complet — cdmp read-only, completat automat de sistem cu numele si
prenumele persoanei

e  Tip act— camp obligatoriu, dotat cu selector
Serie act — camp obligatoriu, de tip casetd de editare, maxim 20 caractere
Numar act— camp obligatoriu, de tip caseta de editare, maxim 20 caractere

e Valabil de la — camp optional, de tip data

e Panala —camp optional, de tip data

e Emis de —camp optional, de tip casetd de editare, maxim 50 caractere

Prin accesarea selectorului Tip act se deschide fereastra de Selectie tip act de identitate.

Selector ®

Cod 2 Mume

| | |
_ Buletin de identitate
Cl

Carte de identitate
CIMREG | Certificat de irregistrare

CIF Carte de identitate provizarie

CH Certificat de nasters

CREZ Carte de rezidenta pentru membrii familie cetat europeni
PASS Pazapart

PSP Permiz de sedere permanenta

PST Permiz de sedere temporara

Selecteazd H Renunta

Figura 4-11 Selector tip act de identitate

e

Pentru completarea grupei sanguine utilizatorul va apasa butonul i

Siva selecta una din cele patru grupe de sange: O, A, B, AB.
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Grupa sanguini

£

FOEO

B

in aceeasi maniera se completeazd campurile din zona inferioara pentru Adresa, iar apoi se acceseaza
tab-page-ul PNS.

1. PNS
Tabul PNS contine o lista a programelor nationale de sdanatate in care este inscris pacientul. Utilizatorul
poate actualiza aceasta listd apasand butoanele Adaugd, Modifica si Sterge. Prin apdsarea butonului
Adauga se afiseaza fereastra Addugare PNS nou pentru pacientul curent:

Adaugare PNS nou pentru pacientul curent gl
PGS *
Categorie FMNS *
Valabil de la* 104112010 =)
Yalabil péna la o

oBs

Acceptd H Fenuntd

Figura 4-12 Ecran Adaugare PNS nou pentru pacientul curent
Se completeaza prin selectie campurile PNS, Categorie PNS si data de la care pacientul este beneficiar de
PNS, apoi se salveaza apasand butonul Accepta.
Dup3 asocierea PNS-ului se apasd butonul Accepta. in acest fel a fost addugat un pacient in baza de date.
Daca se lucreaza OFFLINE, atunci inregistrarea datelor se va face in baza de date locald, ca si in
functionalitatile vechi ale SIUI 1.0, fara a informa utilizatorul de validarea online a calitatii de asigurat.
4.1.1.2 Adaugare pacient cu conexiune securizata - ONLINE
Daca se lucreaza ONLINE, dupa completarea datelor pacientului, la actiunea de salvare a acestuia (prin

apasarea butonului ACCEPTA) va aparea un mesaj informativ asupra calitatii de asigurat a CNP-ului in
sistemul de asigurdri de sandtate din Romania.

Adaugare pacient PZ|
Detalii pacient | =
Date personale
CNP ™ 25?0428{@48 CiD 404B5713745139327764 | Sex™ FEMIMIN v
* T
Nz | j(l ¥erificare asigurat online psten 26/04/1957 =
Prenume * Persnana selectatd este asiguratd, (CNP = 25704251 70348) ecesului @l
- pensionar limita de varsta walabil de la 01/0z/2010
Sy EE - salariat valabil de la 010111995 ; ;
Casade asigurdn ™ | AQPSHN, - co-asigurat {sot-sotie), Fara venituri valabil de la 15/11 /2006 Sl ElsEm =
Judet nagtere | Actde identitate
Figura 4-13 Verificare asigurat online
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Verificarea calitatii de asigurat se face atat la introducerea CNP-ului pacientului, cat si la salvarea si
modificarea datelor pacientului.

4.1.1.3 Modificare pacient OFFLINE

Pentru a modifica datele unui pacient din baza de date utilizatorul se selecteaza randul care contine

e ) o Modifica... ] ,
persoana ce urmeaza a fi modificatd, se apasa butonul “Modifica”, din partea

stangad, din meniul principal “Pacienti”.

Modificare pacient

Detalii pacient | PNS
Date personale
CNP CD  |40139924185890165467 | Sex” [FEMININ vl
Mume * [POPESCLU Data nagterii * 11111911 o
Frenume * [oAMNA Data decesului ' =
Casa de asigurdn * | cas BIHOR | Datdiegire sistem ' o
Judet nastere [ Act de identitate
Loc. nagtare w | Grupa sanguing A | BHO 4w
Adrasd
Judst* [BUCUREST!
Localitate * 'EIIIL;JC.U.RE.S"T.I I
Strada. .
Murnar [ | Scara
Bloc [ | Etaj
Apartament ' | Cod pogtal

[ Acceptd l l Fenuntd

Figura 4-14 Ecran modificare pacienti
Dupa ce utilizatorul a efectuat modificarile necesare poate apdsa butonul Accepta, iar modificarea
datelor se va face in baza de date locald, ca si in functionalitatile vechi ale SIUI 1.0, fara a informa
utilizatorul de validarea online a calitatii de asigurat.
4.1.1.4 Modificare pacient ONLINE
Daca se lucreaza ONLINE, dupa modificarea datelor pacientului, la actiunea de salvare a acestuia (prin

apdsarea butonului ACCEPTA) va apirea un mesaj informativ asupra calitatii de asigurat a CNP-ului in
sistemul de asigurari de sanatate din Romania.

4.1.1.5 Stergere
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Pentru a sterge o persoana din baza utilizatorul va selecta persoana din tabela de pacienti si va apasa

Sterge

butonul Sterge ] din partea stanga din meniul “Pacienti”.

Sistemul va interoga daca utilizatorul este sigur de aceasta operatie:

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/09/201 2]

!"_\ Sunteti sigur o doriti 58 stergeti pacientul selectat?
L

’ Da ] ’ M

Figura 4-15 Mesaj de confirmare stergere pacient

4.1.1.6 Actualizare

. y Actualizeazd . .
Daca se apasa butonul se poate observa, daca este cazul, cum se actualizeaza

anumite informatii in lista pacientilor inregistrati.

4.1.1.7 Export excel

Pentru a putea efectua un export este necesar sa existe persoane in baza de date.
Utilizatorul acceseazd meniul Figier/Pacienti, apoi din partea stdngd apasd butonul

[ Export Excel... ] . N . -
pentru a exporta lista persoanelor inregistrate intr-un fisier Excel.

Sistemul deschide o fereastra in care se va preciza calea unde va fi salvat fisierul excel.

Save As @@

Savein: | ) DSK vi (¢ Jif A A

.
9
My Recent
Docurnents

o
Desktop

5

My Documents

58

Fdy Computer

—

File narme: |Pacient_0 11.2010_0543 v [ savwe |

by Hetwark, Save as type: | Excel Files w ! |_ Cancel J

Figura 4-16 Ecran salvare figier excel
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Dupa precizarea locatiei in care va fi salvat fisierul excel, sistemul deschide fereastra cu titlul “Export

Excel” in care se initializeaza un fisier.

Export in Excel

Frocesare date... (wa rugam asteptati)
[T |

Figura 4-17 Ecran export excel

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel astfel creat. Se verificd formatul informatiilor
addugate in fisier:

FE i J - e 1A § il
fHoma It Pags Lrpaut Farewiln Dats LT ' L Sdddm
= B 7 =L e = 1 1
5 Cakbw =tla =R LB | e TP Wirap Tt Tt - - |
P § *m @ 2
[ i 3 drraa i Candéicrml  Femenl | - Caf I
i & Pl Beirka LACES — e i T o e Do e B Rl I r-u-r:m:-..l- .,r;-:- -:..l.-,.- 5
e - i Asgnmner urmn = b
| . - .I"- .'.l:ra tarient ::f-..-'-‘.?-'ll emch ::al.el"..lﬁ'. : N )
7 A 8 c o : G [ H I i [
. T Lists packntilor unithts medicale 001 L
. FiniTie [l I'_'HP CALF Huirmdr g S Osbi adphvd mm llmp et AmEE
3 TIRIA07EE u.mmm'hmmnnza HIEMCIAESALEASETM F o -D9/D4/190d Orades . Z-0A
£ 1EEFIMTIE 13505007 .B.S 3375465 -ILJ ET2E 162334035 WO L Orades  SHOR
5 OOoE COPIL J!Batﬂﬂ-ﬂ'!ﬁ uumuﬂan- S E L L] Bururegi- SUCUREET] I
B | DANCESCU  Mib&l EB:D.-J.I: 3l 6 -n._a..'us-uaas 42T F 0071955 Butunapi SUCURELTI
TOMONETA |DAMK :HM mmmm ] H:Fu’l’.'ﬂ-ﬁ Orades - ZR=0A I
et LA N T3 AT LSRG TG F DE,115/15953 Orades  SHOR

o e

Figura 4-18 Exemplu de tabel cu pacientii in format excel
Se verifica formatul informatiilor adaugate in fisier:
- Coloanele fisierului sunt corespunzatoare listei pacientilor: Nume, Prenume, CNP, CID,
Numar Card, Sex, Data nasterii, Data decesului, Oras, Judet si Adresa
Se verifica consistenta datelor:

- Numarul de inregistrari corespunde cu numarul total de pacienti introdusi in aplicatie

4.1.1.8 Vizualizare

. Yizualizare... o . .
Se apasd butonul pentru o vizualizare a datelor ce urmeazad a fi eventual

tipdrite.

Sistemul deschide fereastra cu numele ,,Print preview” in care se regdseste lista pacientilor Tnregistrati in
aplicatie in momentul respectiv.
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SIUI-PHS [u2.5.2012 165 - 1409/2012]

Facienti
Hurne Prerurne  CHP cio Humér Card Sex Data nagterii Data decesului Orag Judet Adress
1. 1351907018 12351007019 2040400220260 40824008554134455774 Mo such walue CARD_NOF  00/04/1994 Oradea BIHOR
2. 1352329728 1392329725 1510705375485 40116726791628334235 No such walue CARD_NOM  D507/1951 Oradea BIHOR
3. COPIL COPIL 2020113324702 40122120501411326328 Mo such walue CARD_MOF  12/01/1002 Bucuresti BUCURESTI
4. DANCESCU MiHAI 29507 10090063 40180174664851342774 No such walue CARD_NOF - 10/07A19395 Bucuresti BUCURESTI
5. |ONETA 10ANA 1460721400290 40180247941060280448 No such walue CARD_NOM 21071946 Oradea BIHOR
6. MOGA, LUClAN 2521106283097 401394984062 11687995 No such value CARD_NOF - DE/11A1952 Oradea BIHOR

Figura 4-19 Exemplu de fisier deschis la vizualizare

4.1.1.9 Ecran -Tiparire

Tipdrire...
Se apasd butonul i iar sistemul deschide pagina in cadrul cdreia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tiparite.

Frirter

Marne: - | [ Froperties. .. ]
Status: Fieady

Tpe: RICOH Aficio 3035 PCL E

Wherer  VICTORIA PARE. Etajul 2

Comment; [ Print to file

Frint range Copies

[OF] Murnber of copies:
I
HLEEd

[ aF. l [ Cancel

Figura 4-20 Asistentul de tiparire

4.1.1.10 Verificarea ONLINE a calitatii de asigurat a pacientului

. Este Asigurat ? o . .
Se apasda butonul pentru a trimite o solicitare - catre SIUI-ul de la Casa de

asigurari de sanatate cu care furnizorul de servicii medicale este in contract - pentru a se face verificarea
asupra calitatii de asigurat a unui pacient.

Sistemul verifica in SIUI calitatea de asigurat a pacientului si afiseaza raspunsul in partea stanga jos a
ecranului, in zona de conexiune.

Sunm Dain Cen Masn
Wardcan comenune S8 TBAS20IZ 1265 | Ackveme mod de keoru SR anline ou seccen
m e ol bty CEAS onling cu succes

‘Wardcan cosdmuse CEAS TRAR20IT 1355 Ao

andectitd nu 030 ey

Figura 4-21 Verificarea online a asiguratului

4.1.2. Consumuri de materiale
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Utilizatorul acceseaza sectiunea “Consumuri de materiale " cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului
pozitionat pe comanda Consumuri de materiale.

Figier | Raportéri  Administrar
31 Pacient

| Consum de materiale
Indicatori PMNS

Scheme terapeutice

Cereri justificative 3

sl lesire

Figura 4-22 Meniu acces Consum de materiale

Apare o fereastra cu consumurile de materiale, butoanele necesare diverselor operatiuni, vizibile Tn
stanga ferestrei, precum si in care utilizatorul poate seta datele de inceput si sfarsit ale afisarii, filtrand
consumurile in functie de perioada dorita.

1= SIULPHS [¥3.5. 3003160 - 1IMDBFIOEZ] - [Cemsem de mesesfale]

w! Fper PHBepordn  Admnisrers  Feresie Spioc - ax
o W | [Ciatn e ppermre: 11082012 B
Prrioads Hume Premme CHP (= 5] Puymedir G Cod PHE Cod calegone PHE |
Dela
O, T7e012 =
Panala
AN T B o

Acksizonazl

€ *

B Cioxd st il 5 andiar Dwariicri @ 1 m arkari a1l sankar Canikme Fraj uniar Valoare ioinls

Youakzam

Expeit Expsal

&

$ OHUME | 1 ADMI g8 CHAS

Figura 4-23 Fereastra principala Consum de materiale

4.1.2.1 Adaugare OFFLINE consum de materiale

Adauga...
Adaugarea unui consum de materiale este posibild prin apasarea butonului g de
catre utilizator, cu “click” al mouse-ului.
Se va deschide fereastra Adaugare consum de materiale:
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
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Pefanans® 1 BI010135317 = Cstagons PHE * SURDO_MPL_DOHLEAR =
FRig * iH = Dt * 15201 2 =)
Coxd mestensl . Cespniere melenal saniar Preg uritsr Comrriisin Ymloare toisld

IWPL_COHLEAR implant cohlear

A (10D (M-

Moddck. || Adnugs Gemge |

M Card

| Acceps || Ranns

Figura 4-24 Adaugare consum de materiale

Apar campurile obligatorii:

1. Persoana, se selecteaza din cadrul pacientilor anterior introdusi prin
apare fereastra cu pacientii disponibili in sistem:

apasarea butonului | si

Fhes Preqane: oF oo ] | Doyt i Ly ] duike] Akl
T EETR CEMMIECETCES | DEODRNT 1 BT | F T3 O

TR TR TENOTEGITLES | 400 1ETCETE ETEEeat | W Lok ) Dy BHOR

COFL COFL CEEIN1ZE0ITEE | 40N N DN 1 38EER | F 13138 Biaissid BUOLREET!

DWRICES DL MHY CETINOE00EE | 40 ENTIEEI BT | F 10TT139 Bimissid BUDLREET!

IORETA, IR TEEITZTAD0EED | 400 BT T DEECEMAE | W 21T 13% Ly BHOR

WY, LU SO DECEEET | 40N R e TEETEEN | F LR Bk Dy BHOR

TEETGARD TEETGARD TEMNIMZEENT | 400 CTESCRCEECToTERS | M 1001330 Biaissid BUOLREET!

gk .|| Edwanigast ? || CingneCasd 7

Figura 4-25 Selector pacienti

Daca pacientul nu se regdseste in baza de date, se poate redeschide fereatra de adaugare a acestuia prin
apasarea butonului Adauga (si se reiau pasii de adaugare pacient nou).

Selectarea unui pacient se poate face din lista, folosind mouse-ul respectiv sagetile de la tastaturd, fie
prin utilizarea cardului sdu electronic. Tn acest caz, fie persoana nu este regésita in baza de date local,
iar sistemul propune introducerea acesteia (conform Addugare pacient utilizdnd citirea cardului
electronic de sanatate)

ET | F

117191

_ﬁ Persnare de pe= cand rg sxets in beze de dee. Cond se.o adeauget?

Lo J[ W |

gk .|| Edwanigast? | | GiagimCasd 7|

Figura 4-26 Fereastra de confirmare a adaugarii unui pacient
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fie este regasita (conform Identificare pacient folosind citirea Cardului electronic de sanatate)

T B4 TIOARD

g et Scruzll

Frarursa CHP (= ] Sun_ Dada raghan
AN SRR TOTECS

TESTCARD) BN 7 |40 aH [N | 1GALA%ED | Busasgt BUCURESTI

Eebsoleas Aenfl

Bimigh Evbe peigrad 7 | | Caphe el 7
_—

Figura 4-27 Identificare pacient folosind citirea cardului de sanatate

Utilizatorul efectueaza apoi click pe butonul Selecteaza.

PNS, se selecteaza prin apdsarea butonului e | si apare fereastra cu Selectorul PNS (apar doar

2.
PNS-urile asociate pacientului anterior selectat):
Selector X

Cod 2 Descriene Yalabil de la ‘Yalabil pana la

| | | | |

4. Program national de tratament al | 011
CH S-S &
[ Selecteazd ] [ Rerunt3

3. Categorie PNS, se selecteaza numai dupa ce s-a selectat deja un PNS, apasand butonul
Apare selectorul de categorii PNS, care este prefiltrat in functie de PNS-ul anterior completat:

Aplicatie de raportare pentru PNS
Manual de utilizare
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Selector ]

Cod A Mume Y alabil de la Y alabil pana la

SURDO_IM Implant cohlear

Selecteaza ] [ Renunta ]

4. Data, este automat completatd cu ziua curenta dar se poate modifica apdsand butonul == I

n fereastra Addugare consum de materiale mai apar si urmatoarele optiuni:

- Adaugarea consumului de materiale, care se acceseazd prin apasarea butonului
[ Adauga...

]si se deschide fereastra de Adaugare material la consum:

Adaugare material la consum E]

baterial sanitar * |
Cantitate *

Fret unitar *

Frocent TWA oon

“aloare totald 0

Acceptd H Fenunta

Figura 4-28 Ecran adaugare material la consum

- Modificarea consumului de materiale, accesibild prin apdsarea butonului
| Modifica.. |

- Stergerea consumului de materiale, accesibila prin apasarea butonului

[ sterge ]

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
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Daca se lucreaza OFFLINE, atunci salvarea consumului de materiale se va realiza doar in baza de date
locald, ca si in functionalitatile vechi ale SIUI 1.0, fara a informa utilizatorul asupra validarii online a
consumului de materiale si fara a transmite online consumul catre CAS.

Pentru consumurile introduse pacientilor identificati prin citirea eCard-ului, in lista Consumurilor de
materiale se auto-completeaza coloana corespunzatoare numarului de card “Numar Card”.

I SIS [w3. 5 P01 2. 60 - 10/08/201 7] - [Consum die malerisi]

id Figier Peportfi  Adminstme  Fomete  Ajumr - 8 x
PR [l de gyerene:  31,062012 B

Penoadn Py Frenume TP an Humr Carg Ciod PP Cioed patmgoris PRES
D=L |

DME20 2 Ll
Pans Ls
NNB20E o

DIABET_C_ADKINE

POPESCLY KohA, I B 111111 1.6 THC_C_TAC B

[ acegess |

| Modincs |
—— ¥

| Agdeug | [Cod meserinl seniar  Dascrions metane sanier Canisin Fraf uriiar “alnar toialE

[ s

a8 & ghioamis =400 1,000

[ Tesim |
| i2uial e |

| Expon Excal |

B OFFLRE | I ADMN 8 CHAS

Figura 4-29 Lista Consumuri de materiale

4.1.2.2 Adaugare ONLINE consum de materiale

Daca se lucreaza ONLINE, dupa completarea consumului de materiale, la actiunea de salvare a acestuia
(prin apésarea butonului ACCEPTA) va apdrea un mesaj informativ asupra validarii ONLINE in sistemul de
asigurari de sanatate din Romania.

Validarea online apare, dupa salvarea consumului de materiale, in partea de jos a ecranului, atunci cand
utilizatorul pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,,100% Validare
online...”

Verificarea online a consumului de materiale se face atat la addugarea consumului cat si la orice
modificare a oricadrei linii de consum.

4.1.2.3 Modificare OFFLINE consum de materiale

Pentru a modifica datele unui consum de materiale din baza de date se selecteaza randul care contine

L - ) y . kModifica. . ]
consumul ce urmeaza a fi modificat si se apasa butonul “Modificd”, din partea
stangd, din meniul principal “Consum de materiale”.

Apare fereastra de Modificare consum de materiale:
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 36 din 151

e



g

AS

W

(@ novensys

2
& SIVECO

= de srlomonicnzane = ghiosmes

FModihica

| [ Adeugs. |[ Gerge

Fdiiree Cicl

41071 (0 () D) (00 43 5

Famosna® 180 I (1308 6 - Cakepria FHE® DAEET_C_ACCAHE -
FHE* [ = D * 31,1712 =
Codmelenal.  Descrers metansl sanisr Prej unim Canites W boesre doln ks

| tecops || Fanums

Figura 4-30 Modificare consum de materiale

Dupa ce utilizatorul a efectuat modificarile necesare poate apdsa butonul Acceptd, iar salvarea
consumului de materiale se va realiza in baza de date locala, ca si in functionalitdtile vechi ale SIUI 1.0,
fara a informa utilizatorul asupra validarii online a consumului de materiale si fara a transmite online
consumul cdtre CAS.

4.1.2.4 Modificare ONLINE consum de materiale

Daca se lucreaza ONLINE, dupa modificarea consumului de materiale, la actiunea de salvare a acestuia
(prin apésarea butonului ACCEPTA) va apdrea un mesaj informativ asupra validarii ONLINE in sistemul de
asigurari de sanatate din Romania.

Validarea online apare, dupa salvarea modificarii consumului de materiale, in partea de jos a ecranului,
atunci cand utilizatorul pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,, 100%
Validare online...”

4.1.2.5 Stergere

Pentru a sterge un consum de materiale din baza de date, utilizatorul va selecta consumul din tabela si

terge
va apadsa butonul Sterge sterg din partea stanga din meniul “Consum de materiale”.
Sistemul va interoga daca utilizatorul este sigur de aceasta operatie.

4.1.2.6 Actualizare

Butonul de actualizare functioneaza impreuna cu campurile de tip data.

e
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Ferioada

Dela

e 0/20mo O
Fana La

3011200 =

| Actualizeazd

Figura 4-31Perioada de timp

. . Actualizeazd | ] o )
Daca se apasa butonul sistemul va actualiza Tnregistrarile cu consumuri de

materiale n functie de perioada de timp selectata. Astfel, la comanda , Actualizeaza” se vor afisa in lista
de inregistrari doar consumurile efectuate in perioada filtrata.

4.1.2.7 Export excel

Pentru a putea efectua un export este necesar sa existe inregistrate consumuri de materiale in baza de
date.

Utilizatorul acceseazd meniul Figier/Consum de materiale, apoi din partea stingd apasad butonul

Export Excel...

pentru a exporta lista consumurilor intr-un fisier Excel.

Sistemul deschide fereastra Tn care se va preciza locatia unde va fi salvat fisierul excel.

Savein: |l"_“.'DSK vi @ i I

_E_?;:}Cereri justificative_03.11.2010_0207;

i |g.a(:uzunm.lml.lri de materiale_06,11,2010_0647
My Recent E_._‘]Erari din raportari_09,11.2010_0&625
Documents | (=R Facturi primite_08.11,2010_0243
i?_._.]Furnizu:uri_IZIEi. 11.2010_0150
@Ordine de plata_08.11.2010_0319
Epacienti_06.11,2010_0543

\

~

Desktop

2

My Dacurments

@

tdy Computer

- File name: |Eonsum de materiale_10.11.2010_0525 bt | [ Save l
by Metwork, Save a3 type: |—E:-:cel Filez - | Cancel

Figura 4-32 Ecran salvare fisier excel
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Dupa precizarea locatiei in care va fi salvat fisierul excel, sistemul deschide fereastra cu titlul “Export

Excel” in care se initializeaza un fisier.

Export in Excel

Frocesare date... (wa rugam asteptati)
[T |

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel astfel creat. Se verifica formatul informatiilor
addugate in fisier: coloanele fisierului sunt CNP, Prenume, Nume, Cod PNS, Cod categorie PNS, Data.

-

B wl f -3 Covinim dE merenwe TLER A F NI - ernanh Bl -
oy
— Mamm iminrd Fapn Layeul [ 250 T Dals FamIrs Waw Chrratzpw deaddm W = X
- - T Ty | X = .
L T e =t il Ficonditians Faimasing =« | 32 ik E %r }j
Bl T e e ST | e T o (PSR - e | P Tl - o Oalee - | §]- &
Sk w| | i i v k | T - St & Find &
ur i s baan Ballest e EW WAk R o =13 B Call Byt - 2 Perali = || - r.u_--:'.erl::n-
Apibzaid Farri 4 A grvnaeTi & Hirwbe ] Cwin Fikiiing
| o - da | Miedicamente Ld
[Tal] A B Tk ; [1] E I F & H i

o et L7 Ity

DIABET € ADDaks 308 e

5 DhaepeeTovee MTaTiey S oiTey Canmtitile Bavd el - Pl TWA Vel B bkl
tRste Ha antomordDnrans a fHcas 300000

Rl POFESCL BARA TBC € TRE B 39owfa0i2
a
3
it alcool rreciceal L BT ]
11
W e W] Consum da mabieial o Shedtd o S T [0 .
B L T~ e

Figura 4-33 Consumuri de materiale in excel

4.1.2.8 Ecran- Vizualizare

N - . R Yizualizare... o )
Pentru vizualizare, Utilizatorul apoi apasa butonul Vizualizare din stanga, din

meniul Fisier/Consum de materiale.

Sistemul deschide un ecran in Print Preview cu lista consumurilor de materiale din tabel spre a fi
vizualizate si eventual tiparite ulterior.
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PNS_Test_LM
Consum de materiale in perioada 01.08.2012 - 31.08.2012
Nume Prenume CNP CID Numir Card Cod PNS Cod categorie PNS Data
MANL MARIUS 1801010330216 1801010330216 4101100000000423 5 DIABET_C_ADOINS 31/08/2012
(+) Medicamente
Descriere material sanitar Cantitate Pret unitar Procent TVA Valoare totala
teste de automonitorizare a glicemiei 30,00 10000 0,0000 30,000000
POPESCU IDANA 2111111111111 2111111111111 18 TBC C TBC B 31082012
(+) Medicamente
Descriere material sanitar Cantitate Pret unitar Procent TVA Valoare totala
31082012 Pagina 1 din 1

Figura 4-34 Print preview Consumuri de materiale

4.1.2.9 Ecran- Tiparire

Tip&rire...

Pentru tiparire, Utilizatorul apoi apasa butonul
Fisier/Consum de materiale.

din stanga, din meniul
Sistemul tipareste la imprimanta lista Consumurilor de materiale filtrate in ecran.

4.1.3. Indicatori PNS

Utilizatorul acceseaza sectiunea “Indicatori PNS" cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat
pe comanda Figier.

Figier | Raportari  Administrar
43 Pacient
Consur de materiale
| Indicatori PNS
scheme terapeutice

Cereri justificative (3

sl lesire

Sistemul deschide ecranul cu lista indicatorilor PNS.

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:
- Cod PNS

- Descriere PNS

- Indicator

- Data

- Valoare

4.1.3.1 Ecran- Actualizare

Butonul de actualizare functioneaza impreuna cu campurile de tip data.
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| |LUNA 172010 |oioaro [31.0.2010

: 2 LUNa 202010 01.02.2010 28022010
Flibare 3 | LUNA 3/2010 o103AN0 | 31032000
Boe, £ |4 Lunaazoo 01.04.2010 |30.04.2010
(LUNATT/Z010 28 116 | e s/2010 01052010 | 31.05.2010
PNS |6 LLNA B/2010 OLOR200 30062010
||| 7 Luma 72000 01.07.2010 31.07.2000

f‘ | [Lonassoo [01.08.2010 31.08.2010

acuaizefs | |12 LUNA 9/2010 0092010 | 30.09.2000
[10 LUNA 10/2010 |31.10.2010

L] Lummwznm 30.11.2010

| 31.03.2000

Cod 4 Descriers #8 2010 30.06.2010 155
I Selecteazd ] [ Renunta
| Progranmul
1.4 Subplogramul de tratament 31 maonitorizare a persoanelor cul
1B i | Subplogramul de tratament aI bolnawlor de tuberculoza
1 H s . Subplogramul de supraveghere si contral al boflor
10 . F'roglamul natmnal de supleele a funct|e| renale Ia bolnavu o I
11. . F'roglamul natlonal de sanatate mlntala 1
-11-..1 | Tratamentul tomcodependentelor
1 1.H [ F'roglamul national de teraple |ntenswa a |nsuf|C|entE|
2 | Programul national de boli cardiovasculare
2‘I . Subplogramul de tratament aI pamenhlor cu afectiuni
s ' Subprogramul de tratament nwazw alinfarchului riocardic
3 ' F'roglamul national de Dncologle
| Subplogramul de tratament al bolnawlor o afectiuni
| Subplogramul de monitorizare actwa 4 telapulol spemflce il
[ Selecteaza ] ’ Renuntd ]

Figura 4-35 Actualizare indicatori in functie de alegerea lunii si PNS-ului

Din selectorul de DATA se alege luna pentru care se vor completa indicatorii, iar din selectorul de PNS se
va alege programul pentru care se vor completa indicatorii, apoi se apasa butonul Actualizeaza.

. . Actualizeszd ) o o o o
Daca se apasa butonul sistemul va actualiza Tnregistrarile cu indicatorii in

functie de perioada de timp si PNS-ul selectat.

Se completeaza valorile indicatorilor in ultima coloana numitd ,Valoare” apasand dublu-click cu mouse-
ul in fiecare casuta pentru care se completeaza indicatorii.

4.1.3.2 Salvare indicatori OFFLINE

oalkveazd N A - .
Butonul de Salvare care apare n partea stangaa a ecranului Indicatori PNS are

rolul de a salva valorile completate de catre utilizator pentru indicatorii filtrati.

Dupa completarea indicatorilor este necesar sa se salveze datele introduse.
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Figura 4-36 Salvare indicatori
Daca se lucreaza OFFLINE, atunci salvarea indicatorilor se va realiza doar in baza de date local3, ca si in
functionalitatile vechi ale SIUI 1.0, fard a informa utilizatorul asupra validarii online a indicatorilor si fara
a transmite online indicatorii catre CAS.
4.1.3.3 Salvare indicatori ONLINE
Daca se lucreaza ONLINE, dupa completarea/modificarea indicatorilor, la actiunea de salvare a acestora
(prin apasarea butonului Salveazd) va apdrea un mesaj informativ asupra validdrii ONLINE in sistemul de

asigurari de sdanatate din Romania.

Validarea online apare, dupa salvarea indicatorilor, Tn partea de jos a ecranului, atunci cand utilizatorul
pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,,100% Validare online...”

Verificarea online a indicatorilor va transmite valorile salvate ale indicatorilor catre sistemul informatic al
casei de asigurari.

4.1.3.4 Ecran- Export excel

Utilizatorul acceseazd meniul Figier/Indicatori PNS, apoi din partea stdngd apasa butonul

Export Excel...

pentru a exporta lista indicatorilor intr-un fisier Excel.

Sistemul deschide fereastra Tn care se va preciza locatia unde va fi salvat fisierul excel.

Savein: |‘<"_")DSK v| e & e m-

|EE Cereri justificative 08.11,2010 0207:
Ig;.}o:nnsumuri de materiale_06.11.2010_0647
My Recent I?ﬂErori din raportari_09.11.2010_0625
Documents EH|Facturi primite_08.11.2010_0243
I%jFurnizori_DS. 11.2010_0150

I%ﬂOrdine de plata_05.11.2010_0319

B Pacienti_06.11.2010_0543

wil

Desktop

%

fy Documents

@

by Computer
ﬁg File: name: |Indicatori PNS_10.11.2010_0858 ~ | [ save |
rdy Metwark, Save a3 type: | Excel Files w | [ Cancel ]

Figura 4-37 Ecran salvare figier excel

e
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Dupa precizarea locatiei in care va fi salvat fisierul excel, sistemul deschide fereastra cu titlul “Export

Excel” in care se initializeaza un fisier.

Export in Excel

Frocesare date... (wa rugam asteptati)

[ ]

CHAS-S1] =

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel astfel creat. Se verifica formatul informatiilor
addugate in fisier: coloanele fisierului sunt: Cod PNS, Descriere PNS, Indicator, Data, Valoare.

.ﬂl;-"i o S p e e
cremr mn Figramms —mme. Eim == T [ - &
.LE B - 1 a7 gy W [ i Lw l": li ? iy E E'-ua- F'F' .ﬂ
el L T Rl & [ T el BT [ e e R T
; = ] kot AN i e gt B VT 1 § TN T LTI b 1L DI I
= L] L] - i
i - kool PR erdones radmd SPTEA ol BEDETAL OO LIRSS SLOE0E
:.EEHE. !!!I-
(R TSN N RE WL B e T
] PO s P R e ) bbb SR AT A T e e o e e b
W i b o - T L
LY | L _Ir A OF FHFwT I B 1:-’ e ] "H_.l"' M RO ll_l"-- oard “ !
| B Arca Wy o P 4
LY | oo i W el Bl ol B Daleele DRI O T T S b el e L e kAL DR
i i PO N EWEL B . CEMrEA. : 3
i oprofe Es W g bbby fp ey etk o ey by 1 ke e g e
LA e dat il i Lk
J 18 L _Ir A OF FHFwT I B 1:-’ v eeodon Tl Wi 0 LR O P =
1 B L L n g T e
=oan oo ] T D Bl Sl B DOl MR DTk TR L LD P g W0 LR
ek jmigges B, Swi) Beed T L — |
L E] T el i
Figura 4-38 Indicatori in excel
4.1.3.5 Ecran- Vizualizare
o . ) . o l “izualizare. .. ] o .
Pentru vizualizare, Utilizatorul apoi apasa butonul Vizualizare din stanga, din

meniul Figsier/Indicatori PNS.

Sistemul deschide un ecran in Print Preview cu lista indicatorilor din tabel spre a fi vizualizati si eventual
tipariti ulterior.

g

FTEEIEE HIFERE o §SrdIas

1.1 o
SN R
P -

[XrY ol gy
| s kil o N
- s e
(1] o — ‘veinras =i = - LiL-
- | T =iy .
- em
ey - -y gy

Figura 4-39 Print preview Indicatori PNS
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4.1.3.6 Ecran- Tiparire

N o . . [ Tiparire... ] . N . )
Pentru tiparire, Utilizatorul apoi apasa butonul din stanga, din meniul

Figsier/Indicatori PNS.

Sistemul tipareste la imprimants lista indicatorilor filtrati in ecran.

4.1.4. Scheme terapeutice

Utilizatorul acceseazd sectiunea “Scheme terapeutice" cu “click” pe butonul stdnga al mouse-ului
pozitionat pe comanda Fisier.

Figier | Raportéri  Administrar
31 Pacient
Consum de materiale
Indicator PMNS

| Scheme terapeutice

Cereri justificative 3

sl lesire

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:
- PNS

- CNP

-CID

- Numar Card
- Nume

- Prenume

- Medic curant
- Diagnostic
-Dela

-Pand la

4.1.4.1 Adaugare OFFLINE schema terapeutica

. . . e . . Aclaugs...
Adaugarea unei scheme terapeutice este posibild prin apasarea butonului de
catre Utilizator, cu “click” stanga al mouse-ului.

Se deschide fereastra de Adaugare schema terapeutica
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X

Adaugare schema terapeutica

Diagnostic® | Medic Curant * |
Cela* J0sieme o| Persoana* =
Fanala* 31/08/2012 o| FH3* |
Curata ™ 1 Categarie PMNS

Medicament Substanta activa Concentratie Cantitate Diats
| Modifica. || Adaugs. || Sterge | [ mutiplicaor |

MNum&r Card I Acceptd l l Renuntd

Figura 4-40 Ecran adaugare schema terapeutica
Apar campurile obligatorii:

1. Diagnostic, este dotat cu selectorul diagnosticurilor posibile:

Selector 3]
|E|:u:| _\,” Deszcriers | o)
10 Giardiaza [lambliaza]
100 Tumora maligna a rectului
101 Turmnora maligna a anusului gi canalului anal
102 Tumora maligna a ficatului zi canalelor biliare intrabepatice
103 Tumora maligna a veziculei biliare
104 Tumar maligne ale cailor biliare, alte s neprecizate
105 Tumon maligne ale pancreasulu
106 Tumora maligna a arganelor digestive cu alta localizare zi rau definita
107 Tumora maligna a foselar nazale s a urechii medii
108 Tumora maligna a sinusurilor fetei
109 Turnoni maligne ale laringelui
1 Alte boli intestinale prin protozoare =
Selecteaza ] [ Renunta

Figura 4-41 Selector diagnostice

2. Persoana se selecteazad din cadrul pacientilor anterior introdusi prin apdsarea butonului = si
apare fereastra cu pacientii disponibili in sistem:

e
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Fhes Preqane: oF oo B | Dutmnaphei Ly ] duike] Akl
TEIN (N EE0ETE | 400 TN BOBEEC M I0TRE | W 101001330
FOFESDL IR SITTTT1117 | 40 e 1R BRET | F Tmnan Biissil BUCLREETI
gk .|| Ectwarigast ? | | Ciugte aCid 7

Figura 4-42 Selector pacienti

Daca pacientul nu se regaseste in baza de date, se poate redeschide feresatra de adaugare a acestuia
prin apasarea butonului Adauga (si se reiau pasii de addugare pacient nou).

Selectarea unui pacient se poate face din lista, folosind mouse-ul, respectiv sagetile de la tastaturd, fie
prin utilizarea cardului sdu electronic. Tn acest caz, fie persoana nu este regésita in baza de date local,
iar sistemul propune introducerea acesteia (conform Addugare pacient utilizdnd citirea cardului

electronic de sdnatate)

Fures Prsiane: HF on B Dustmrsbei O ] Akl

11111311 Bimiss; BUDRESTI

t'j Persoare de pe card r sastain baze de dee. Cond se o adaugst?

Lo J[ W |

gk .|| Edwarigest? | | Giagte wCasd 7|

Figura 4-43 Fereastra de confirmare a adaugarii unui pacient

fie este regasita (conform Identificare pacient folosind citirea Cardului electronic de sdndtate)

oo Gx: Datwnapes  Ong Jucaf rkarl
371 71303304770

| oot || Esteavguast 7 | [ Crestescen 7| Sewarh Beswni

Figura 4-44 Identificare pacient folosind citirea cardului de sanatate

Utilizatorul efectueaza apoi click pe butonul Selecteaza.

e
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Medic curant, este dotat cu selectorul medicilor curanti ai unitatii respective

3.
Selector =
Parafa ) Mumne
POFESCU 10M
CHAS-SIUIE
[ Selecteazd ] [ Renunta ]
Figura 4-45 Selector medici curanti
4. PNS, se selecteaza prin apadsarea butonului == | si apare fereastra cu Selectorul PNS (apar doar
PNS-urile asociate pacientului anterior selectat):
Selector %]
Cod ) Descnere W alabil de la W alabil pana la
E.1 Hemofilie i talazemie 01.04.2010
CHEG-SIUIE
[ Selecteaz ] I_ Renunta ]
5. Categorie PNS, se selecteaza numai dupa ce s-a selectat deja un PNS, apdsand butonul == I
Apare selectorul de categorii PNS, care este prefiltrat in functie de PNS-ul anterior completat:
Selector =
Cod 2 Mume Yalabil de la Yalabil pana la
[ | | | |
FINSHEF | Epurare extrahepatica 01.04.20010
% [| >
CHAS-5IU &
[ Selecteazd ] [ Renunts ]
6. De la/Pana la, este automat completat cu ziua curenta dar se poate modifica apasand butonul
||
7. Durata, in numar de zile, al schemei terapeutice, ca diferenta intre ultima zi si prima zi.
I Adaugare medicament
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Aplicatia afiseaza ecranul de selectare a medicamentului dorit.

£

Adaugare medicament

Medicament * || |

Substanta activg *

Concentratie *

Cantitate *

Diatg ™ |

[E])| Extinde pentrutoatd perioada schemei terapeutice.

Interval {in zile)

Acceptd H Renunta

Figura 4-46 Ecran adaugare medicament
Fereastra contine urmatoarele campuri:

e Medicament - camp obligatoriu, dotat cu selector:

|Eod A” Murme ||Substan;é activd Concentratie | #
WwWi02408001 | DESFERAL DEFERDHAMINUM 500mg
W13IFO00 | IMMUNATE 250 LI FACTOR Yl DE COAGULARE 51 FACTOR WON WILLEERAWD | 250U1
W13319001 | IMMUNINE FACTOR I DE COAGULARE FaRA
W13319002 | IMMUNINE FACTOR I DE COAGULARE FaRA
W13313003 | IMMUNINE F&CTOR I DE COAGULARE FaRA
13313004 | IMMUNINE FACTOR I+ DE COAGULARE FaRA
WwW13319005 | IMMUNINE FACTOR I DE COAGULARE FaRA
W13319006 | IMMUNINE FACTOR I DE COAGULARE FaRA
W133T4001 | FEIBA [tm) TIM 4 IMRUNO 500 U FEIBA COMPLEX DE ANTIIMHIBITORI &1 COAGULARI 500 U/20ml
13373001 | HAEMATE P 250UI FACTOR WIll DE COAGULARE 51 FACTOR WOM WILLEBRAMD | FARA
HAEMATE P OR Il DE ULARE 51 F LLEE n] £
W13379003 | HAEMATE P FACTOR WIll DE COAGULARE S| FACTOR WOM WILLEBRAND | FARA
W13448001 | BERIMIM P &0O0 LI FACTOR I DE COAGULARE E00LLIL
W134E1001 | NOWOSEVEM 1.2 mg (B0 KUI) EPTACOG ALFA ACTIVATLUM EOKIU b
[ Selecteazd l [ Renuntd

Figura 4-47 Selector medicament pe schema terapeutica

e Substanta activa - camp obligatoriu, completat automat de selectorul de medicament

e Concentratie - camp obligatoriu, completat automat de selectorul de medicament

e Cantitate - camp obligatoriu, cantitatea prescrisa zilnic

e Data - camp obligatoriu, data prescrierii

e Extinde pentru toata perioada schemei terapeutice - camp optional - in cazul bifarii cu 'DA', se
vor realiza presciptii ale medicamentului selectat pe toata durata schemei terapeutice la
intervalul selectat in Interval (zile)

e Interval (zile) - camp optional - determina intervalul in zile la care se vor face prescriptiile

Daca se lucreaza OFFLINE, atunci salvarea schemei terapeutice se va realiza doar in baza de date localg,
ca si in functionalitatile vechi ale SIUI 1.0, fara a informa utilizatorul asupra validarii online a schemei
terapeutice si fara a transmite online schema terapeutica la CAS.
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4.1.4.2 Adaugare ONLINE schema terapeutica

Daca se lucreaza ONLINE, dupd completarea schemei terapeutice (si a medicamentelor acesteia), la
actiunea de salvare (prin ap&sarea butonului ACCEPTA) va apirea un mesaj informativ asupra validérii
ONLINE n sistemul de asigurari de sdndtate din Romania.

Validarea online apare dupa salvarea schemei terapeutice in partea de jos a ecranului atunci cand
utilizatorul pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,100% Validare
online...”

Verificarea online a schemei terapeutice se face atat la addugarea schemei cat si la orice modificare a

acesteia.

I Modificare medicament

N — o | Modiica. |
Modificarea unui medicament este posibila prin apasarea butonului

de catre Utilizator, in ecranul Addugare/Modificare schemd terapeuticd.

Se deschide fereastra de Modificare medicament

Modificare medicament

x)

Medicament™® HAEMATE P

Substanta active * FACTOR Wl DE COAGULARE SIFACTORWONWILLEER
Concentrafie FARA CONCENTRATIE

Cantitate * G

Dt * ngazono =

Extinde pentru toatd pericada schemei terapeutice.

Interval (in zile)

Acceptd H Renunta

Figura 4-48 Modificare medicament de pe schema terapeutica
Dupa modificarea datelor, utilizatorul apasa butonul Accepta si datele unei prescieri dintr-o singura zi

sunt modificate

. Stergere medicament
Utilizatorul selecteaza butonul de Stergere medicament, iar aplicatia afiseaza un mesaj de confirmare.
Utilizatorul apasa butonul Accepta si prescrierea este stearsa din schema terapeutica.

M. Multiplicator

Utilizatorul selecteaza butonul de Multiplicator si aplicatia deschide fereastra de Multiplicator pentru
medicamentul selectat
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Multiplicator medicatie Ed

Zile de medicatie

058.11.2010 - HAEMATE F
049.1 10
10.11.2010
11.11.2010

2

Medicarment
HAEMATE P

L ke ki A=

noiembrie 2010
A
43

44|12 3 4 B & 7
4508 9 10012 13 14
48|16 16 17 18 19 20 21
47|22 23 24 25 2B 27 28
4glz9 30

[ Accepti l[ Fenuntd ]

Figura 4-49 Ecran multiplicator medicatie

Fereastra contine
e un calendar in care sunt evidentiate zilele de medicatie,
e |ista zilelor de medicatie
e butonul Adauga - utilizatorul selecteaza o zi din calendar si apasa butonul Adauga - o noua
medicatie este adaugata in schema terapeutica in ziua selectata
e butonul Sterge - utilizatorul selecteaza o zi din lista zilelor de medicatie si apasa butonul Sterge -
medicatia din ziua respectiva este stearsa din schema terapeutica

Dupa modificarea datelor, utilizatorul apasd butonul Acceptd si medicatia este salvatd in schema
terapeutica.

Pentru schemele introduse pacientilor identificati prin citirea eCard-ului, in lista Consumurilor de
materiale se auto-completeaza coloana corespunzatoare numarului de card “Numar Card”.

7= SILPNE [w3. % 201 2160 - 1008201 2] - [Scheme lerageutice]

s Fmer Bepordn Adminichem Forestie  Ajuior -8 =

caa Cistn e ppermre: | NNEZDIE &
Firare (2] Py Premme CHP on Py Carcd
Do b |
RGN B 5. Procpamul POFESCH] (AT T Fiiiiiid i R 4 ES i  65 4
Pénd|n 5. Procxamul [ =T 16110 FETTERE] W 07 0 41011 00
1Ne2ME o

| Acusirencs £ L]

in act_ | Medicament Concenteje | Cantimes Chmtl

[ Mositics

|II ...... 100k4G0 i IE2I
? ACARECEEL  GLLIC0EAY B 100 100G B NAB2ME

[ Geme

| Tip#rrs,

| izuslirens

| Expor Excal

B OFFUNE | B ADME o CHAS

Figura 4-50 Lista scheme terapeutice

4.1.4.3 Modificare OFFLINE schema terapeutica

e
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Modifics.. |

Modificarea unei scheme terapeutice este posibila prin apasarea butonului I
de catre Utilizator, cu “click” al mouse-ului.

Se deschide fereastra de Modificare schema terapeutica:

Modificare schema terapeutica

Diagnostic™ ALTE MALFORMATI CONG =  Medic Curant * CIUPITU VIOREL

Dela* j25,"1 02010 0| Persoana® 2941230090071

Féndla® 031172010 o| PNS* (5) PROGRAMUL NATIONAL |
Durata * 15 Categorie PNS DIABET_C_ADOINS
"_Medicament | Substanta activa _lCDncentra}i_e | Cantitate __DatE”l “i

g |REPAGLINIDUM [1mg 3
| REPAGLINIDA FARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM Tmg E 28/10/2010
| REPAGLINIDA FARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM [1mg I3 |29/10/2010
' REPAGLINIDAFARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM Mg I3 [30/10/2010
| REPAGLINIDA FARMAL 1 mg | REPAGLIMIDUM [1mg E [31/10/2010
REPAGLINIDA FARMAL 1 my | REPAGLINIDUM Mg I3 [01/11/2010
| REPAGLINIDA FARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM [1mg I3 [o2r1/2010
REPAGLINIDA FARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM Mg I3 l03/11/2010
' REPAGLINIDAFARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM [1mg E [04711/2010
| REPAGLINIDA FARMAL 1 mg | REPAGLINIDUM mg I3 05112010 |y

Modifics.. || Adauga. || Sterge | [ Mutiplicator |

[ Accepts H Fienuntd

Figura 4-51 Ecran modificare medicament

Utilizatorul editeaza informatiile schemei terapeutice; poate adauga, modifica sau sterge medicamentele
atasate acestei scheme terapeutice, apoi apasa pe butonul "Acceptad".

Daca se lucreaza OFFLINE, atunci salvarea schemei terapeutice se va realiza doar in baza de date localg,
ca si in functionalitatile vechi ale SIUI 1.0, fara a informa utilizatorul asupra validarii online a schemei
terapeutice si fara a transmite online schema terapeutica la CAS.

4.1.4.4 Modificare ONLINE schema terapeutica

Daca se lucreaza ONLINE, dupd modificarea schemei terapeutice (si a medicamentelor acesteia), la
actiunea de salvare (prin ap&sarea butonului ACCEPTA) va apirea un mesaj informativ asupra validérii
ONLINE n sistemul de asigurdri de sandtate din Romania.

Validarea online apare dupa salvarea schemei terapeutice in partea de jos a ecranului atunci cand
utilizatorul pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,100% Validare
online...”

Verificarea online a schemei terapeutice se face atat la addaugarea schemei cat si la orice modificare a

acesteia.

4.1.4.5 Stergere
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Pentru a sterge o Schema Terapeutica din baza, utilizatorul va selecta schema dorita si va apasa butonul
Sterge din partea stanga din meniul “Scheme terapeutice”. Sistemul va interoga daca utilizatorul este
sigur de aceastd operatie. Utilizatorul confirma stergerea.

4.1.4.6 Actualizare

) Arctualizeazd . . .
Actualizarea datelor se face cu butonul din meniul "Scheme terapeutice".

Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.

Butonul de actualizare functioneaza Tmpreuna cu campurile de tip data.

Filtrare

Dela

011200 o
Féana la
30112010 |

’ Actualizeazd ]

Figura 4-52 Perioada de timp

Actualizeazd

Daca se apasa butonul | sistemul va actualiza inregistrarile cu schemele
terapeutice din perioada de timp selectata. Astfel, la comanda , Actualizeazd” se vor afisa in lista de
inregistrari doar schemele terapeutice valabile in perioada filtrata.

4.1.4.7 Export excel

Datele referitoare la Scheme terapeutice pot fi exportate in format xIs pentru o mai buna vizualizare,
eventual tiparire sau studiere.

Export Excel

Operatiunea se executa prin apasarea butonului ’ ] Apare mesajul de pregatire a

datelor:
Export in Excel

Frocesare date. . (va rugam asteptati
[llllll ]

Fenunta

Figura 4-53 Ecran export format excel

dupa care apare tabelul final in format Excel, putandu-se apoi folosi comezile din Excel.
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Figura 4-54 Exemplu de tabel in format excel

4.1.4.8 Vizualizare

“izualizare... . . . .
pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi eventual

Se apasa butonul
tiparite.

Sistemul deschide ferestra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista schemelor terapeutice
efectuate in perioada specificata.

PNS_Test_LM
Scheme terapeutice cu incepere de la data 01.08.2012
PNS Nume Prenume CNP CiD Numar Card Medic Curant Diagnostic De la Panala
2111111111111 40139924165890165467 POPESCU ION Accidente de transport 09082012 090872012

5. Programul national de diabet zaharat POPESCU IDANA
(+*) Medicamente schema terapeutica
Medicament Substanta activa Concentratie Cantitate Data
GLUCOBAY (R} 100 ACARBOSUM 100MGD 1 09/08/2012

MARIUS 1601010330216 40170190869310407038  4101100000000493 FPOPESCU 10N Accidents de transpont 30/08/2012 31/08/2012

5. Programul national de diabet zaharat MANU
(+*) Medicamente schema terapeutica

activd C tie Cantitate Data
GLUCOBAY (R} 100 ACARBOSUM 100MGD B 30/0852012
GLUCOBAY (R) 100 ACARBOSUM  100MGD [ 31/08/2012

31/08/2012 Pagina 1 din 1

Figura 4-55 Vizualizare scheme terapeutice

4.1.4.9 Tiparire

Tipdrire. .
Se apasa butonul & , iar sistemul deschide pagina in cadrul cdreia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tiparite.
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Fririter

M ame: 5HP Lazerlet 4350 PCL & V‘ [ Properties. .. ]

Statusz; Ready
Type: HF Lazerlet 4350 PCL &

“Where:  Eta 2

Cormment; [ Frint ba file
Frirt range Copies

OF| Mumber of copies: 1 e

FEQES f[D | | 0 | Ij - -. |: IIatE
. u]
SE'ECt ] °

[ ok, ] [ Cancel

Figura 4-56 Asistentul de printare

4.1.5. Cereri justificative

Accesarea Cererilor justificative se face din meniul principal, alegdnd optiunea Fisier, apoi Cereri
justificative.

Figier | Raportdr  Administrare  Ferestre  Ajutor
i@k Pacient
. Consum de materiale
Indicatari FNS

Scheme terapeutice

Cereri justificative Furnizon / Unitati sanitare pentru transfer

legire Centralizator
Facturi
Documente de transfer - Intrare

Docurnente de transfer - legire

Documente de casare

Ordine de platd

Figura 4-57 Accesare Cereri justificative din meniul principal

Meniul Cereri justificative contine urmatoarele submeniuri:

a. Furnizori/Unitati sanitare pentru transfer

b. Centralizator

c. Facturi

d. Documente de transfer —intrare

e. Documente de transfer —iesire

f. Documente de casare

g. Ordine de plata
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4.1.5.1 Furnizori/Unitati sanitare pentru transfer

Accesarea Furnizorilor/Unitatilor sanitare pentru transfer se face din meniul principal, alegdnd optiunea
Figier, apoi Cereri justificative si Furnizori/Unitati sanitare pentru transfer.

Se deschide ecranul principal Furnizori/Unitati sanitare pentru transfer:

T SIL PN WAL, 20991 21 - O30S0 3] - [Fur
= Figier FHAepordn  Adminisisns  Fenesie -8 x
i @ ‘é (st che ppemie: (04012007 &

FLFMIZORI DE MEDICAMEMNTE Bl MATERLALE EANITARE -

Achulivenrs | | Hume Chmtid Cil il Locslims

A mugi F:
Hodihca

Gherges [

EpotEned |
Tpdnm |
Bt £ L |

R OHUHE | B ADME @ CHAS

Figura 4-58 Ecran principal Furnizori/Unitati sanitare

Adaugare

Pentru addugarea unui nou furnizor/unitdti sanitare, din meniul din stdnga utilizatorul apasa butonul
Adauga.. ]

Sistemul genereaz3 fereastra de Adaugare furnizor/unitate sanitara:

x]

Adaugare furnizor

Mume *

cL

Diata CUI o
Judet * - |
Localitate

“alahil de la* =]l

Yalahil =1

I Acceptd H Renunta

Figura 4-59 Ecran adaugare furnizor/unitate sanitara

e
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1. Modificare

Din fereastra principald de Furnizori/unitati sanitare , utilizatorul selecteaza furnizorul/unitatea sanitara
Fodifica. .

pentru modificare, folosind butonul ’ l,din panoul de comenzi din stanga al

ferestrei.

Sistemul afiseaza fereastra de editare, respectiv ca in imaginea de mai jos:

Editare unitate sanitara

— [

Murmne * |TE5T|

Cul* 7840

Data CUI g

Judet * BIHOR

Localitate * ORADEA

Yalahil de la* 0102011 =

“alakhil =
I Acceptd I l Renuntd

Figura 4-60 Ecran Modificare furnizor/unitate sanitara

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand modificarile facute cu butonul Accepta, sau abandonand cu
Renunta.

. Stergere

Pentru a sterge un furnizor/unitate sanitara, utilizatorul se pozitioneaza pe furnizorul/unitatea sanitara

sterge

l. Apare un mesaj de confirmare al stergerii

dorit(3), apasand apoi butonul I
pozitiei, ca in figura urmatoare:

! E Sunteti sigur(d) ca dornti sa gtergetl furnizorul selectat?
L3

l Da | | Mu

Figura 4-61 Ecran confirmare stergere furnizor/unitate sanitara

V. Export excel

Datele referitoare la Furnizori/Unitati sanitare pentru transfer pot fi exportate in format xlIs pentru o
mai buna vizualizare, eventual imprimare sau studiere.

. L . . Export Excel . .
Operatiunea se executa prin apasarea butonului . Apare mesajul de pregatire al
datelor :

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 56 din 151



CNAS

2
@ {Q novensys: & SIVECO

Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu furnizorii/unitatile sanitare,

ca in ecranul de mai jos:

Save in: |H:)DSK Vl (&) & =

I?E(Zereri justificative_05.11.2010_0207}
@E}Consumuri de materiale_06.11.2010_0647
My Recent @Erori din rapartari_09,11.2010_0&625
Docurnents igl_.;]Facturi primite_05.11.2010_0243

- i%ﬂFumizori_ﬂB. 11.2010_0150

[ B 1ndicatari PNS_10,11.2010_0658
@Ordine de plata_03.11.2010_0319
@Pacienti_ﬂﬁ. 11.2010_0543

=

Desktop

&

by Documents

"

by Computer

File name: |Furnizar_11.11.2010_1153 v | | save |

by Metwork Save as tppe: | Excel Files e | [ Cancel ]

Figura 4-62 Salvarea excelului cu furnizori/unitati sanitare

Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date... [wa rugam asteptat)
[ |

Figura 4-63 Ecran initializare export format excel

dupa care apare tabelul final in format Excel, putdndu-se apoi folosi comezile din Excel.

e

!/D_v ﬂ ) (e * Furnizori 11.11.2010_1153 - Microsoft Excel i S
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View '@ - =X
=5 % ||| canibri lrz. ~{liE= =0 o, A =
P% “E T ‘||A- ﬂvi & M (] Styks Cell :l‘ éﬁ'
aste = T | umbper {3 els
e 2| E [ A I : : e
Clipboard = Font = Alignment = Editing
| Al - (" S | Furnizori
Lo - A | B | c B | E | F | <
= Furnizori
2 Nume Datd CUl cul Localitate
3 RQE 210E23109 Fantanels
4 |[EUROPHARM SA 19/03/2003 6567900 Baia Mare
5 1
5 1
7
w=- AN itz I N
4 4 » ¥ | Furnirori o~ Sheet? ~Sheet3 %] [ I N
Ready | EEfE] s
Figura 4-64 Exemplu de tabel in format excel
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V. Vizualizare

“Yizualizare...

Se apasa butonul I ] pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi eventual

tipdrite.

” oA

Sistemul deschide feresatra cu numele ,Print preview” in care se regdseste lista furnizorilor/unitatilor
sanitare pentru transfer.

} Frinl preview

Eo- BN EE N o

LLTTEAD RS G TR e L T

Farmizer:
macI oa i

1 8IE E Viabaa
BRSSO e

Figura 4-65 Exemplu de fisier deschis la vizualizare

VI. Tiparire

Tipérire. ..
Se apasa butonul H , iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tipdrite.

Frirter

M arne: MHP Lazerlet 43650 PCL & V‘ [ Properties. . ]

Status: Ready
Type: HPF Laserlet 4350 PCL &

“Where:  Etaj 2

Comment; [ Prit ta file

Frint range Copiez

) Al Mumber of copies: |1 ¥
Pages | | | |

Iﬂ Callate
Selection 2 3

I ].4 ] [ Cancel

Figura 4-66 Asistentul de printare

4.1.5.2 Centralizator — cereri justificative

Accesarea Centralizatorului cererilor justificative se face din meniul principal, alegand optiunea Fisier,
apoi Cereri justificative si Centralizator.
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Se deschide ecranul principal Centralizator — cereri justificative:

= SRS 92,5 2011, 031 - DH 201 2] - [Centalizator - ceneri festificative]

! Figier  Peporiin Administare Femstm Ajuinr - &8 N
o Dimts e opesrars: D4D2012 B
Paricecs (AT T MumBrcamm. Cod PRS Dagcidets PRS  Mumifin fact Dirks ki gl i e
Oeln
oAz N .- i 2017 |1 3 WAL | 1aHEEE
Fannln

redarnbde 2001 | F 5 b Pogmmul | F 11,2011 110, 0

ek Era 1] =]

Acuaizanzl

i

Tij Biine:
wiuakzam

Exgpoit Expad

R OPLRE | B ADMH | @ CHAS

Figura 4-67 Ecran principal Centralizator

I Actualizare

) Arctualizeazd . A . .
Actualizarea datelor se face cu butonul din meniul "Centralizator — cereri

justificative". Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.
Butonul de actualizare functioneaza impreund cu campurile de tip data.

Ferioada

Dela

mAanZmo =
Fana La

A02M0 =

| Actualizeazd |

Figura 4-68 Perioada de timp

Actualizeazd

Daca se apasa butonul | | sistemul va actualiza centralizatorul cu cererile
justificative din perioada de timp selectata. Astfel, la comanda , Actualizeazd” se vor afisa in lista doar
cererile justificative din perioada filtrata.

Il. Adaugare
Pentru addugarea unei noi cereri, din meniul din stanga utilizatorul apasd butonul
Adaugd..
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Sistemul genereaza fereastra de Adaugare cerere justificativa:

e justificativa

Mumar cerere

Data cerere * o

PMS * |

Acceptd H Renunta

Figura 4-69 Ecran Adaugare cerere justificativa
M. Modificare

Din fereastra principala de Centralizator — cereri justificative, utilizatorul selecteaza cererea

» - . Modifics.. | -
doritd pentru modificare, folosind butonul ,din panoul de comenzi din stanga

al ferestrei Centralizator.

Sistemul afiseaza fereastra de Editare cerere justificativd ca in imaginea de mai jos:

Editare cerere justificativa

Mumar cerere * 73
Datd cerere * 102010 0|
PHZ* SUBPROGRAMUL DE TRATAM |

Acceptd H Fenuntd

Figura 4-70 Ecran Editare cerere justificativa

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand modificarile facute cu butonul Accepta, sau abandonand cu
Renunta.

V. Stergere

Pentru a sterge o cerere, utilizatorul se pozitioneaza pe cererea doritd, apdsand apoi butonul

oterge

V. Export excel

Datele referitoare la Centralizatorul cererilor justificative pot fi exportate in format xls pentru o mai
buna vizualizare, eventual imprimare sau studiere.

) « . Export Excel...
Operatiunea se executa prin apdsarea butonului
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Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu furnizorii ca in ecranul de mai

jos:
FX

Save As

Savein: | ) DSK

| ~$Furnizori_08.11,2010_0150

) Consumuri de materiale_06.11.2010_0847
My Recent @Furnizori_ﬂs.11.2010_0150

Documents (B pacienti_06.11.2010_0543

My Elomputer
g File narme: I:ZEer 11.2010 0 V| [ Save ]
My M etwark. Save as type: | Excel Files W | [ Cancel ]

Figura 4-71 Salvarea figierului excel cu cererile justificative
Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date... (va rugam asteptati)

[T

Figura 4-72 Ecran initializare export format excel

dupa care apare tabelul final in format Excel, putandu-se folosi apoi comezile din Excel.
G = = w b1 it TR T 0 AT - Mo s Bios R
'_‘3' Haemn fruant Fagr Layenst Fermuda (== Foeutian Ve Addine 1= o
;.l :. Cattzn LR FRE ¥ L - lj. Tant i E:] :'E '-": ::::ur:f-
Ml e[ e | ] e | S [ rmnnbee ot il O
_I.'!b-:-il 1 iz il - -I‘\r'llr!I - .llli.rl.l: .'I:'-- o -!u
- &
FiL A i = A =
R T e Cereri justifizative i
1 D jerrtifhotivg Nl fuscciy il PRIS : 1 Dherivee PAE
ER T = LA 08 0 T 06 &1 & ParEod g [ eTecrss By S0, 51 Tl posrasr
4 14/ 00 .1 i.8 Sobwreragranial da dratamant &f bolnaydilor da Tuba nousor
I:‘ &8 oo Do Jualiflalivg S Shisarl = | . — :
S [EEF=T =
Figura 4-73 Exemplu de tabel in format excel
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Vizualizare

y Wizualizare... o e
Se apasa butonul pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite.

Sistemul deschide fereastra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista pacientilor.

: Frmd previes

SO - DODBEBEE o=

LTINS TR TR T

Coredl justilicasm

a xRt e piat
i. Hi L T i i [
i LR ik
Figura 4-74 Exemplu de figier deschis la vizualizare
Tiparire
y Tipérire... B ) o L
Se apasa butonul , iar sistemul deschide pagina Tn cadrul careia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tipdrite.

Fririter

M arme: 1 zerlet 4350 PCL B V‘ [ Properties. . ]

Statusz; Ready
Type: HPF Laserlet 4350 PCL &

“Where:  Eta) 2

Comment; [ Print b file:
Frirt range Copies

@ Al Mumber of copies: 1 3

e | | | | E H Collate
Selection Ijl

I ] 4 ] [ Cancel

Figura 4-75 Asistentul de printare
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4.1.5.3 Facturi

Accesarea Facturilor se face din meniul principal, alegand optiunea Figier, apoi Cereri justificative si
Facturi.

Se deschide ecranul principal Facturi:

Fs 5 [ [~ - (=X | i bl Dl it il P
[ i dem

rng mpriraln bl sl ey [h | premnn el

| mivcereys | Crsiini et mina Frooysi TV Volses TV oloery Toinks

Figura 4-76 Ecran principal Facturi

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:
- Numar factura

- Datd facura

- Valoare factura

- Denumire furnizor

- CUI

- Numar cerere justificativa

- Data cerere justificativa

- PNS

si tab-page-urile
e Medicamente;
e Teste medicale;
e  Materiale sanitare;
e Dispozitive medicale.

Actualizare

i Actualizeazd ) . o
Actualizarea datelor se face cu butonul din meniul "Facturi".

Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.
Butonul de actualizare functioneaza impreuna cu campurile de tip data.
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Pericada
De la data:

|:|||

Fana |a data:
30082012 =l

| Actualizeazd |

Figura 4-77 Perioada de timp

Actualizeazd | ) ) o ) ]
sistemul va actualiza facturile din perioada de timp

Daca se apasa butonul
selectatd. Astfel, la comanda , Actualizeaza” se vor afisa in lista doar facturile din perioada filtrata.

Il. Adaugare OFFLINE factura

Pentru addugarea wunei noi facturi, din meniul din stanga utilizatorul apasa butonul
l Adaugs... ‘
Sistemul genereaza fereastra de Adaugare factura:
Asdfiugare tacined [&]
Cafaia i sthicaieg * =
Do v vt Fusmiinoe ™ -
i BT Taciies *
D bmchirl * o “Walosm Tola® |
Mo dcanvedhe | Tosin madicaks | bk ok soniam | Dtapoz e madcsk
kel camenit Canhtmis Pre] unitar Frocem T Walomns T ieloors Totmls
Admugh_. || Modica. || Semge |
accapl || Fanums
Figura 4-78 Ecran adaugare factura
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Utilizatorul completeaza datele legate de factura si apoi apasa pe butonul "Accepta" pentru a salva
informatiile in baza de date locald, fara a informa utilizatorul asupra validarii online a facturii si fara a
transmite online factura catre CAS.

M. Adaugare ONLINE factura
Daca se lucreaza ONLINE, dupa completarea tuturor campurilor (si a medicamentelor si/sau materialelor
sanitare ale acesteia), la actiunea de salvare (prin apasarea butonului ACCEPTA), va apirea un mesaj

informativ asupra validarii ONLINE in sistemul de asigurari de sanatate din Romania.

Validarea online apare dupa salvarea facturii, in partea de jos a ecranului, atunci cand utilizatorul
pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,,100% Validare online...”

Verificarea online a facturii se face atat la addugarea ei cat si la orice modificare a acesteia.
IV. Modificare OFFLINE factura

Din fereastra principald de Facturi, utilizatorul selecteaza factura dorita pentru modificare, folosind

bModific. . |
butonul , din panoul de comenzi din stanga al ferestrei Facturi.
Sistemul afiseaza fereastra de Editare factura, ca in imaginea de mai jos:
Editare facigrh IEI
Cimrerms g stiicmigd * MFL ¥ DN DE.11.5010 - PRE: S =
Dierasrmare humimor * AE =
HumArmches * |
Diend iyl * maEan & Veloare Tolee® | s5E7 000

Medcaments | Tare medicals | Melenakes santme | Dispozite medicaks
wixlcamant | CanEk Fiia] U R Proceam T, | Wk TV | Wikosne Totks

ACTOE 15ney |43, 000 1000000 3000 JET QM0 4EAT, D00

Aceigh . || Modnc. || Smme |

Arcepis || Renunis |

Figura 4-79 Ecran Editare factura

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand modificarile facute cu butonul Accepta, sau abandonand cu
Renunta.

V. Modificare ONLINE factura
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Daca se lucreaza ONLINE, dupa modificarea campurilor facturii (si a medicamentelor sau materialelor
sanitare ale acesteia), la actiunea de salvare (prin apasarea butonului ACCEPTA), va apirea un mesaj
informativ asupra validarii ONLINE in sistemul de asigurari de sanatate din Romania.

Validarea online apare dupa salvarea facturii, in partea de jos a ecranului, atunci cand utilizatorul
pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,,100% Validare online...”

VI. Stergere
Pentru a sterge o factura, utilizatorul se pozitioneaza pe factura doritd, apdsand apoi butonul

. Apare un mesaj de confirmare a stergerii pozitiei, ca in figura urmatoare:

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/097201 2]

[E Sunteti sigurld) cd doriti s& stergeti furnizorul selectat?
L]

’ Da ] ’ M

Figura 4-80 Ecran stergere factura

Utilizatorul confirma stergerea.

VII. Export excel
Datele referitoare la Facturi pot fi exportate in format xls pentru o mai buna vizualizare, eventual

imprimare sau studiere.

Export Excel...

Operatiunea se executa prin apasarea butonului |
Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu facturile, ca in ecranul de mai

jos: ) !
Save As @El
Savein: | 1) DSK ¥ O &% e E-
= Y @Cereri justificative_0&.11.2010_0z07
‘_.‘:3 E._‘]Consumuri de materiale_06.11.2010_0&47

My Recent g._.]Fumizori_DS.11.2010_0150
Documents | B pacienti_06.11.2010_0543

Fra
[

Desktop

ty D ocuments

8

tdy Compker

-

File name: Fau::tuli ke 08112000 0243 V| [ Save ]

My Metwork, Sawve as type: |Em:e| Files v! [ Cancel ]

Figura 4-81 Salvarea fisierului excel cu facturile primite
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Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date.. (wa rugam asteptati)
[T |

CHas-5I &

Figura 4-82 Ecran initializare export format excel

dupa care apare tabelul final in format Excel, putandu-se apoi folosi comezile din Excel.

E:;' = " Fadie peitiie FE 1L 3000 8047 - RAenssal Eardl - =T
¥y
T et P Lot Fisimuies By Fesbtn Wige A oW =X
T 3 || ! [t et | | | A | E M J
! A o i A w - | | |.J.- spp Tt - e EH % S it 5 H
Parie ¥ || = s - H B = 1 - - condtane Faonae . G | SOl Findd
e LA RS SR S E I 2 - Ui & S & Fllrulf\ln: ol = = (] Frvent A7 mper s tabet-
Oy baini Fioel i ligranm 0 Hirshue ligie ol TG
Lo - G vaaeanus L
A - = I L5 i E ;! & N

Facturi primite in periceda 01,11.2010 - £3.11.2010

(R RS R RSV R e

=1

12
13
1

lll'l-l #oal| Faciud geimita  Sreatd Ehead- T8 il = — -
o [ g
Figura 4-83 Exemplu de tabel in format excel

VIII. Vizualizare

y Yizualizare... o .
Se apasa butonul pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite.

Sistemul deschide feresatra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista facturilor.

SFIMALLUL SiDETAN Df UG EHTASLO B2 R

Factsi prissie isae 00117010 5i 30113010

i Feobur Mot § b Fatdors feckurS Derens re furmisorCi | Haandc coradw el Dnt S carels patifeatial Fide
= CAHIEEIE Gl R T 71 CriFAE B 14
(4] il i
el [= LT T Fatuln
SOCLEAAR: AR EMASO e S0l 3 S0 SOR0E0R) ) [F -
(k) (LIGRIR S mE T T (L eri 1] (B )
4] Mycdi ppraniy

Mgl pparard Caritiialrat uniwrisl cars ek Tl Yl cars TV cara Tolel s
ECAATEE IS0 AR JRORD W ORDRDRD LE ) LE )

= DANGRIR S A mE T oanane Ll
4] Mycdi ppraniy
Caritiialrat unitwrisl cars ek Tl Yl cars TV cara Tolel s
LT 18w SSORE W RORD  EROCRORCRCE T AORD SET RN

Figura 4-84 Exemplu de fisier deschis la vizualizare
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Tiparire

. Tipdrire.
Se apasa butonul

| iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tiparite.

Fririter
M arme: 5HP Lazer)et 4350 PCL & w ‘ [ Properties. . ]
Statusz; Ready
Type: HPF Laserlet 4350 PCL &
“Where:  Eta) 2
Comment; [ Print b file:
Frirt range Copies
@ Al Mumber of copies: 1 3
L
I 0k ] [ Cancel

Figura 4-85 Asistentul de printare

4.1.5.4 Documente de transfer — intrare

Accesarea Documentelor de transfer - intrare de la alte unitati sanitare se face din meniul principal,

alegand optiunea Fisier, apoi Cereri

justificative si Documente de transfer - intrare.

Se deschide ecranul principal Transferuri — intrari:

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED
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Tpdnre
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Dia 18 unsie 5 anfisns

Fhi ey anisfar  DEdS wanshar il OB B ke

Da ladsin

[ FaRFrs 1] o

Pl o clstn

iR Fra bk -]
%

sl inmsri

Medic = | Teste medicals | Metsrinks rsnimre | Dispozites medicals
5= T T T [ Ty 7.1 P uri #ar

Frooem TWa  WakeSre T Wakens Tolaks

35000

(=0 ]

55,500

Figura 4-86 Ecran principal Transferuri - intrari

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:
- Numar transfer

- Data transfer

- Valoare transfer

- De la unitatea sanitara

- CUI

- Numar cerere justificativa

- Data cerere justificativa

- PNS

si tab-page-urile
e Medicamente;
e Teste medicale;
e  Materiale sanitare;
e Dispozitive medicale.

Actualizare

. Actualizeazd
Actualizarea datelor se face cu butonul

intrare".

Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.

Butonul de actualizare functioneaza impreund cu campurile de tip data.

din meniul "Documente de transfer -

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
Versiune: 3.7 RELEASED
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Ferioada
Ce la data:

=]
Fana la data:
30/09/2me =

| Actualizeaza |

Figura 4-87 Perioada de timp

. . Actualizeazd | ] L ) )
Daca se apasa butonul sistemul va actualiza intrarile din perioada de timp

selectatd. Astfel, la comanda , Actualizeaza” se vor afisa in lista doar intrarile din perioada filtrata.

Il. Adaugare

Pentru adaugarea unui nou document de intrare, din meniul din stanga utilizatorul apasa butonul

Adaugs...

Sistemul genereaza fereastra de Adaugare transfer intrare:

AdEwpane tramiler inisane

Caran juailicstia * =
Do by ot e oot B * =
Fdu el dranshar *

Lt B ivdirerher * o ek Tobsls®

il T O | Tanie eaioale | Mstanisla sanisns | Dspoative s oale
-Hrl:llcum-em Cmriiste Prrest uriter Procent Tva  YYelomm TYA  Yeloams Tosls

| eomugs. || Modics. || Sienga

A pepii || Fenurtd

Figura 4-88 Ecran adaugare transfer intrare

Utilizatorul completeaza datele legate de transfer si apoi apasa pe butonul "Acceptd" pentru a salva
informatiile in baza de date locala.

Il. Modificare

Din fereastra principald de Transferuri-intrari, utilizatorul selecteaza transferul dorit pentru modificare,

) bodifica... ) o ) ) .
folosind butonul , din panoul de comenzi din stanga al ferestrei Transferuri-

intrari.
Sistemul afiseaza fereastra de Editare transfer intrare, ca in imaginea de mai jos:
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Edfiase transler inliane
Camam justlicatia * PRI CAM R 21 -PHS 1A -
O b o e s kail * TEST -
Pl Wearislar * i
Chsi trareatar * 1811201 o) Walkena Tomle® |25 000

heock i ke | Taibe el ol | MS@nisla aanisnd | Dyspoaiive iesioalo
Memerinl sanil.  Canfisie Pratunitsr Procent TV&  “elnam VA “elname Towsls

10000 190000

[ aduns_ || Modics. || Swegs

Actapt | | Ranins

Figura 4-89 Ecran Editare transfer intrare

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand local modificdrile facute cu butonul Accepta, sau abandonand
cu Renunta.

V. Stergere
Pentru a sterge un transfer de intrare, utilizatorul se pozitioneaza pe transferul dorit, apasand apoi
B - o
butonul . Apare un mesaj de confirmare a stergerii pozitiei, ca in figura
urmatoare:

1": suntefi sigur(d) ca donti s stergeli acest transfer?
L]

[ Da I [ MNu

Figura 4-90 Ecran stergere transfer intrare

Utilizatorul confirma stergerea.

V. Export excel
Datele referitoare la Intrari pot fi exportate in format xIs pentru o mai buna vizualizare, eventual

imprimare sau studiere.

Export Excel...

Operatiunea se executa prin apdsarea butonului .
Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu Intrarile, ca in ecranul de mai

jos:
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Save As E]@

Save in; |@ Desktop v| 3 o+ £ ,

h, [jl_JMy Diocumnents
Lkb 5§ My Computer
tu Fiecent ‘QMY Metwork Places
Documents if:‘_r]D 15 Farmacii_30,12,2011
T — | Hos.01-06.01
@ 53 A0PSHAT
%ﬂLista fiselor de spitalizare_04.01.2012_0115

jRevizuire manuale SIUT 2011 - AOPSNA]
B Transferuri - intrari_05.01.2012_1043

Desktop

ty Documents

8

tdy Computer

-
—

File nanne:

My Mebwark | Save as type: |Excel Files v| [ Cancel ]

Figura 4-91 Salvarea fisierului excel cu transferurile intrari

Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date.. (wa rugam asteptati)

[T

Figura 4-92 Ecran initializare export format excel

dupd care apare tabelul final in format Excel, putdandu-se apoi folosi comezile din Excel.

Transferen - intrin in perioads 81103011 - 31.01,2012

= Woeme | et Mageldmud Fanle Dt Aedem  Miew waridni i - =N
__~ : Cabim 1 K| T | S Tea] bt tii -Iiil _ﬂ}; ;:c:l:lll: :‘j ir LH
W R A o et A e o B D0 ans s
Chim Do T Fan shgpimpsT] R i yiE Enng
& v i3 o Matanala sanitare
i, 8| 5 o E E &

11
12
3
A4+ B Trandere - e Shawd  Shastd 7 il

Fsdy

Figura 4-93 Exemplu de tabel in format excel
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VI. Vizualizare

Yizualizare...

Se apasa butonul | | pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite.

Sistemul deschide feresatra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista Intrarilor.

B Print preview

BC- DO BE B -

P

Transferuri - ingrdri ingre 01.11.3011 §i 31.09,2012
Hurds brarater Dot rwnsfar ‘Pl oar brarater Duls uriisbas st GU0 Burdle oo juib ool el Dl carer justificatis iR us

1 WA S5E00 TesT Tea a1 1.8
o1 Wb et
e curmant Gt Frof unibnr Vadows Hick TV, Vel cern TVE el oarn Tolels
ALVEBARZMI g 000 40000 MIOOOODOOD  GABM  SRA0W
amnay 1000000 10000 WNO0O0DO0D  1R0000  11R00M
11 M et
Wari Contitab Fraf undar vakows 1k Tvia vl cars Tvh il cae Totu s
e £ 00000 50000000 AN 5050

Figura 4-94 Exemplu de figier deschis la vizualizare

VII. Tiparire

. Tipérire... B ) o L .
Se apasa butonul iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tipdrite.

e

Frinker
M arne: ] azerlet 4360 PCL B A ‘ [ Properties. . ]
Status: Ready
Type: HPF Laserlet 4350 PCL &
“Where:  Etaj 2
Comment: [ Print ta file
Frint range Copiez
=&l Murber of copies: 1 £
FPages | | | |
Iﬂ Collate
Selection 2 3
I 0k ] [ Cancel
Figura 4-95 Asistentul de printare
4.1.5.5 Documente de transfer — iesire
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e

Accesarea Documentelor de transfer - iegire catre alte unitdti sanitare se face din meniul principal,
alegand optiunea Fisier, apoi Cereri justificative si Documente de transfer - iesire.
Se deschide ecranul principal Transferuri — iegiri:

B Teamsferuri - hegi

Perinndn Humiirbarerier  Custll mrsier ‘mlcesne fran efer L unisien sanised (el]]
Coemt b of et

af112m ]
PR bs deis
NN E o

NEH 15201 -1 Lm0

2 ¥
Ackiskzuaz = =
kel Tt rechcala | Wsimisla sanians | Dispoatie melcala

|

ki Medicameni  Canfiste Pretunitsr Procent Twa  Welomm TWA  Yeloam Tolsls

Adaugs

ALVEESA ZE] [-1000000 190000 R G0

Tip Brire:

Winiakzam

Expaoit Ewriad

Figura 4-96 Ecran principal Transferuri - iesiri

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:
- Numar transfer

- Data transfer

- Valoare transfer — trebuie sa fie negativa
- La unitatea sanitara

- CUI

- Numar cerere justificativa

- Data cerere justificativa

- PNS

si tab-page-urile
e Maedicamente;
o Teste medicale;
e  Materiale sanitare;
e Dispozitive medicale.

Actualizare

. Actualizeazd . -
Actualizarea datelor se face cu butonul din meniul "Documente de transfer -

iesire".

Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.

Butonul de actualizare functioneaza impreund cu campurile de tip data.
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Pericada
De la data:

|:|1
Péna la data:
3040942071 2 ]|

=

| Actualizeazd |

Figura 4-97 Perioada de timp

} } Actualizeazd |
Daca se apasa butonul sistemul va actualiza iesirile din perioada de timp

selectatad. Astfel, la comanda , Actualizeazd” se vor afisa in lista doar iesirile din perioada filtrata.

Il. Adaugare

Pentru adaugarea unui nou document de iesire, din meniul din stanga utilizatorul apasa butonul
l Adaugs... ‘

Sistemul genereaza fereastra de Adaugare transfer iesire:

AEGLUFATE TERstER Fegine El
Do pisticaiag * =)
L o R Gt R =
HMisn B imareried *
DedS ranslar * o “Walodm Tokls®

Madicanerie | Tooo modcake | beeriak saniam | DRpoziea modcsk

Medicament | Canbims Pre] un b Procani TWA, | Vialoers TWE,  Waloees Tobnbs

Acigh. || Modnc. || Smme |

Acaps || Penugs |

Figura 4-98 Ecran adaugare transfer iesire

Utilizatorul completeaza datele legate de transfer si apoi apasa pe butonul "Acceptd" pentru a salva
informatiile Tn baza de date locald. Pentru a rezulta valori finale negative, se pot introduce cantitati
negative de medicamente/materiale sanitare.

M. Modificare
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
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V.

Din fereastra principald de Transferuri-iesiri, utilizatorul selecteaza transferul dorit pentru modificare,

todifica...

folosind butonul | |, din panoul de comenzi din stanga al ferestrei Transferuri-

iegiri.

Sistemul afiseaza fereastra de Editare transfer iesire, ca in imaginea de mai jos:

Fartare transicr e E.
Carem justicaind MR ITDINTETI ZD1-FHE 1B -
Lauriisina sanised * TEST -
Pyl frmn iy * 2
Comtil hrmrvsier agnem1 B elkoses Tolels® 2190

Kacicaments | Tasls mecicals | Matensle santsre | Cyeeeoios mescicels
Mukerial 28nl.  Cakista Prad u niiad Procant TV Walosm TWe  wWalosn Tosls

100030 13.00a0 -0 ][] -E9 500

| tdougs. || wodics. || ierge

Aol || Raninis

Figura 4-99 Ecran Editare transfer iesire

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand local modificarile facute cu butonul Accepta, sau abandonand
cu Renunta.

Stergere
Pentru a sterge un transfer de iesire, utilizatorul se pozitioneaza pe transferul dorit, apasand apoi
B . o
butonul . Apare un mesaj de confirmare a stergerii pozitiei, ca in figura
urmatoare:

L] ‘: Sunteti sigur(&) ca doriti 8 stergeti acest transfer?
.

| Da | | Nu

Figura 4-100 Ecran stergere transfer iesire

Utilizatorul confirma stergerea.

V. Export excel

Datele referitoare la legiri pot fi exportate in format xIs pentru o mai bund vizualizare, eventual
imprimare sau studiere.

Export Excel...

Operatiunea se executa prin apdsarea butonului .
Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu lesirile, ca in ecranul de mai

jos:
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Save in: |@Desktop v & mE-

T BMy Docurnents
L‘b 4 My Computer
ty Flecent ejMy Metwork Places
Documents B0, 15 Farmaci_30,12,2011
— —q | EHoz.0r-06.01
@ 571 ADPSHAI
%Lista fiselor de spitalizare_04.01.2012_0115

B revizuire manuale SIUL 2011 - AGPSNA]
B Transferuri - intrari_05.01,2012_1049

Deskiop

L

My Documents

59

My Computer

-

Vl [ Save ]

File: narne: Tr.-

Py Metwork Save as ype: |EHCB| Filez vl ,_ Cancel ]

Figura 4-101 Salvarea fisierului excel cu facturile primite

Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date.. (wa rugam asteptati)
[T |

Figura 4-102 Ecran initializare export format excel

dupa care apare tabelul final in format Excel, putandu-se apoi folosi comezile din Excel.

'-‘-".1 - B = Trarfanr : AL 1L~ Aol Eacel 0
E ‘1 Hurwn et Page Lapaud Farruin Data A i i dmi - =X
s 1 v 1 G| - hj ) TR e
, 7 - A A - ko Wra Taek| Tt * i
i | 5 - .:T...._._._..__ 1 ':4 “1 Hours - 5] IT Ifh
Fart 4 135 e 4 = i . - Candib I F i b= 1) frinn s fnd&
iy (Pt fee gy R TRE CHuepa ety B oW oW A ;;1“.,.,:'.‘,'. urr'::err-..'--- e ot || e e T
Chpizmmi 4 Fani B Rignmimti . furmn 4 Pyl o | B ahng

(=} =- i & | Mpterale sanitare

Transheruri « bgiri in perioada 01112011 - 31.01.2012

z
3 8

4 Medkamente

£ [ i it wamlbinn infiara find ThA - winloare T
] ALVESAR 250 arg “10.0000 SN0 S0 A0

4 Marr sk gt

E Mt sanifey Coninte  Peefusiton Vil fnd Tiea wilnare Tl
B oo medicina 500 EOO000 50000000 4.5

it

11

AN Fransfeoe); beg Sheets | ez Fd 1L —
i JER=T

Figura 4-103 Exemplu de tabel in format excel

e
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VI. Vizualizare

Yizualizare...

Se apasa butonul | | pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tipadrite.

Sistemul deschide feresatra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista lesirilor.

Fiurd pirses

Tegmglerzai <@g dnive 24 11804 ¢ T3 5 s

st Ul Bill] - it N s+ el i Lt ol re ol | O i T silevd Bl | L]

T i Wimi 1] T

Ml ol T vl vl Toliei m M TRl 0 TR Paleirs 1ol i
o T A 16 A LT G i [ETEE,
'y

fremtmperplm—— =y v T Ty
bt W monm g )

Figura 4-104 Exemplu de fisier deschis la vizualizare

VII. Tiparire

. Tipérire... B ) o L .
Se apasa butonul iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tipdrite.

Frirter

M arne: V‘ [ Properties. . ]

Status: Ready
Type: HPF Laserlet 4350 PCL &

“Where:  Etaj 2
Comment; [ Prit ta file
Frint range Copiez
=&l Humber of copies: 1 &
FPages | | | |
Ciollat
Selection Ijl o
I (] ] [ Cancel

Figura 4-105 Asistentul de printare

4.1.5.6 Documente de casare

Accesarea Documentelor de casare se face din meniul principal, alegand optiunea Fisier, apoi Cereri
justificative si Documente de casare.
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Se deschide ecranul principal Casari:

[ Mg Tousg mprbrein Floem iy mmasmy [H | pocs s mainl

B P miira Foysi TV Vilsoss TV aloars Tiiods

Figura 4-106 Ecran principal Casari

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:
- Numar casare

- Data casare

- Valoare valoare — trebuie sa fie negativa
- Numar cerere justificativa

- Data cerere justificativa

- PNS

si tab-page-urile
e Medicamente;
e Teste medicale;
Materiale sanitare;
Dispozitive medicale.

Actualizare

i Actualizeazd ) . R
Actualizarea datelor se face cu butonul din meniul "Documente de casare".

Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.

Butonul de actualizare functioneaza Tmpreuna cu campurile de tip data.
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Ferioada
De la data:
[0/ o
Féana la data:
30/09/2012 o

| Actualizeazd

Figura 4-107 Perioada de timp

Arctualizeazd

Daca se apasa butonul

| sistemul va actualiza casarile din perioada de timp

selectata. Astfel, la comanda , Actualizeazd” se vor afisa in lista doar iesirile din perioada filtrata.

Adaugare

Pentru addugarea unui nou document de casare, din meniul din stanga utilizatorul apasa butonul

l Adauga. . ‘

Sistemul genereaza fereastra de Adaugare casare:

AdALgane casane

Carara jstiicaiwg * =
M B i ™
Dl coora G ™ o “Waloam Tosls
Madicanemie | Too madcake | Mekerak saniam | DRpoziea modcsk
kesdicament | Caonbimis Pre] uniar Procani TWA, | Vialoers TWE,  Waloees Tobals
ar || Modificd || Hemge |
Figura 4-108 Ecran adaugare casare

eccapis || Fanuns
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Utilizatorul completeaza datele legate de casare si apoi apasda pe butonul "Acceptd" pentru a salva
informatiile Tn baza de date locald. Pentru a rezulta valori finale negative, se pot introduce cantitati

negative de medicamente/materiale sanitare.

1. Modificare

Din fereastra principald de Casdri, utilizatorul selecteaza casarea doritd pentru modificare, folosind

| bModifics... | . o . L
butonul , din panoul de comenzi din stanga al ferestrei Casari.
Sistemul afiseazad fereastra de Editare casare, ca in imaginea de mai jos:
Ediiare casare E|
Cafera pictiicaig * HA 20 3500011 - PRS- 1B =)
M L B O S 2
Diadh caaam ™ At e Weloam Tokea® L3 dimn

s dbcarvemier | Tasie madicaks | MEken sk coniBm | Dgbpoz e mad ok
Frocem TWE | Walomns TWE | Wiakoens Tomis

Kistmrisl penit. Cantims P unitar

=140

d=nnfecanh =100 10000

Acegh . || Mogncs. || smma |

fecapis || Fanums

Figura 4-109 Ecran Editare casare

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand local modificarile facute cu butonul Accepta, sau abandonand

cu Renunta.

V. Stergere
Pentru a sterge o casare, utilizatorul se pozitioneaza pe casarea doritd, apasand apoi butonul

Jterge . . o .
. Apare un mesaj de confirmare a stergerii pozitiei, ca in figura urmatoare:
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1": Sunteti sigur(8) cd doriti sa stergeti aceasta casare?

| Da | | Nu

Figura 4-110 Ecran stergere casare

Utilizatorul confirma stergerea.

\Y Export excel

Datele referitoare la Casari pot fi exportate in format xIs pentru o mai buna vizualizare, eventual
imprimare sau studiere.

) . . | Export Excel... |
Operatiunea se executa prin apasarea butonului .

Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu Casarile, ca in ecranul de mai

jos:

Save in: |@ Desktop v| 3 T e G-

iDMv Documents

rj My Computer

My Recent ‘I-'jMy Metwork Places

Documents B 0,15 Farmaci_30,12.2011
= E03.01-06.01

[ (57 AOPSHAT
Deskiop @jLista fiselor de spitalizare_04.01.2012_0115

@Revizuire rmanuale SIUL 2011 - AOPSMA]
= |gﬂTransferuri - jesiri_05,01.2012_1120
J |%Transferuri -intrari_05.01.2012_1049

&

My Documents

Fy Canmputer

Te

File name: b | [ Save ]

My Metwaork | Save as type: !ExceIFiIes v| [ Cancel ]

Figura 4-111 Salvarea fisierului excel cu casarile

Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date... (va rugam asteptati)
[T |

Figura 4-112 Ecran initializare export format excel
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dupa care apare tabelul final in format Excel, putandu-se apoi folosi comezile din Excel.

"nu_ o = = Erratt BEOT DI 137 - Sttt Ene - = X
':-r”l Homs | bt Pagnlepid Pambn o Duls Bemes diew  Adm = mux
= B : SR [ o I = g | e il i Ec ok
by [T e Bogog I i@
Faska = [ B |, P = . oA Comdenal M GF Tada fods
" el Las & Gl 4 EFE @R ] Fow WA Frsvasting ™ a5 Tahie » Stpes [Hirarnat- | _2* Fogre Saede
Zhpines Eore = Higrrrent = Ehirdm I T Sals tiding

T - L-_i Mpierale manitare

n 5| & R e ¥

Casbri in periosds 0111 2311 - 31.08.2012

Pl fumir posnne
4
B 3
7 ' Bateriphe warite e
& | st sewior  CanGlote  Fyefevtor  Voloane fied TVA
5 i BT EO00 - H000000 e
i
11
W4 bW Cacdel  Sheskd . Sheors- T T
Fady
Figura 4-113 Exemplu de tabel in format excel
VI. Vizualizare
y Yizualizare... o L
Se apasa butonul pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite.

Sistemul deschide feresatra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista casarilor.

- AR =

-
il e 0112877 0 3R e
- ey Aaleare P
ENIDE! 4. a Bl L
SLYIRAN TH & 1A | . -!nm“-l::! "H-ﬂ\'.lﬂ-—‘
m-;n‘m TR = T "-l.: "m.-.u
Figura 4-114 Exemplu de fisier deschis la vizualizare
VII. Tiparire
. Tiparira... B ] o L .
Se apasa butonul iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tipdrite.
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Fririter

M ame: 5HP Lazerlet 4350 PCL & V‘ [ Properties. .. ]

Statusz; Ready
Type: HF Lazerlet 4350 PCL &

“Where:  Eta 2

Cormment; [ Frint ba file

Frirt range Copies

OF| Mumber of copies: 1 e
Pages | | | |

Iﬂ Callate
Selection 2 3

I ok, ] [ Cancel

Figura 4-115 Asistentul de printare

4.1.5.7 Ordine de plata
Accesarea Ordinelor de plata se face din meniul principal, alegdnd optiunea Fisier, apoi Cereri
justificative si Ordine de plata.

Se deschide ecranul principal Ordine de plata:

S L I 1L B - ERTWAT  [L  le

a Byw Pgedis  ddwepmor Sy g - A
| sk ‘: [ T el -

il M (P O i Piami sy [ remag e FHE

B e o

Figura 4-116 Ecran principal Ordine de plata
Aplicatia prezinta lista cu ordinele de plata introduse in sistem.

Aceasta lista contine urmatoarele coloane:

e
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- Numar OP

- Data OP

- Valoare OP

- Numar cerere justificativa
- Data cerere justificativa

- PNS

I Actualizare

. Actualizeazd
Actualizarea datelor se face cu butonul

Operatiunea se executa instantaneu. Nu apar mesaje aditionale.

Butonul de actualizare functioneaza impreuna cu campurile de tip data.

Ferioada

De La

(0170872012 o
FanalLa
an/nesz0m2 =

Actualizeazd |

Figura 4-117 Perioada de timp

Actualizeazd

Daca se apasa butonul |
timp selectata. Astfel, la comanda , Actualizeaza”

Il. Adaugare OFFLINE Ordin de plata
Pentru

| Adaugd.. |

Sistemul genereaza fereastra de Adaugare ordin de plata:
Adaugare ordin de plata

Cerere justificativa *

Numar OF *

Data OF *

“aloare OF *

Observati *

din ecranul "Ordine de plata".

| sistemul va actualiza ordinele de plata din perioada de
se vor afisa in lista doar OP-urile din perioada filtrata.

addugarea unui nou ordin de plata, din meniul din stanga, utilizatorul apasa butonul

X

Acceptd

I [ Fenunta

Figura 4-118 Ecran Adaugare ordin de plata
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Utilizatorul completeaza OP-ul si apoi apasa pe butonul "Acceptad" pentru a salva informatiile in baza de
date locala.

M. Adaugare ONLINE ordin de plata

Daca se lucreaza ONLINE, dupa completarea tuturor cdmpurilor, la actiunea de salvare (prin apdsarea
butonului ACCEPTA) va apérea un mesaj informativ asupra validarii ONLINE in sistemul de asigurdri de
sanatate din Romania.

Validarea online apare dupa salvarea ordinului de platd, in partea de jos a ecranului, atunci cand
utilizatorul pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,,100% Validare
online...”

Verificarea online a OP-ului se face atat la adaugarea ei cat si la orice modificare a acestuia.

V. Modificare OFFLINE Ordin de plata
Din fereastra principald de Ordine de plata, utilizatorul selecteaza ordinul de plata dorit pentru

baodifica...

modificare, folosind butonul | |, din panoul de comenzi din stanga al ferestrei

Ordine de plata.

Sistemul afiseazad fereastra de Editare ordin de plata, ca in imaginea de mai jos:

Editare ordin de plata E

Cerere justificativd *  ME 2 DIN1410.2010-FHS: 1B

Murmar OF * 36

Data OF * 061142010 o
“aloare OP * 786.00

Ohservatii * b

Acceptd H Renunta

Figura 4-119 Ecran Editare ordin de plata

Utilizatorul modifica datele dorite, salvand modificarile facute cu butonul Accepta, sau abandonand cu
Renunta.

V. Modificare ONLINE ordin de plata
Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
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Daca se lucreaza ONLINE, dupd modificarea campurilor, la actiunea de salvare (prin apasarea butonului
ACCEPTA) va apérea un mesaj informativ asupra valid&rii ONLINE in sistemul de asigurdri de sindtate din
Romania.

Validarea online apare dupa salvarea ordinului de platd, in partea de jos a ecranului, atunci cand
utilizatorul pozitioneaza mouse-ul in dreptul barei de jos a aplicatiei, acolo unde scrie ,,100% Validare

online...”

VI. Stergere
Pentru a sterge un ordin de platd, utilizatorul se pozitioneaza pe campul dorit, apasand apoi butonul

Sterge

Aplicatia prezintda un mesaj prin care utilizatorul este rugat sa confirme stergerea.
Utilizatorul confirma stergerea.

VII. Export excel
Datele referitoare la Ordinele de plata pot fi exportate in format xIs pentru o mai buna vizualizare,
eventual imprimare sau studiere.

) . l Export Excel... ‘
Operatiunea se executd prin apdsarea butonului A

Se deschide fereastra pentru alegerea locatiei in care se va salva excelul cu OP-urile ca Tn ecranul de mai
jos:

Save Aa Em:

Jawrr | 3 0AE - Y =

5 =] Covert st 08,1120 10_5207
J 3] Cornumari de rateisl (.11, I7000_0E4T
My Aacend !l'IF-s-m.r-l:-ﬂt_l:-e R [
Decursrds B8] Furead 0911 2019_0150

S s e panbn 08114, SR GES
| -* B8] Parterti 041120 10_F41

<1

oy Coanpuim

ii Fi e s i 01101 ¥ [
WoMsRol el Em Fies w Carxal |

Figura 4-120 Salvarea fisierului excel cu ordinele de plata

Dupa salvarea fisierului apare mesajul de pregatire a datelor :

Export in Excel

Frocesare date... [wa rugam asteptati)

[ |

Figura 4-121 Ecran initializare export format excel

e
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dupa care apare tabelul final in format Excel, putandu-se folosi apoi comezile din Excel.

(e [ e = Ordine de plata 08.11,2010.0319 - Microsoft Excel el i
rca = 2
| Home | Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins @ - X
'—“‘E] & || calibri -l - ||[[E =l ||t - A B mset = (3~ ? Eﬁ
. B3 (|8 U || A AT [gq 1 R 3% Delete ~ || @]~ _
& . = -2 FEET Shles || Sort & Find &
|- & || | @] o 50 - | ElFermat~ || 2+ Fiter~ Select~
;Cri_pbaard ] Fant (F] Alignment ] Mumber T« | | Cells Editing J
| Al i I | Ordine de platd
LA [ & [ e ] D | E LEs o | v
1 Ordine de plati
2 NumdrOP _Data OP _ Valogre OP. Numir cerere justificativé Datd cerere justificativi PNS
3 314 03/11/2000 5373 01/10/2010 LA
4 61 09/11/2010 322 14/10/2010 1.8
s 36 06/11/2010 78672 14/10/2010 18
"W 4 » M| Ordine de platd ~Gheetd  Gheetd . 7 i il
Ready | (=Em
Figura 4-122 Exemplu de tabel in format excel
VIIL. Vizualizare
y Yizualizare... o S
Se apasa butonul pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite.

Sistemul deschide fereastra cu numele ,Print preview” in care se regaseste lista Ordinelor de plata.

So- OMBEEBE 0 Poge | 13

SALE-PRE B 8 S LEe - TR

Owdine de plata

L
8
g
E
%

Figura 4-123 Exemplu de fisier deschis la vizualizare

IX. Tiparire

Tip&rire..
Se apasa butonul , iar sistemul deschide pagina in cadrul cdreia se selecteaza

imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tipdrite.
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Fririter
M ame: 5HP Lazerlet 4350 PCL & w ‘ [ Properties. .. ]
Statusz; Ready
Type: HF Lazerlet 4350 PCL &
“Where:  Eta 2
Cormment; [ Frint ba file
Frirt range Copies
OF| Mumber of copies: 1 e
Pages | | | |
Collate
Selection Ijl
I (] ] [ Cancel

Figura 4-124 Asistentul de printare
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4.2. RAPORTARI

4.2.1. Import date

Importul datelor se referd la actualizarea datelor de la Casa de asigurdri de sanatate cu care spitalul este
n contract, mai exact de pe siteurile CNAS /CAS sau de pe calculatorul utilizatorului, aflate intr-un format
xml, a informatiilor necesare activitatilor curente. Operatiunea de import se face apeland optiunea
Import date din meniul de baza Raportari.

Fapordr | Administrare Ferest
|$; Impaort date...
5 Exportdate...

Formulare de raportare

:gd| Erori de raportare
Figura 4-125 Meniul Import date

Tipurile de informatii care se pot importa sunt:

e Nomenclatoare;

e  Personalizare;
Feed-back raportare (fisier de raspuns / log de erori raportare);
e Decont.

La accesarea optiunii ,,Import date” din meniu, apare o fereastra tip asistent care solicita utilizatorului
tipul de import, ca in figura:

Asistent import date g|
Asistentimport date

Asistentul w& va conduce prin pagii necesari pentry importul datelor de pe

serverul SIUIL Selectati tipul datelar care wor fi importate CNAS

Selectaf tipul de import
& Momenclatoare generale
Importd wersiunea actualizatd & nomenclatoarelor generale
O Figier personalizat
Impaortd wersiunea actualizatd a figierului personalizat
O Figier de raspuns
Impaorté figierul de r&spuns asociat cu o raportare

O Figier de decont
Descarca figierul cu datele aprobate de decontare

Tnainte » I [ Fenuntd

Figura 4-126 Ecran asistent selectie tip import date
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Oricare ar fi tipul de import din cele 4, utilizatorul trebuie sa selecteze adresa serverului de web (link-ul
de conexiune catre CAS), in cazul importului online, sau adresa locald (numele folderului si al fisierului
necesar), in cazul importului offline (local).

4.2.1.1 Import online

Tn situatia in care se selecteaza modalitatea de Import online, in ecranul Modalitate de import se solicita
specificarea adresei serverului de Web de unde se vor importa datelele. Aceasta este initializata cu o
valoare implicita.

Valoarea poate fi introdusa si de catre utilizator, iar in cazul in care este o valoare valida, valoarea astfel
introdusa devine valoare de initializare pentru acest camp.

Asistent import date El

Modalitatea de import

Selectati modalitatea de realizare a importului (online sau offling)

A
CNAS

@ Import online

Selectati import online dacd doriti 8 imporati datele direct,
utilizénd o conexiune securizatd CHAS-SIUI

Adresa senerulul de Weh *
|http:f,#siui,fsvapnwsfsewicesfSiuiWﬂ | l Testeazd

O Impart affline
Selectati import offline dacd doriti 58 preluat datele dintr-un fisier local

Figier offline

< Inapai H Inainte » ] [ Renunta

Figura 4-127 Ecran import date online

Butonul , Testeaza” — verifica conexiunea catre CAS pentru a realiza importul online de date.
n cazul in care conexiunea este efectuatd cu succes, se acceptd si merge mai departe cu procesul de
import, apasand butonul inainte.

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/09/2012]

- = -
&r) Conexiunea a fost efectuatd cu succces.

Figura 4-128 Conexiune efectuata cu succes

in situatia in care conexiunea securizatd online nu se efectueazd cu succes, se procedeazd la importul
offline al datelor, descris in sectiunea urmatoare.

Adresa serverului de Web reprezinta adresa serverului de la CAS la care se conecteza aplicatia ONLINE
avand o conexiune securizata.

Se apasa butonul fnainte.
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n functie de tipul de import selectat anterior vor apérea in continuare unele fereastre in care utilizatorul
este solicitat sa selecteze anumite detalii ale importului.

Asistent import date [5_<|

Optiuni import figsier nomenclatoare
Y& rugam s& configurall opliunile pentru imporul nomenclatoarelor

A
CNAS

Detalii nomenclatoare

Data ultimului impaort de nomenclatoare 3040642012 o

Detali fizier de impaort

Director impart
CAProgram Files\CRASASIUI-PR S mports

<Inapai H Thainte > ] [ Renunts

Figura 4-129 Ecran import online nomenclatoare

Asistent import date El

Evolutie import date

Aceastd operatie poate dura cdteva minute. W& rugdm s8 asteptati.

Descarcare date ... B

Figura 4-130 Evolutie import nomenclatoare
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Asistent import date

Optiuni import figier personalizare
W& rugam s& configurali optiunile pentru importul fisierului de personalizare

Detalii figier de import

Directar impaort
CAFProgram Files\CHASVSIU-PMSmports

]

el
CNAS

<Inapai ” Tnainte » ] [ Fenunts

Figura 4-131 Ecran import online personalizare

Pe durata efectuarii operatiei de import date, sistemul afiseaza o bara de progres si un text explicativ

pentru descrierea pasilor efectuati.

Cand operatia ia sfarsit se afiseaza rezultatul operatiei.

Asistent import date

Import date terminat

Frocesul de impart date s-a incheiat

ry Operatia s-a terminat cu succes.

3

—
CNAS

Figura 4-132 Finalizarea cu succes a importului de date
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Se apasa butonul Tnchide.
4.2.1.2 Import offline

Importul offline presupune ca utilizatorul sa aiba fisierele respective de la CAS salvate local in
calculatorul sdu si sa le aducad 1n cadrul aplicatiei.

Fisierele dorite sunt selectate de catre utilizator cu ajutorul selectorului din dreapta campului figier
offline.

Tipurile de informatii care se pot importa sunt:
e Nomenclatoare;
e  Personalizare;
e Feed-back raportare (fisier de raspuns / log de erori raportare);
e Decont.

Look in: ii‘i?testare v! 0 * o &
N ia0sK

| § ‘B ) fisiere
My Recent ,|_j manual pns
Documents || Mew Folder (3)

—— E'ujrapoarte pns
Eﬁ | B D1A_3519461_20100907 _1050
Deskiop |l Dl _14926622_20100809_1626
? i B feedback_MHPREP_402671Z_20100603_0912
: 5 = I'l'I | EFl PersonalizedExport_64411
Modalitatea de IMpo ¥ | B PersonalizedExport 2540589
Selectati modalitatea de req ""/ |l 9461
B PersonalizedExpart_14926622_10 149379334
B PersonalizedExport_14926622_10M49379334[1]

My Documents

) Impart online :%_g

Selectati impor o b oL
utilizénd o conexi

Adresa serverului ‘;’;] File marne: E_F'ersonalizedEHport_351 94%&\ |
— % ] 1Sl sl Db i o S =
ht‘t;:_l:,!",r’sm_lf"svap ”“"_‘ b p Metwark Files of bype: ;Data files [*.srnl] \ bl Cancel

& Impart offline
Selectati impont offline daca doriti &8 preluati datele dintr-un figier local

Figier offline

| ]

<Inapai l” Tnainte > ]I[ Fienunts ]

Figura 4-133 Ecran import offline

Importul fisierului de personalizare

Personalizarea aplicatiei presupune preluarea de la Casa de Asigurdri de sandtate a datelor legate de
unitatea medicald. Fisierul de personalizare include datele de identificare si in special datele referitoare
la contractul de PNS pe care spitalul il are cu CAS (PNS, plafoane contractate, fundamentari ale
contractului), datele legate de angajatii unitatii.

Operatia de import personalizare se efectueaza atunci cand se produc modificari in datele de
identificarea ale partilor contractante (unitate medicala - CAS) si in special este recomandat sa se
importe fisier de personalizare atunci cand se produc modificari ale contractului.
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4.2.2. Export date

Exportul datelor se refera la raportarea tuturor activitatilor inregistrate intr-o luna, privind pe de o parte
pacientii, schemele terapeutice, consumurile de materiale, indicatorii si pe de alta parte cererile
justificative cu facturi si ordine de plata.

Dupa accesarea comenzii de Export date, sistemul deschide fereastra cu titlul ,Selectare Tip Raport*“.
Tipurile de raportari care se pot exporta sunt:

e Raportare pacienti, indicatori si scheme terapeutice;
e  Cereri justificative.

X

Asistent export date

Selectare tip de raportare

Selectati un raport

—A
CNAS

Fapoarte

Selectati un raport din lista. urmatoare

| v

Cereri justificative
Raportare pacienti, indicatori si scheme terapeutice

Figura 4-134 Tip raportare (export date)

Oricare ar fi tipul de export din cele 2, utilizatorul apas3 butonul Tnainte si sistemul deschide fereastra
cu titlul , Asistentul pentru exportul datelor “.
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Asistent export date ﬁl

Asistentul pentru exportul datelor

Acest asistent w8 va ghida prin pasii pentru realizarea exportului de date.

~A
CNAS

Selectati raportarea:

Dela 01/08/2012 8 Pand 31082012 8| | Luna anterioard | | Lunaurmétoare |

Detalii figier de expaort
Directorul in care se va salva figierul de export *
CAProgram Files\CRHAS\SILI-PMNS\Exports
Mumele figsierului de export *
MHPC]_00_20120916_1457 xml

<Inapai ” Tnainte » I [ Fenunts

Figura 4-135 Ecran asistent export date
Sistemul afiseaza numele fisierului exportat (read-only).

Perioada de raportare este, in mod implicit, perioada aferentd lunii curente de raportare (luna
calendaristica anterioara datei curente).

Utilizatorul poate selecta luna anterioara sau luna urmatoare.

Prin click pe butonul inainte se afiseaza fereastra pentru selectarea modului de efectuare a exportului,
care poate fi online sau offline

Asistent export date El

Selectarea tipului de raportare

Alegeti modul in care daoriti s& realizati raportarea

—
CNAS

&) Expart anline
Selectati modul de expont online daca doriti sa raportati datele
direct prin intermediul unei conexiuni securizate CHAS-SIU|

Specificall locatia serverulul web catre care va fi timisa raporarea *
http:ffsivifswapntwsfserices/Siuiw's
O Export offline

Selectati modul de expor offline daca doriti ca datele exportate sa fie salvate
local intr-un fisier care poate fi trimis ulterior la casa de asigurari de sanatate

<Inapai ” Tnainte » l [ Fenuntd

Figura 4-136 Ecran selectie mod de efectuare export
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4.2.2.1 Export online

Se afiseaza fereastra “Selectarea tipului de raportare”, in care se solicita specificarea locatiei serverului
de web unde se vor raporta datelele. Aceasta este initializata cu o valoare implicita.

Adresa serverului de Web reprezinta adresa serverului de la CAS la care se conecteza aplicatia ONLINE
avand o conexiune securizata.
Butonul , Testeaza” — verifica conexiunea catre CAS pentru a realiza importul online de date.

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/097201 2]

- - .
‘:!L,) Conexiunea afost efectuatd cu succces.

Figura 4-137 Conexiune efectuata cu succes

n cazul in care conexiunea este efectuatd cu succes se acceptd si merge mai departe cu procesul de
import apasand butonul inainte.

n situatia in care conexiunea securizatd online nu se efectueazi cu succes, se procedeaza la importul
offline al datelor, descris in sectiunea urmatoare.

Pe durata efectuarii operatiei de export date, sistemul afiseaza o bara de progres si un text explicativ
pentru descrierea pasilor efectuati.

Cand operatia ia sfarsit, se afiseaza rezultatul operatiei.

4.2.2.2 Export offline

Daca se alege exportul offline, datele vor fi salvate intr-un fisier local pe calculator sau pe memorie
externa (ex memory stick) care va fi trimis ulterior la CAS.

Utilizatorul introduce calea citre fisierul de export, utilizind selectorul, apoi apasa butonul Tnainte.

Asistent export date gl

Evolutie export
Se exportd datele. Wa rugdm s& asteptati...

—
CNAS

Fregatire date pentru raportare... 19 %

FERERERREEREEN l

Figura 4-138 Evolutie export raportare
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Pe durata efectudrii operatiei de export se afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru
descrierea pasilor efectuati.
Cand operatia ia sfarsit, se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei.

Asistent export date §|

Operatie terminata
Frocesul de export s-a terminat.

O
CNAS

y Operatia s-a terminat cu succes.

Afigare figier exportat

Figura 4-139 Finalizarea exportului raportarii xml

4.2.3. Facturi Electronice

Factura electronica urmeaza fluxul normal de procesare utilizat in prezent, pana in modulul de
contabilitate al sistemului ERP. Tn cazul unor eventuale refuzuri la plat, documentele corespunzitoare
se genereaza in format electronic PDF si se transmit pe cale electronica medicului. Furnizorii de servicii
medicale pot receptiona documentele de refuz la plata transmise de CAS. Sistemul asigura astfel
posibilitatea furnizorilor de a stoca facturile electronice transmise la CAS precum si documentele de
refuz la plata receptionate de la CAS in format PDF, insotite de date care sa permita facilitarea regasirii
ulterioare a acestora. Pentru intrarea in meniul de Facturi electronice, utilizatorul va accesa simultan
Raportari > Facturi electronice.

Raportari | Administrare  Feres
¢s Importdate..
¥y  Expordate..

&% Facturi electronice

Formulare de raportare

g1 Erori de raportare

Figura 4.1 - Facturi electronice
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4.2.3.1 Adaugare Factura

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.

T B @Eaeier epiem
R |

apad i W

[ T T

L - £

P e ey

e

Figura 4.2 — Facturi electronice

Utilizatorul apasa butonul de addugare factura electronica.

Aplicatia afiseaza ferestra de addugare factura electronica.

29/10/2014 o| Suma* 0 ‘
r = Tvar n
i = it
Contract
Nrcontract * l:l Cata conlract * o | Tipcontract * l:l Categorie * w
Furnizor
Denumire * [TEST .| CodSIUI* Codfiscal * |57
Reprezeniant * i i Numar RegCom.® Capiai social © g0p
Nume banca* | | Cortbancar= |
Adresa* [BUCURESTI

Casa de asigurari

Denumire * | ‘ Cod SIUI * l:l Codfiscal I:
Nume banca * | ‘ Cortbancar * |
Adres&* |
Detalii factura
Cod Detalu Unitate Pret/unitate Cantitate Suma TVA
CNASSIUI =

Figura 4.3 — Adauga factura
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Utilizatorul completeaza datele necesare in fereastra de addugare: Serie Factura, Numar Factura, Data
inceput, Data sfarsit, Reprezentant, Nume Banca (furnizor), Numar Reg Com, Cont Bancar (furnizor),
Nume banca (CAS), Adresa, Cont Bancar (CAS).

Pentru finalizarea procesului de adaugare factura este necesar ca utilizatorul sa completeze si tab-ul
Detalii factura. Tabul poate fi completat utilizand doua metode :

1. Adaugare Manuala

Utilizatorul apasa butonul Adauga in zona Detalii factura :

T
Detaliu
Detaliu * |

Unitate * |PUNCTE

Pret/unitate *

Cantitate *

Suma *

TVA*

CNAS-SIUI®

[ Acceptd ” Renunt3 ]

Figura 4.4 — Adaugare detalii factura

Utilizatorul va completa campurile aferente ferestrei Adaugare detaliu factura : Detaliu, Pret / Unitate,
Cantitate si va apasa butonul Accepta in fereastra Adaugare detaliu factura si in fereastra Adaugare

factura.
2. Precompletare Date

Utilizatorul apasa butonul Precompleteaza in zona Detalii factura. Aplicatia va completa datele in
sectiunea Detalii factura cu datele aferente perioadei completate de catre utilizator in campurile Data
inceput factura, respective Data sfarsit factura.

Cod Dietaliu Unitate Pret/unitate Cantitate Suma TVA

Ceren justificative - Materialele sanitare
g pentu proceduri de dilatare percutana - PUNCTE 500

CJ_CDP_ Spital (cf. contractnr. 1 din 22/02/2011.

aferente paroadei ian 2011-nov 2014)

Figura 4.5 - Precompletare detalii factura

Aplicatia valideaza si salveaza datele introduse anterior de utilizator.

Aplicatia afiseaza lista actualizata de facturi electronice.
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4.2.3.2 Modificare factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de modificare.

Aplicatia afiseaza fereastra de modificare facturd electronica:

Numar facturd *

Contract

Fumizor

| MuméarReq Co

*He lc

Cont bancar * ROB5JVAXMGW JUNSBLT1CMEYD

Denumire © |CAS VALCEA | CodSIUI* CAS-VL Cod fiscal * 51

Adresa® [t |
Detali facturd

| Cod Datal TVA I ]

CNAS-SIUI=

[ Acceptd H Renunia

Figura 4.6 — Modificare factura
Utilizatorul modifca datele necesare si apoi apasa butonul de Accepta.

Aplicatia valideaza si salveaza datele completate anterior de utilizator.

4.2.3.3 Stergere factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.
Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de stergere.
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Aplicatia afiseaza fereastra de confirmare stergere factura electronica.

L\ Sunteti sigur(3) ca doriti 53 stergeti randul selectat?

’ Da l ’ MNu

Figura 4.7 — Confirmare stergere factura

4.2.3.4 Transmitere online factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.

Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

- o - o . o . . Finali
Utilizatorul selecteaza factura electronics dorit3 si apasa butonul Finalizare. (neeare

Aplicatia afiseaza fereastra de transmitere factura electronica cu optiunile Se trimite factura online? Da
sau Nu.

— —

Transmirerea factum elecironice
Semviciul de transmiters a facturii electronice

A
CNAS

Locatia unde se va salva factura

Lo

Se trimite factura online? | DA

<Tnapoi Tnainte > ] l Renunta

Figura 4.8 — Transmitere factura electronica online

Utilizatorul selecteaza optiunea Online-se bifeaza, pentru a transmite factura electronica online si apasa
butonul Thainte.

Aplicatia afiseaza mesajul de succes sau eroare corespunzator operatiei de transmitere a facturii

e

electronice.
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Transmiterea facturi electronice

Rezultatele transmiterii facturii electronice

Operatia s-a terminat cu succes.

<Tnapoi Inainte > nCmae

Figura 4.9 — Rezultatele transmiterii facturii electronice

4.2.3.5 Transmitere offline factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.
Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare sau de sortare dorite, daca e cazul.

Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

- M P M . Finalizare
Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul Finalizare.

Aplicatia afiseaza fereastra de transmitere factura electronica cu optiunile Online si Offline. Nu se bifeaza

campul “Se trimite online?”.

Transmirerea factuni electronice
Serviciul de transmitere a facturii electronice

Locatia unde se va salva factura

[

Se trimite factura online?

<Tnapoi

Figura 4.10 — Transmitere offline factura electronica
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Utilizatorul selecteaza optiunea Offline si directorul in care va salva factura pe calculator si apasa butonul
de Tnainte.

Aplicatia afiseaza mesajul de succes sau eroare corespunzator operatiei de salvare offline a facturii
electronice.

Factura va fi transferatd pe un suport de stocare mobil la Casa de Asigurari.

4.2.3.6 Sincronizare factura electronica

Preconditii

Pentru a sincroniza o factura electronica este necesar ca aceasta sa fie inregistratd in sistem.

Operatia de sincronizare poate fi efectuata doar daca aplicatia de raportare este conectata online la SIUI.
Utilizatorul va folosi butonul de sincronizare pentru a verifica ca factura electronica exista in SIUI.

In cazul in care aplicatia ii va returna mesaj de eroare, utilizatorul va revalida factura respectiva (Modifica
Factura - > Accepta). In cazul in care aplicatia va returna notificarea ,,Operatia s-a termina cu succes”,
utilizatorul va avea confirmarea ca factura electronica exista si in SIUL.

L L B RE TR T T TRy Reepe—— _ = — = = — L
3 Py Fupoties  Admssses  leess A Ch o
a g 4 Dom ds ijeine LT B
i e b el w ah ks ¥ ey prami — ) Tva tarms evaam ol v - -

Crudl roaper
g J' L™ - 1 ] ] [ 3 # TR L T
Cimd ey
s
P p—
¥ actiar s alecti oresd b st osinll () s
AL L i B o -'G""‘
CNAS
LU
(=5 TR S TPR T L)
pinegt L1}
g
¥ o
S ws
| amimarh
I T gamen
Wil e
Tubee -
[Fe——
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Figura 4.11 - Transmitere offline factura electronic

4.2.3.7 Tiparire factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de tiparire:

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate Aplicatie de raportare pentru PNS
Versiune: 3.7 RELEASED Manual de utilizare

24.10.2014 Pagina 104 din 151



2
(Y novensys: & SIVECO

Print

Frinter

Marne:

v| [ Froperties. .. ]

Status; Ready
Kyocera FS-13700M

IP_132.168.77.36

Type:
Where:

Comment;

Frint range

@ Al

[ ] wl ]

[ Prirt ta file
Copiez

Mumnber of copies: 1 -

R

| ok

] [ Cancel

Figura 4.12 - Tiparire factura electronica

Aplicatia afiseaza fereastra de tiparire a facturii electronice cu urmatoarele optiuni: Ok, Cancel.

Utilizatorul tipareste factura electronica selectata.

Aplicatia marcheazd/bifeaza factura electronica ca finalizata.

Factura marcata ca finalizatda nu se mai poate modifica sau sterge, ci doar anula.

4.2.3.8 Vizualizare factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.

Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.

Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de Vizualizare

Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
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Figura 4.13 - Tiparire factura electronica

4.2.3.9 Anulare factura electronica

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.
Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite.
Aplicatia afiseaza lista filtrata a facturilor electronice conform criteriilor completate de utilizator.

Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul de Anulare.
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l Sunteti sigur c3 donfi s3 anulafi factura curentd?

Figura 4.14 - Confirmare anulare factura

Aplicatia afiseaza fereastra de confirmare a anularii facturii electronice cu urmatoarele optiuni: Da, Nu.

Utilizatorul anuleaza factura electronica selectata.

@ SULPNS 372014231 - 1270972014 - Factwnicectonicel I e e e e
§* Figier Raponar Administare  Ferestre  Ajutor -8 x
Y Data de operare: [04/11/2014 ©
Interval de timp Seriefactura  Numdrfacturd  Datéfactura  Finalizata Anulats? Online? Daté scadenta | Suma VA Numér contract Datacontract  Tipcontract  Companie
Dats inceput |
01/11/2014 o 047112014 22/02/2011 | PNS.
Data sfargit
30/11/2014 o

Utilizatori

Actualizeazd

Adauga
Sterge
Finalizare
Sincronizare
Anuleaza
Tiparie.
Vizualizare
Tiparire lista

Vizualizare list3.

I

Export Excel [ i

Data Cod alerta Descriere alerta validare online

| @ oFFLNE | 2 ADMIN| @ cNAs

Figura 4.15 — Anulare factura

4.2.3.10 Import online nota de refuz

Utilizatorul acceseaza meniul Raportari-Facturi electronice. Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice.
Utilizatorul completeaza criteriile de filtrare dorite, daca e cazul.

Aplicatia afiseaza lista facturilor electronice filtrate conform criteriilor completate de utilizator.
Utilizatorul selecteaza factura electronica si apasa butonul Nota de Refuz.

Aplicatia afiseaza fereastra de import nota refuz (doar cu optiunea Online) si se apasa buton Inainte.
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Figura 4.16 — Import online nota de refuz
Aplicatia afiseaza mesajul de finalizare import nota refuz.
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Figura 4.17 - Finalizare Import online nota de refuz
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4.2.4. Formulare de raportare

Aceasta sectiune poate fi accesata de cdtre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari
din meniul principal, iar apoi selectarea optiunii Formulare de raportare.

Faporndr | Administrare  Ferest
%4 Import date...
Y5 Exportdate...

| Formulare de raportare

. Erori de rapontare

Figura 4-140 Selectarea sectiunii Formulare de raportare

La apelarea modulului Raportari- Formulare de raportare, Sistemul deschide fereastra Formulare de
raportare.

Fereastra contine:
e Lista cu formularele de raportare pe care unitatea trebuie sa le prezinte cdtre casa de
asigurari;
e Intervalul de timp;
e Butoane pentru comenzi: Actualizare,Tiparire, Vizualizare, Exporta toate;

Formularele din lista de rapoarte sunt filtrate in functie de perioada de valabilitate a acestora (Intervalul
de timp).
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Figura 4-141 Lista formulare de raportare

Lista cu formulare trebuie sa cuprindd urmatoarele campuri: Nume, Descriere, Valabil de la si Valabil
pana la.

Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista conform criteriilor de filtrare,
Utilizatorul apasa butonul Actualizeaza si lista formularelor se actualizeaza corespunzator.
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Cand se doreste tiparirea la imprimanta a formularului selectat, Utilizatorul alege un interval de timp,
selecteazad un formular din lista si apasa butonul Tiparire.

Daca imprimanta functioneaza si exista date in intervalul de timp specificat, formularul va fi tiparit

Daca nu exista date in intervalul de timp selectat, sistemul afiseaza ecranul fara date, iar raportul nu se
genereaza.

Atentie!!! Formularele de raportare nu se obtin daca nu sunt completati indicatorii pentru luna
respectiva si PNS-ul corespunzator formularului de raportare (machetei).

Astfel, inainte de a scoate machetele de raportare este necesar sa verificati ca au fost completati
indicatorii specifici PNS-urilor derulate pentru luna de raportare (in meniul Figsier — Indicatori PNS —
filtati luna si fiecare PNS in parte).

4.2.4.1 Vizualizare formular

Operatia de vizualizare se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa vada un formular de raporatere
nainte de a il tipari.

Utilizatorul selecteaza un formular si se apasa butonul Vizualizare.

Sistemul deschide o fereastra cu numele formularului

Utilizatorul alege luna si anul de raportare.

Utilizatorul apasa pe butonul Refresh.

Sistemul afiseaza raportul cu datele corespunzatoare perioadei de raportare specificate.
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Figura 4-142 Formular de raportare TBC

Utilizatorul poate ascunde zona de filtrare ( in exemplul din figura, cdmpurile Luna, An) prin apasarea

| Filtru
butonului

Fereastra contine o bara de instrumente care permit executarea mai multor operatii:

e [ _-Export Report - salveaza raportul ca fisier de alt tip ( de exemplu .pdf);

e T -Print - tipareste raportul daca exista o imprimantd conectata la calculator;

H 4 M
. butoane ce permit trecerea de la o pagina la alta;
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e - Goto- permite trecerea la pagina a carui numar e specificat de utilizator;

-Find- deschide o fereastra de cdutare a unui text in cadrul raportului;

&

bl

. -Zoom- permite marirea/micsorarea zonei de afisare

Cand Utilizatorul doreste salvarea tuturor formularelor din lista intr-un singur fisier in format .pdf.,
acesta alege un interval de timp pentru raportarea datelor si apasa butonul Export toate. Sistemul
deschide un fisier .pdf cu datele aferente tuturor rapoartelor in intervalul de timp selectat. Utilizatorul
salveaza fisierul pe disc.

4.2.5. Vizualizare erori

Eventualele erori care tin de gestiunea raportarilor pot fi vizualizate sau listate de catre utilizator din
meniul Raportari — Erori de raportare.

Figier Rapogdn Administrare  Ferestre  Ajutar

i g (LA

Faporar | Administrare  Ferest
23 Import date...
€5 Exportdate..

Formulare de raporare

|;£ﬂ Erori de raportare

Figura 4-143 Meniul Erori de raportare

Sistemul genereazd o fereastra de unde utilizatorul selecteazd perioadele dorite, tipul de vizualizare
dorit (pe ecran sau listat la imprimanta), numele fisierului, sau exportul intr-un format Excel, ca in figura
urmatoare:

S L IR - RPN e e | i 1 e |

Theme Flas i i Lt i it Dol o okl T sl [=FET ]

$ TEHE 5 AR o A
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Figura 4-144 Ecran vizualizare erori
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4.3. ADMINISTRARE

RCR®2E

Administrare

Ferestre  Ajutor

Date unitate...
Angajati...
Documente
Frograrm de lucru
Caonturi bancare
Caontracte..

Activare...

Momenclatoare

I_ilizatari...
Baza de date »

Actualizare wersiuni...

Figura 4-145 Meniul Administrare

4.3.1. Unitate medicala

Se acceseaza succesiv meniurile Administrare — Date Unitate. Sistemul afiseaza fereastra cu titlul

Administrare date unitate.

n cadrul acestei sectiuni, utilizatorul poate administra datele specifice spitalului.

Administrare date unitate

Date de identificare

Denumire unitate * SPITALUL JUDETAN DE URGENTA SLOBOZIA
Cod Unic de Tnregistrare * 4231768 Yalid de la
MNumar Registrul Camerului Yalid de la
Reprezentant legal
Adresd

Judet ™ IALOMITA,

Localitate * SLOBOZ|A

Strada

MNumdar Scard
Bloc Etaj
Aparament Cod posgtal

X

[uil}

Accaptd H Renunt

Figura 4-146 Ecran administrare date unitate medicala

Datele de configurare specifice unitatii medicale sunt grupate astfel:

Date de identificare:

Denumire unitate — camp obligatoriu, reprezinta numele si prenumele unitatii medicale
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Cod Unic de inregistrare — camp obligatoriu, reprezinta codul unic de inregistrare / codul fiscal al unitétii
medicale

Valid de la — camp obligatoriu, de tip datd, dotat cu selector, reprezintd data de Tnceput a valabilitatii
codului fiscal

Numar Registrul Comertului — camp optional, maxim 20 caractere

Valid de la — cdmp optional (depinde de completarea campului anterior (Numar Registrul Comertului),
de tip datd, dotat cu selector, reprezinta data de inceput a valabilitatii numarului de inregistrare in
registrul comertului.

Adresa:

Judet — camp obligatoriu, dotat cu selector

Localitate — camp obligatoriu, dotat cu selector

Strada — contine un buton ce aduce lista strazilor existente
Numar - cdmp optional, de tip caseta de editare

Bloc - camp optional, de tip caseta de editare
Apartament - camp optional, de tip caseta de editare
Scara- camp optional, de tip casetd de editare

Etaj- cdmp optional, de tip casetd de editare

Cod postal — camp optional, de tip caseta de editare

4.3.2. Angajati

Se acceseaza succesiv meniurile Administrare - Angajati. Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Lista
angajati.

Lista angajati E|

E

Walid de la “alid pand la

7401445966584 |01/01/2008
159123548600 159123548600 390082 40115309354078643462 | 01/02/2008
189132103384 159132103384 | 080972 1451010054655 |401549384582621277225 |01/02/2011
159134485250 159134485250 631956 2691217022621 | 40883513013628956174 | 01/02/2011
159134485406 159134485406 | 082326 2550108054671 |40126397194758392567 |01/02/2011
159134520672 159134520572 636382 2540522054672 | 40164264125563613327 | 01/05/2009
159134520681 159134520681 | 355114 2730601052147 |401236605825999350236 | 01/02/2011
1591345207495 159134520795 306776 2600416050013 | 40110510907128535453 | 01/02/2011
159134520813 159134520813 | 650136 1690513054667 | 40224090493402403322 | 01/02/2011
159134520865 159134520865 347087 1700106057057 | 40184422270535461082 | 01/02/2011
159134520933 159134520933 | 697468 1651224163224 | 40936481929861 355855 |01/02/2011 v

Modiics.. | | Adeugs. || Sterge

Figura 4-147 Lista angajati

Fereastra prezinta lista angajatilor, identificati prin nume, prenume si parafa si butoanele pentru

fica.. | Adaoa. | St | :
comenzi Modifica |, Adauga Sterge i Inchide

4.3.2.1 Adaugare

Adauga...
Utilizatorul apasa butonul g din fereastra ,Lista angajati”. Se deschide fereastra de addugare
a datelor unui angajat.
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Adaupa anpajat &|

Infarrmatii angajat
CHP * || | ClD

MNume g Prenume*

“Yalahil de la™* o| panala (=]l
Este tedic?* MU [ Farafa
Specialitat |Detam
Cod MNume hajoran prof, (32)*
Adauga... Sterge
Acceptd I [ Renunta

Figura 4-148 Adaugare date angajat

Dupa completarea datelor obligatorii si apasarea butonului Acceptd, lista angajatilor se actualizeaza
corespunzator. La apasarea butonului “Renunta” se revine la pagina cu “Lista angajatilor” iar datele nu
sunt salvate.

4.3.2.2 Modificare
Pentru modificarea datelor unui angajat se selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi modificata, apoi se

. M odifica... . . . I n
acceseazd butonul — — . Sistemul afiseaza fereastra ,,Modifica angajat”:
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Modifica angajat fz|

Informatii angajat

CHP * 2740902054679 cib 408330597401 44596674

Mume gi Prenume™ | POPESCU IDANA

“Walahil de la* 01/01/2008 ol pénala (=]l

Este Medic?* DA Parafa 99066

Specialitd |Detam

Cod MNume Majorari prof. (32)*

FEDICINA,

MEDICIMNA GENERALA,

Adaug... ] [ Sterge ]

ACceptd H Renunta

Figura 4-149 Ecran modificare date angajat

Dupa completarea datelor obligatorii si apasarea butonului Acceptd, lista angajatilor se actualizeaza
corespunzator. La apasarea butonului “Renunta” se revine la pagina cu “Lista angajatilor” iar datele nu
sunt salvate.

4.3.2.3 Stergere
Pentru a sterge un angajat din lista angajatilor, se selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi

Sterge

stearsd, apoi se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/09/2012]

1} Sunteti sigur cd dorifi 58 stergeti angajatul selectat?
L]

J

Figura 4-150 Ecran confirmare stergere angajat

’ Da i

Stergerea angajatului are loc doar in cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatie in
care lista angajatilor se actualizeaza corespunzator.

4.3.3. Contracte
Se acceseaza succesiv meniurile Administrare - Contracte. Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Contracte.
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X

Contracte %

Yalabil

MNumar contra.. | Datd contract  Casa de asigurari Tip Contract

0111,/2011 Z0760 COMNTRACT PROC

Modiicd.. | [ Adaugd.. |[ Sterge |

Figura 4-151 Contracte

De reguld nu este nevoie de addugarea/modificarea/stergerea contractelor deoarece datele despre
contract se actualizeaza din fisierul de personalizare.

4.3.3.1 Adaugare

. Adauga... . . . . N
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,,Adaugare contract”, in care se pot

adauga datele contractului.

Adaugare contract [

Date contract

Mumar contract * Dat3 contract * o|

Casa de asigurarn * |

Tip Contract * |

Valabil de la* m| Valabil panala® o
Acceptid l [ Renuntd

Figura 4-152 Ecran addugare contract

Campurile din aceasta fereastra sunt:
Numar contract — camp obligatoriu, maxim 40 caractere
Data contract — camp obligatoriu, de tip data, dotat cu selector
Casa de asigurari — camp obligatoriu, dotat cu selector
Valabil de la — camp obligatoriu, de tip datd, dotat cu selector
Valabil pana la — camp obligatoriu, de tip data, dotat cu selector
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4.3.3.2 Modificare

kodifica...
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,Modificare contract”, in care se pot

modifica datele contractului.

Modificare contract §|

Diate contract
Mum&r contract * 1552 Datd contract ™ 01112011 m|

Casa de asiguran * 168170760 |

Tip Contract * COMTREACT FROGRARM MNATIONAL DE SANATATE |
Yalahil de la* 0141172011 o| “alabil pan&ls* 3112/2012 o

Acceptd H Renuntd

Figura 4-153 Modificare contract

4.3.3.3 Stergere
Pentru a sterge un contract din lista contractelor, se selecteaza inregistrarea care urmeaza a

fi stearsd, apoi se acceseaza butonul .

n cazul confirmarii de citre operator a operatiei de stergere, contractul selectat este sters iar lista
contractelor se actualizeaza corespunzator.
Nu se permite insa stergerea contractului care este activla momentul accesului in aplicatie.

SIUI-PNS [¥3.5.2012.165 - 14097201 2]

!E Mu puteti sterge contractul activ la momentul autarizérii accesului in aplicatie.
L

Figura 4-154 Mesaj informativ asupra restrictiei de stergere a contractului

4.3.4. Documente
Se acceseazd succesiv meniurile Administrare - Documente. Sistemul afiseazd fereastra cu titlul
Documente.
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wl Figier  FoporSn  Admmistare  Fareste  Ajutor - 5%
ad .ﬁ Diata da opersns: 050172012 8
Inferrval e imp Unst¥s | Angejati
i e
oLt Cod fiscal MNuma unitabe | subunitate Tipdocument  Numér docurnant ‘Walabil de la Valahil péind ks
nmzm: (=1
Valabil pana ia SE554P402 | 10112611
NMR0Z B smereaatz PNS ASF 2 10112011
255540402 NS ASM 3 10112001
Actunlizenz :sssym? NS CiC 4 18112001
3HE548482 FHS DE 5 1o112my
ng?
Espont Excel
4 ¥
|2 ONLINE | I ADMIN @ CHAS

Figura 4-155 Documente
Se pot introduce documente aferent unitatii sanitare/angajatilor acesteia.

4.3.4.1 Adaugare

. Adauga... . ) . . N
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,,Addugare document”, in care se pot

adauga datele documentului.

Adauga document - pentru Unitate

Detalii document
Mume unitate * B
Tip document * |

Mumar document *

“alahil de la™* 0&/01/2012 o| “alahil p&nala =]

Acceptd H Fenunté

Figura 4-156 Ecran adaugare document

Campurile din aceastd fereastra sunt:
Nume unitate/angajat — cAmp obligatoriu, dotat cu selector
Tip document — camp obligatoriu, dotat cu selector
Numar document — camp obligatoriu, max. 40 caractere
Valabil de la — camp obligatoriu, de tip datd, dotat cu selector
Valabil pana la — camp obligatoriu, de tip data, dotat cu selector
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4.3.4.2 Modificare

kodifica...
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,Modificare document”, in care se pot

modifica datele documentului.

Editeaza document - pentru Angajat

Detalii document
Mume angajat™®

Tip document™®

“Yalahil de la*

POFESCLLILLAMNA,
ACIF

Mumar document * 34

0540172002 o| “alahil panala

Acceptd

l [ Fenunta

Figura 4-157 Modificare document

Campurile din aceasta fereastra sunt:
Nume unitate/angajat — cdmp obligatoriu, dotat cu selector
Tip document — camp obligatoriu, dotat cu selector
Numar document — camp obligatoriu, max. 40 caractere
Valabil de la — camp obligatoriu, de tip datd, dotat cu selector
Valabil pana la — camp obligatoriu, de tip data, dotat cu selector

4.3.4.3 Stergere

Pentru a sterge un document din lista documentelor, se selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi

. . y sterge
stearsa, apoi se acceseaza butonul

n cazul confirmarii de citre operator a operatiei de stergere, documentul selectat este sters iar lista
documentelor se actualizeaza corespunzator.

! E Stergeti documentul selectat?

[ Da I [ MNu J

Figura 4-158 Mesaj de confirmare a stergerii documentului

4.3.5. Program de lucru
Se acceseaza succesiv meniurile Administrare — Program de lucru. Sistemul afiseaza fereastra cu titlul

Program de lucru.
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Intenval da timp l_ln-.a'; Angegali
‘Valobil da o '

Cod hecal Muifre enitats ) s sburitste Tip sdpi&ming Dibucrlnads O incpat Or8 affegt
oongeme a i 1
Welebil pan la SAPTAMANAL ZILHIC 15:00
3onEmz a

1

Actualizoas

Adaugh
Sange

Tipame

Vizualizars..,

Expost Excal

il

£ |

L = 2 ONUNE | 3 ADMIN & CNAS
Figura 4-159 Program de lucru

Se poate introduce program de lucru aferent unitatii sanitare/angajatilor acesteia.

4.3.5.1 Addugare

. Adauga... . ) . « .
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,, Adaugare program de lucru”, in care

se pot adauga datele referitoare la programul de lucru.

Adauga program de lucru - pentru Unitate r>__<|
Program de lucru
MNume unitate * FHS(BHDZ) | Inclusiv de s&rbator N [
Locul de munca * i Face ore suplimentare N [
Tip s&ptamana* el Zilucratoare * |
Or& inceput * [0&:00 5| Ordsfargit™ 11500 ]
“alahil de la* 01/01/2012 g ‘valebilpéndla 311242012 =
Zile libere
De la data... HPaIaIa data... HEpricatii...
Modifics.. | [Adaugs.. | [ Sterge |
Acceptd l ’ Renuntd

Figura 4-160 Ecran adaugare program de lucru

Campurile din aceasta fereastra sunt:
e Nume unitate/angajat — cdmp obligatoriu, maxim 40 caractere
e Locul de munca — camp obligatoriu, dotat cu selector (cabinet/teren)

e
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e Tip saptamana — camp obligatoriu, dotat cu selector (para, impara, saptamanal)
e Oradefinceput — camp obligatoriu, de tip ora

e Ora de sfarsit — camp obligatoriu, de tip ora

e Valabil de la — camp obligatoriu, de tip data, dotat cu selector

e Valabil pana la — camp obligatoriu, de tip datd, dotat cu selector
e Inclusiv sarbatori — cdmp de tip bifd (DA/NU)

e  Face ore suplimentare — cdmp de tip bifa (DA/NU)

o Zile libere — Fereastra editabild a zilelor libere (De la, Pana la, Motiv). Operatii permise:
o Ecran - Addugare
o Ecran - Modificare
o Ecran - Stergere

4.3.5.2 Modificare

Modifica. .
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,,Modificare program de lucru”, in

care se pot modifica datele legate de programul de lucru.

Editeza program, de lucru - pentru Angajat

Program de lucru

3

MNume angajat* POPESCU [ULLAMNA, I Inclusiv de sdrbatori (|

Locul de munca * TEREN we| Face ore suplimentare  |WU [

Tip s&ptamand® SAPTAMANA PARA, I Zi lucratoars * ZILMIZ - |
Ordinceput * |Dg;gg % Ord stérgit * |15:DD -
Walahil de la* 01,01,/2012 =] Yalshil pansdla 122012 =1
Zile libere

Dela data.. Falaladata.. Explicatii..

05.01.2012

05.01.2012

DELEGATIE

Modifica.. | [ Adeuga.. | [ Sterge |

Accepta H Renunta

4.3.5.3 Stergere

Figura 4-161 Modificare program de lucru

Pentru a sterge un program de lucru din lista, se selecteaza nregistrarea care urmeaza a fi stearsa, apoi

. sterge
se acceseaza butonul

Tn cazul confirmdrii de citre operator a operatiei de stergere, programul de lucru selectat este sters iar
lista programului de lucru se actualizeaza corespunzator.
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Figura 4-162 Mesaj de confirmare a stergerii programului de lucru

4.3.6. Conturi bancare

Se acceseaza succesiv meniurile Administrare — Conturi bancare. Sistemul afiseaza fereastra cu titlul

Lista conturi bancare.

Intarval de hmg: | Muméreom Tip cont Mums banc o]}
Valabil de ba

URFp Pt B E1070{ Oparati curente 15¢

‘Valabid pAnS |a

oz a8

Aulmiagh
TipSnra.
Viruahzars
[Export Excai

Monad&

@ ONUINE | 2 ADMIN @ CHAS

Vabddels |

2110201

¥

Figura 4-163 Conturi bancare

4.3.6.1 Adaugare

. Adauga.. . . . . N
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,Adaugare cont bancar”, in care se pot

adauga datele referitoare la contul bancar.
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Adauga cont &l

Detalii cont

Mumdar de cont *

Tip cont® |
Bancd™

cup

Moneda™* w |
Yalid de la* o| Walid pansdla o

Freterential MU ]

Acceptd H Renunta

Figura 4-164 Ecran adaugare cont bancar

Campurile din aceasta fereastra sunt:
e Numar de cont — camp obligatoriu, maxim 24 caractere
e Tip cont — camp obligatoriu, dotat cu selector (operatii curente, depozit, etc.)
e  Banca - camp obligatoriu, maxim 40 caractere
e CUI-camp obligatoriu, maxim 24 caractere
e Moneda - camp obligatoriu, dotat cu selector (RON, EUR, USD)
e Valabil de la — camp obligatoriu, de tip data, dotat cu selector
e Valabil pana la — camp obligatoriu, de tip datd, dotat cu selector
e Preferential — cdmp de tip bifa (DA/NU)

4.3.6.2 Modificare

hModifica. ..
Se acceseaza butonul . Sistemul afiseaza fereastra ,,Modificare cont bancar”, in care se

pot modifica datele legate de contul bancar.

Detalii cont

Mumnér de cont RO18UDDY Y Q4SREEEIEE1070R

Tip cont™ OPERATI CURENTE v|

Banca™ 159143351545

cL*

tMoneda™® ROMN v

Yalid de la* 0171042011 o| “alid péndla o

Freferential DA,

Acceptd ] l Fenuntd
Figura 4-165 Modificare cont bancar
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4.3.6.3 Stergere
Pentru a sterge un cont bancar din lista, se selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi stearsa, apoi se

. terge
acceseaza butonul

n cazul confirmarii de citre operator a operatiei de stergere, contul bancar selectat este sters iar lista
conturilor bancare se actualizeaza corespunzator.

] Stergeti contul bancar selectat?
L

| Da J [ Nu J

Figura 4-166 Mesaj de confirmare a stergerii contului bancar

4.3.7. Activare

Activarea aplicatiei inseamna inregistrarea ei cu o cheie de licenta care i va permite, in cazul folosirii
unei conexiuni securizate, sa se conecteze ONLINE catre sistemul de asigurari de sanatate al CAS.
Conexiunea securizata online presupune:

A. pe de o parte import/export de date (import de fisiere de nomenclatoare, personalizare,

decont, feed-back raportare; export de fisiere de raportare xml);

B. pe de alta parte validarea inregistrarilor in componenta SIUI Validat (validarea online).
Validarea online se aplica in cazul conexiunii securizate asupra:

1) pacientilor PNS,

2) consumului de materiale,

3) schemelor terapeutice,

4) Indicatorilor PNS,

5) facturilor si ordinelor de plata continute in cererile justificative.
Pentru a se putea efectua activarea aplicatiei, cabinetul trebuie sa primeasca de la CAS cu care are
contract o conventie de utilizare a aplicatiei, care contine licenta de utilizare (denumita si cheie de
activare).

o e stePavweees d_IL_D5nev. g0 - Adole e sder

Fle Edt View Doosendt Tooks  ‘Widow  Help ®
ol S i e el | = -

L Conventie

-

SPITALUL MUDETAN DE URGENTA SLOBOILA ideutifirais pran Colnd Uise de
Senraicnse 4731763, urE pstrats I Registndd ©omeimul o sl de sdeniioe
TepreReIIND d ey BORLA FIRGA [0 codul manes: persmal [630400 LA324] be oblig 51
UHEDEDE Sl S Hoddta pri il P istauiered Lame TAS lulosita 4 eapoananlos fioare £f
Oviltetante: e Ugents (o 158 dix 1 T-iaienshere- 2005 provind evalents oligsilos de pian come bugeni
Foadules Matenl Ui de Asigurse Socials s Sl penim conseili o indefanmng 3 Legi o
DI privvind] reform s domern] seninats i 5 Cooeraln Cadns H G oull privied cosdnile
vl G Sher e eyl i bl Gttt G QrRadon snsidle de SlIe e ] 2008

Die ssemenea SPTTALLL FUDETAN DE URGENTA SLOBOTLA s obligs pe propsia

randene 3 S11 (VUK Gl S5 EESITRLYEDS Serin ( laCAI prUners cotre Alie tenle PAIT 5 53 EutEmlezE

CAS Luloirera dCe STis COBSEOIENT @ secrenihil 30sess PEa & pined. & oo serie de Licea

Send & Hoenma P FXIE-HEH-MVAR

Euan Lamremrn

Fig. 7.6-1 Conventia de utilizare si cheia de activare
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4.3.7.1 Prima activare

Aplicatia se activeaza fie In momentul instalarii, fie la un moment ulterior, cand unitatea a intrat in
posesia cheii de activare a aplicatiei. Activarea aplicatiei este necesara pentru conexiunea ONLINE ( ex.
pentru validarea ONLINE, pentru import/export date ONLINE, raportarea datelor electronic cdtre CAS).

Prima activare a aplicatiei se efectueazd asa cum este descris in manualul de instalare
MI_05_005_PNS.doc in cap.4.4.3, dar nu este obligatorie la instalare, activarea putandu-se efectua
ulterior, insa aplicatia neactivata cu o cheie de licenta valida de la CAS nu se poate conecta ONLINE.

4.3.7.2 Re-activare

Daca furnizorul are un contract valid cu CAS si a semnat o noud conventie de utilizare a aplicatiei,
aplicatia fiind activata anterior.

De asemenea, in cazul Tn care conexiunea ONLINE securizata nu se efectueaza cu succes din cauza
neautentificarii, se recomanda transmiterea acestui lucru la CAS spre a se face verificarea userului
asociat cheii de licenta sau pentru a se elibera o noua cheie de licenta cu care sa reactivati aplicatia.
Utilizatorul poate re-activa aplicatia accesand succesiv meniurile Administrare — Activare.

Sistemul lanseaza Asistentul de activare a aplicatiei. Este selectatd implicit optiunea "Reactivare baza de
date curenta".

Asistent activare aplicatie E|

Modul de activare
W& rugdm s& selectati modul de activare din lista de mai jos. CNAS

(&) Reactivare hazé de date curentd

Folositi aceastd optiune dacé doriti s& resetali cheia de activare pentru baza
de date curent.

(O Creare gi activare bazd de date noud

Folositi aceastd optiune daca doriti s8 creati i s8 activati o noud baza de
date pentru un nou furnizor de servicii.

[ Tnainte > l[ Fenuntd

Fig. 4.3-1 - Reactivare aplicatie

Utilizatorul acceseazi butonul Thainte si completeazé datele conform Conventiei de utilizare semnate si
primite de la CAS.
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& Asistent activare aplicatie

Activare - Cheie de activare
W& rugam s& introduceti cheia de activare.
CNAS

Cheie de activare ™ a o -
Casa de asigurdri * =

Cerificat digital * Ol

Specificati adresa serdciului Web SILI*

hittps:ffanan il rofsvapntws/serdce s/ Sinds

I <Thapoi H Tnainte > ] l Renunts ]

Fig. 7.6-2 Asistentul de activare aplicatiei (introducere serie de licenta)

Campurile disponibile sunt:

e Serie licenta- camp obligatoriu; patru casete de editare fiecare de 5 caractere alfa-
numerice;

e Casa de asigurari- casa de asigurari cu care a fost incheiatd o conventie si de la care s-a obtinut
licenta; camp obligatoriu

e Certificat digital — se selecteaza certificatul digital instalat in prealabil in calculator. Pentru a
face transfer online de informatii cu CAS, acest certificat trebuie sa fie inregistrat la nivel CAS in
sistem

Utilizatorul completeazd campurile obligatorii si apasa butonul Thainte. Dacé nu este corectd cheia de
activare, sistemul afiseaza un mesaj de avertizare.

!"_»., Cheia de activare este incorecta.
L

Fig. 7.6-3 Mesaj avertizare cheie activare incorecta

Daca datele introduse sunt valide, operatia se incheie cu succes, aplicatia este activata si se inchide.
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4

Fig. 7.6-4 Activare finalizata cu succes

Dupa activarea aplicatiei se poate transmite raportarea xml electronic, in mod ONLINE.

4.3.8. Nomenclatoare

in urma accesdrii optiunii Administrare/ Nomenclatoare se deschide fereastra cu titlul Listd
nomenclatoare, in care utilizatorul poate vizualiza datele existente Tn nomenclatoare la un moment dat,
cat si data ultimei actualizari.
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Fig. 7.8-1 Fereastra Lista nomenclatoare

Fereastra contine:
e Lista tabele - Lista nomenclatoarelor existente in sistem
e Lista datelor- prin click pe unul din nomenclatoarele listate in Lista tabele, se pot vizualiza
n aceasta lista datele existente Tn tabela respectiva.

Sub Lista de date apare un mesaj informativ relativ la data ultimei actualizari a tabelei selectate.
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4.3.9. Utilizatori
Se acceseazd succesiv meniurile Administrare — Utilizatori. Sistemul afiseaza fereastra cu titlul
“Utilizatori”.

Administrare | Ferestre

Ajutar
Date unitate. ..
Angajati...
Documente
Program de lucru
Conturi bancare
Contracte. .

NeR@@wa

Activare. .

Momenclatoare

(4 Utilizatori...

Baza de date 3

Actualizare wersiuni..

Mume utilizator

Modiics.. | [ Adauga. |[ Sterge | [ Perola.

Figura 4-167 Ecran administrare Utilizatori

Fereastra contine lista utilizatorilor si butoanele pentru comenzi: Modifica, Adaugd, Sterge, Parol3,
Inchide.

4.3.9.1 Addugare
Adauga...

e

Accesand butonul se deschide fereastra Adaugare utilizator
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Date utilizator

Mume utilizator * || |

Parola *

Confirmare parola *

Acceptd H Renunta

Figura 4-168 Ecran adaugare utilizator

Campurile din formular sunt urmatoarele:

e Nume utilizator - camp obligatoriu, minim 4 caractere

e  Parola - camp obligatoriu, minim 4 caractere

e Confirmare parola - cdmp obligatoriu, minim 4 caractere
4.3.9.2 Modificare
Pentru modificarea medicului asociat se selecteaza utilizatorul pentru care se doreste modificarea, apoi

v

se apasa butonul .

Este posibila doar modificare medicului asociat utilizatorulului logat.

Sistemul afiseaza fereastra ,Modificare utilizator”:

x)

Modificare utilizator

Diate utilizator

Mume utilizator * Fl_[j] 118

Acceptd H Fenunta ]

Figura 4-169 Ecran modificare utilizator

4.3.9.3 Stergere

terge
Accesand butonul (dupa selectarea din lista a unui utilizator) se poate sterge utilizatorul

respectiv.

Stergerea utilizatorului nu este permisa in situatia in care daca utilizatorul selectat din listd este chiar
utilizatorul conectat , situatie in care se afiseaza mesajul:
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SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/09/201 2]

f"_\ Mu puteti sterge utilizatorul cu care sunteti conectat!
L

Figura 4-170 Mesaj avertizare

Altfel, se afiseaza mesajul de confirmare a stergerii utilizatorului

SIUI-PNS [v3.5.2012.165 - 14/09/201 2]

f'} Sunteti sigur & doriti 58 stergeti utilizatorul selectat?
L

e J[ ]

Figura 4-171 Mesaj confirmare stergere utilizator
n cazul confirmérii de citre operator a operatiei de stergere, utilizatorul selectat este sters iar lista
utilizatorilor se actualizeaza corespunzator.
4.3.9.4 Parola

Pentru modificarea parolei utilizatorului logat la aplicatie se procedeaza astfel:
Se acceseazda meniul Administrare-Securitate, se selecteaza din lista utilizatorul logat, apoi se apasa

butonul

Sistemul afiseaza fereastra ,Modificare parolad”.

Modificare parola

3

Diate utilizatar
Mume utilizator * FLOIRIM

Farold weche*
Farold noud *

Canfirmare parold *

[] Reseteazd parola Acceptd H Fenunt&

Figura 4-172 Fereastra modificare parola

La urmatoarea pornire a aplicatiei, utilizatorul va folosi noua parold, parola veche fiind stearsa din
sistem.

e
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4.3.10. Baza de date

4.3.10.1 Arhivare/Restaurare

Operatia se efectueaza atunci cand arhivarea datelor specifice se impune ca periodicitate pentru
pastrarea arhivata a datelor sau 1n situatia cand se reinstaleaza aplicatia. Se recomanda a se efectua
operatia de arhivare inainte de dezinstalarea aplicatiei, urmand ca dupa instalare saa se faca restaurare

pentru a se recupera datele.

Aceasta sectiune poate fi accesatd de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii
Administrare din meniul principal, Baza de date iar apoi selectarea optiunii Arhivare/Restaurare.

Administrare | Ferestre  Ajutor
4| Date unitate...
Angajat...
Documente
Program de lucru

Conturi bancare

ROLOLG

Contracte...

Activare.

Momenclatoare

A Utilizatari...
| Baza de date » Athivare/Festaurare...

| Actyalizare versiuni... Compactare/Reparare ..

Impor/Export pacient...

Figura 4-173 Selectarea sectiunii Arhivare/Restaurare

La apelarea acestui modul, Sistemul lanseaza Asistentul pentru arhivare/restaurare.

Asistent arhivare/restaurare |z|
Arhivare/Restaurare
Acest asistentwd ajutd sa arhivatl sau s8 restaurati datele dumneavoastra. CNAS

@ Arhivare

Alegeti aceastd optiune daca doriti s& arhivati datele dumneawvoastra.

O Restaurare

Alegeti aceastd optiune daca doriti &8 restaurati datele arhivate anterior.

<Thapai [ Tnainte > J l Fienuntd

Figura 4-174 Asistent Arhivare / Restaurare
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Utilizatorul are la dispozitie doud optiuni: arhivarea datelor sau restaurarea datelor.

e

A. Arhivare

Aceasta optiune permite salvarea datelor din aplicatie intr-un fisier local.

1. Utilizatorul selecteaza optiunea Arhivare si apasé butonul Tnainte;

2. Asistentul afiseaza pagina de selectare a locatiei unde se va salva fisierul cu datele arhivate;

““’“‘H Herrarme: For badsar

B L rere S0
L) vpacficsls bertar
=i |

L A
:Eluhluul arhiphisesinssiin jm..
Agtivane —

3 modficabs
Alage locatisin can sf o facs arfisances e T
e T s bk pree

" e el il

[muprmdfl || canedl
Fobid el i 8 O T T D Bl e o BT

Paivead @ feg i bl arhoes

< agal i Pl
i

Figura 4-175 Arhivare date-Selectare locatie fisier

3. Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc a fisierului arhiva. Locatia se alege prin apasarea

butonului _" din dreapta casetei de text;
4. Utilizatorul apasa butonul inainte;
5. Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.
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X

CNAS

Q Asistent arhivarefrestaurare

Operatia este in curs de efectuare

W& rugdm s& agteptat... /@‘\
CNAS

Se populeaza fisierul de backup.

< [napai [nainte >

Figura 4-176 Arhivare date-Progres operatie

6. Cand operatia ia sfarsit se afiseazad un ecran cu rezultatul operatiei (succes sau eroare).

Anmiend arhmvarnirerlaurars

Arhivare! Restaamans
Opsaiatia o | st i f

SWAS

Ciparatia da afdivara s-a iaminst cu siocoes

Figura 4-177 Finalizarea cu succes a operatiei de arhivare

7. Utilizatorul apas3 butonul inchide

B. Restaurare

Aceasta optiune permite restaurarea datelor specifice aplicatiei dintr-un fisier creat anterior prin

operatia de arhivare.
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Asistent arhivare/restaurare

Arhivare/Restaurare

Acestasistent vE ajutd s8 arhivali sau 58 restaurati datele durnnesvoastra. CNAS

O Arhivare

Alegeti aceastd optiune dacé doriti 8 arhivati datele dumneawvoastra.

® Restaurare

Alegeti aceastd optiune dacs doriti 58 restaurati datele arhivate anterior.

Inainte » l[ Renunt

Figura 4-178 Restaurare date

1. Utilizatorul selecteazi optiunea Restaurare si apasa butonul inainte;

2. Asistentul afiseaza pagina de selectare a locatiei fisierului arhiva;

Q Asistent arhivare/restaurare

X

Restaurare
Alegetifigierul din care 58 se faci restaurarea

—A
CNAS

Figierul arhiva:

<Inapai Renuntd

Figura 4-179 Restaurare - Selectare locatie fisier arhiva
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3. Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc unde se afla fisierul cu datele arhivate. Locatia se alege

prin apdsarea butonului = || din dreapta casetei de text;

4. Utilizatorul apas3 butonul inainte;
5. Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati;

Aaistent arhivans/restasrans

Dperaqla egle m curs de efacheane -

Wil ruglm s svplepinf 0 ‘:ﬁ.&ﬂ
(TR
RRRRRRRRRRRRRNN

Figura 4-180 Restaurare date-Progres operatie

6. Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare);

Aaistent arhivarsresteadans

Adhevarel/Restaurane -
Opemjns bal s I’T]SAE

Cipesrm]is chs resbeurans 5= bermined U succes

Figura 4-181 Finalizarea cu succes a operatiei de restaurare

Utilizatorul apasa butonul inchide;
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4.3.10.2 Compactare / Reparare

Administrare | Ferestre  Ajutor

. Date unitate. ..

Angajati..
Documente
Program de lucru

Conturi bancare

ROUKL@E

Contracte...

Activare. .
MNomenclatoare

A Utilizatori...
| Baza de date J | | Arhivare/Restaurare...
| Actualizare versiuni.. | Compactare/Peparare...

ImporyExport pacient...

Figura 4-182 Accesarea din meniu a optiunii Compactare/Restaurare
Uitlizatorul acceseaza meniul Administrare — Baza de date — Compactare/Reparare ca in figura de mai
jos.

La comanda Compactare/Reparare se compacteaza baza de date si in eventualitatea alterarii structurii
bazei de date, aceasta este reparatd. Aceasta comanda poate rezolva unele erori care pot aparea
datorita unor operatii care au alterat baza de date.

Compactare 5i reparare baza de date

Inifializare proces de compactare a bazei de date...
[TITIT |

CHAS-5IUT =

Fenunta

Figura 4-183 Procesul de compactare/reparare a bazei de date

4.3.10.3 Export — Import date

Operatiile de import/export pacienti se efectueaza atunci cdnd se doreste migrarea listei de pacienti de
la o aplicatie la alta.

Utilizatorul acceseaza meniul Administrare -> Import/Export Pacienti. Sistemul afiseazd Asistentul de
import/Export Pacienti
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Export Wizard [z|
Alegeti o operatie

A
CNAS

Alegeti o operatie din urmatoarea lista

& Expartare date
Frin selectarea acestei optiuni vetl expora infarmatiile din baza de date intr-un figier.

O Importa date
Frin selectarea acestei optiuni vell impora infarmatii raporate de catre o subunitate in

baza de date.

(O Export pacient
Frin selectarea acestel optiuni vell expora lista de pacientl din baza de date intr-un fisier.

) Impor pacienti
Frin selectarea acestel optiuni vell impora lista de pacientl dintr-un figier in baza de date.

<Inapai Tnainte > \ l Fenuntd

Figura 4-184 Asistentul de import/Export Pacienti

Utilizatorul selecteaza una din optiunile prezentate, fie Export Pacienti fie Import pacienti
dupa care sistemul afiseaza fereastra de configurare fisier in care se va selecta locatia fisierului care

urmeaza a fi exportat/importat.

Apmmient mporllezpari pacientl

Configurare figes
Wl ngim e melecief locsts e pe core donb =34 imponej-espoisi (ONAS

Lo fgheribii

| EspFaciantia

| £hepoi " e s || Pesnums

Figura 4-185 Fereastra de localizare fisier

Fisierul in care se exporta/din care se importa lista pacientilor este in format .xml.
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Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc a fisierului .xml. Locatia se alege prin apdasarea butonului == |din
dreapta casetei de text
Utilizatorul apasé butonul Tnainte

Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.
Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei (succes sau eroare)..

[T ———— " ﬂl
G185 Engeortheaport
Flazutistul openafie e wl gt mai o N AS
ﬂi'r) Ciperatia e-s lminal o) sucoes
| Inctida |

Figura 4-186 Finalizarea cu succes a operatiei de import/export pacienti

4.3.11. Actualizare versiuni

4.3.11.1 Actualizare online a versiunii

n cazul in care este disponibild o versiune mai noud a aplicatiei si existd conexiune online la portalul
CNAS (sau la locatia unde sunt publicate update-urile), utilizatorul poate actualiza versiunea accesand
succesiv meniurile Administrare — Actualizare versiuni.

Daca exista publicata o versiune mai recenta decat cea pe care lucrati, si daca aveti conexiune online,
atunci, la pornirea aplicatiei sistemul detecteazd automat ca exista o versiune mai recenta si va va ghida
sa instalati update-ul.

n acest caz, aplicatia va fi opritd automat si va fi pornit procesul de actualizare.

Actualizarea versiunii se face cu usor, cu Inainte — Tnainte (Next — Next), si se va inchide aplicatia cat timp
se actualizeaza versiunea pentru a avea efect actualizarea. in urma actualizarii se vor pastra toate datele

introduse Tn aplicatie anterior.

Sistemul lanseazd Asistentul pentru actualizare versiuni.
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Asistent actualizare versiuni E@@

Configurare actualizare versiune
Aici puteti configura optiunile pentru actualizarea versiunii CNAS

Tip actualizare

@ Actualizare versiune aplicatie

O Actualizare versiune nomenclatoare

Locatiafigierelor de actualizare *

htt/193.151,30.188/cnas fumizari/sivipns/updates

[ Inainte » l I Renunts ]

Figura 4-187 Asistent actualizare versiuni

Daca exista o versiune mai noua Sistemul cere confirmarea operatiei de actualizare.

Asistent actualizare versiuni

Confirmarea operatiei de actualizare
W rugdm =8 confirmati suprascrierea versiunii curente a aplicatiei.

CNAS
Oversiunea mai noud a aplicatiei a fost publicata.

Daca doriti sa suprascriefi versiunea curentd a aplicatiel, apasati pe hutonul "nainte”. Tn acest caz,
aplicatia wva fi opritd autormat siva fi porit procesul de actualizare.

Apdsafi pe butonul "Renuntd" daca doriti 58 pastrati wersiunea curents.

Tnainte » ‘ [ Renuntd

Figura 4-188 Fereastra informativa care semnaleaza publicarea unei versiuni actualizate

Utilizatorul apas3 butonul Tnainte
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@ Instalare - SIUI-PNS FEX

Kit de instalare pentru aplicatia
S5IUI-PNS

Acest kit de instalare wa configura "Aplicatia de raportare
pentru PHS" pe calculatoral durmneavoastra.

( NA S Este recomandat sa cititi manualul de intalare si sa inchideti
celelalke aplicati inainte de a continua instalarea,
B Apasati <Inainke > pentru a continua sau <Renunkare >
Sistemul pentru a iesi din Setup,
Informatic
Unic
Integrat

Inainkte = ] [ Renuntare

Figura 4-189 Instalare Update SIUI-PNS

Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

2 Instalare - SIUI-PNS =3

Gata de instalare
Setup este acum pregatit sa inceapa instalarea aplicatiei SIJI-PHS pe

calculakarul dys.,

Apasati <Inskaleaza= pentru a continua procesul de instalare,

< Inapai ][ Instalare ] [Renuntare

Figura 4-190 Procesul de instalare update

Utilizatorul apasa butonul Instalare pentru continuarea procesului de instalare sau butonul Renuntare
pentru a abandona instalarea update-ului.

e
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& Instalare - SIUI-PNS C 5]
Instalez
‘a rog asteptati cat timp Setup va instala aplicatia SIVI-PHNS pe calculatorul
dvs,

Extraq fisierele, ..
Ci\Program FilestCMASYSIUI-PRSitextsharp. dil

[IIIIIIIIIIIIIIIII

Renuntare

Figura 4-191 Progres actualizare versiune

fi& Instalare - SIUI-PNS

Ghidul de instalare a aplicatiei
SIUI-PNS este complet

Setup a terminat de inskalat aplicatia SIUI-PMS pe
calculatorul dws,

( NA S Apasati <Terminare = pentru a iesi din Setup.

Sistemul
Informatic
Unic
Integrat

Terminare

Figura 4-192 Finalizarea instalarii update-ului
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Cand se finalizeaza procesul de instalare al update-ului, utilizatorul apasa butonul Terminare (ca in
fereasta de mai sus).

Daca nu exista versiuni mai noi ale aplicatiei se va afisa un mesaj corespunzator.

Asistent actualizare versiuni

Rezultate actualizare versiuni
Operatia de actualizare s-aterminat. Puteti vedea mai jos rezutatele operatiei.

—
CNAS

. Mu exista o wersiune mai noua decat cea pe care o aveli deja instalatal

L

Figura 4-193 Rezultat actualizare versiuni — nu exista o versiune mai noua

4.3.11.2 Actualizare offline a versiunii

Atunci cand este disponibild o versiune mai noua a aplicatiei, Utilizatorul copiaza local fisierul de
actualizare Cnas.SiuiPNS.Update.exe si il lanseaza prin dublu-click cu mouse-ul

Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni.
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= Instalare - SIUI-PNS

Kit de instalare pentru aplicatia
SIUI-PNS

Acest kit de instalare va configura "Aplicatia de raportare
pentru PRIS" pe calculatorul dumneavoastra,

( NA S Este recomandat sa cititi manualul de intalare si sa inchideti
celelalke aplicatii inainte de a continua instalarea.
. fpasati <Inainkte > pentru a continua sau <Renuntare>
Sistemul pentry a iesi din Setup,
Informatic
Unic
Integrat

I Inainke = l [Renuntare

Figura 4-194 - inceperea actualizarii

Utilizatorul acceseaza butonul Tnainte si in fereastra urméatoare acceseaza butonul Instalare

2 Instalare - SIUI-PNS =3

Gata de instalare
Setup este acum pregatit sa inceapa instalarea aplicatiei SIUT-PNS pe

calculatoral dvs,

Apasati <Instaleazar pentru a continua procesul de instalare,

l < Inapai ” Instalare ] lRenuntare

Figura 4-195 Procesul de instalare update

Utilizatorul apasa butonul Instalare pentru continuarea procesului de instalare sau butonul Renuntare
pentru a abandona instalarea update-ului.
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& Instalare - SIUI-PNS

Instalez
Wa rog asteptati cat kimp Setup wa instala aplicatia SIU-PRS pe calculatarul
dws.

Extraq fisierele. ..
Ci\Program FileshCMAS\SIUT-PNSYitext sharp. dil

[IIIIIIIIIIIIIIIII

Renuntare

Figura 4-196 Progres actualizare versiune

La terminarea operatiei, sistemul afiseaza mesajul:

iig Instalare - SILUI-PNS

Ghidul de instalare a aplicatiei
SIUI-PNS este complet

Setup a kerminat de instalat aplicatia SIUI-PMS pe
calculatorul dws.,

( NA S Apasati <Terminare> penkra a iesi din Setup,

Sistemul
Informatic
Unic
Integrat

Terminare

Figura 4-197 Terminarea procesului de actualizare a versiunii

Utilizatorul poate redeschide aplicatia actualizata.
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4.4. FERESTRE

Aceasta sectiune se acceseazd cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda

Ferestre.

Sectiunea Fereastra permite _ sd vizualizeze lista ferestrelor deschise din aplicatie. La cerere,

aceaste fereastre pot fi aranjate in cascada.

| Ferestrie | Ajutor

7 Aranjare in cascads

1 Facienti
& Consumuri de materiale
3 Scheme terapeutice

Figura 4-198 Meniul Ferestre

4.4.1. Aranjare in cascada

Aceasta sectiune se acceseaza fie cu “click” pe butonul stdnga al mouse-ului pozitionat pe comanda
Ferestre, iar apoi pe comanda Aranjare in cascada..., fie cu combinatia de taste Alt +E, C.

Folosind aceasta optiune, _ poate aranja in cascadad ferestrele deschise ale aplicatiei.
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Figura 4-199 Ecran aranjare in cascada
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4.5. AJUTOR

Ajutar
& Manual.
Faortal online...

i} Despre..

Figura 4-200 Sec’iunea Ajutor

Sectiunea Ajutor permite accesarea manualului de utilizare al aplicatiei SIUI-PNS, a portalului online
(unde se public[ versiunile actualizate si unde se regaseste forumul CNAS-SIUI) si a informatiilor despre
versiunea instalata a aplicatiei.

4.5.1. Manual

Aceasta sectiune se acceseaza fie cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda
Ajutor, iar apoi pe comanda Manual..., fie cu combinatia de taste Alt + A, M.

Ajutar
|@ tanual...

Faortal online...

i) Despre..

Figura 4-201 Meniu acces manual aplicatie

Accesand aceastd optiune se poate vizualiza manualul de utilizare al aplicatiei SIUI —=PNS.
4.5.2. Portal online

Aceasta sectiune se acceseaza fie cu “click” pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda
Ajutor, iar apoi pe comanda Portal online..., fie cu combinatia de taste Alt + A, M.

Ajutar
& Manual.

| Fortal online...

i) Despre..

Figura 4-202 Meniu acces manual aplicatie
Accesand aceasta optiune se poate accesa pe Internet portalul CNAS-SIUI, de unde utilizatorul poate

descarca ultimele versiuni de aplicatie sau de nomenclatoare, sau semnala eventualele probleme
descoperite.

4.5.3. Despre

Aceasta sectiune se acceseaza fie cu “click” pe butonul stdnga al mouse-ului pozitionat pe comanda
Ajutor, iar apoi pe comanda Despre..., fie utilizand combinatia de taste Alt + A, D.
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Ajutar
& Manual..

Fortal online...
i) Despre..
| — |

Figura 4-203 Meniu acces informatii aplicatie

Accesand aceastd optiune se afiseaza informatii despre versiunea aplicatia SIUI — PNS.

Este important faptul c[ tot aici se poate vizualiza seria de licenta cu care este activata aplicatia si care
constituie parola de conectare ONLINE in sistemul de asigurdri de sandtate.

Despre SIUI-PNS

SIUI-PNS
Yersiune: 352012165 -14/0%/2M 2

Copyright 82007-2012, CNAS CNAS

Diate de indentificare I
@ Cheie de activare: FEBF3-AYLE-MIWWF-KFBM i

Unitate/Institutie: ©J01
I_ilizator autorizat; ADKIN

Axeisment

Acestprogram de calculator este protejat de legea
drepturilor de autor din Foménia.

Distribuirea sau reproducerea programului sau a oricarei
pari componente a acestuia, f&ra acordul autorului, vor fi
pedepsite conform legilor in wvigoare.

Istaricwersiuni... Tnchide

Figura 4-204 Ecran informatii despre aplicatie

De asememea, utilizatorul poate vizualiza un istoric al modificarilor survenite pe parcursul lansarii unor
noi versiuni prin apdsarea butonului Istoric versiuni..

Sistemul lanseaza fereastra cu istoricul modificarilor:
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Istoricul modificarilor

['h-"ermunea 352012165 din data 14/09/2012 ] s
Corectare tranzmitere consecutiva a mai mulkar ceren de validare online pentru
aceeasi inregistrare

I [\-’er3|unea 35202160 din data 10/08/2012 ]
Corectie gsincronizare date offline: =2 bloca aplicatia.

[\-"ermunea 302012148 din data 27/07/2012 ]

Corectare sincronizare la revenire in maod online a validarnlor Facute in mod offline
[M ezajul de ernare era "RequestT ppe invalid [rull]™)

Aplicatia e va restarta dupa compactarea £ repararea bazei de date.

[Vermunea 302012146 din data 04/07/2001 2 ]
Aplicatia e va inchide dupa restaurarea bazei de date.

[\-’er3|unea 302012145 din data 02/07/2001 2 ]

Wersiune actualizata [conectare online, optizan)

Adaugare formular pentru Programul national de diagnostic ¢ tratament pentru boli
rare

[\-’er3|unea 252012133 din data 31/03/20012 ]

Corectare pozibilitate introducere TWa=0 pe factun

Adaugare formular pentru Programul national de terapie intensiva a insuficiente
hepatice

["u"ermunea 2520112132 din data 24/02/2012 ]
Corectare zalvare categoni de PMS pe pacient

[Versiunea : 2.5.2012.131 din data 10/02/2012
Optirmizare tmp de filtrare & zortare in liste

[\-’er3|unea 252012130 din data 02/02/2001 2 ]
Actualizare modifican legislative |anuane 2012

['\-"ermunea 2.5.2011.129 din data 30/01/2001 2 ]
Corectare eroare 'Invalid column name 'COMTRACT _TPE"
- Carectare eroare 'Object cannot be cast from DENull to other types' in scheme terapeutice

e
Figura 4-205 Ecran istoric modificari
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5. IESIREA DIN APLICATIE

Aplicatia poate fi inchisa in unul din modaurile:

- prin accesarea succesiva a optiunilor Figier, legire
Figier | Raportari  Administrar
43 Pacient
Consur de materiale
Indicatari FMNZ
scheme terapeutice

Centralizator facturi »

|éj legire

Figura 5-1 lesire aplicatie

- prin accesarea cu mouse-ul a butonului ﬂ aflat in partea dreapta a barei de titlu
- prin combinatia de taste Alt + F4.

moment).

Dupa apelarea inchiderii aplicatiei, va aparea pe ecran o fereastra care solicita confirmarea din partea
utilizatorului de a inchide aplicatia:

"_~., Aceastd optiune va inchide aplicatia.
. Suntedi sigur & doriti s& inchideti aceastd aplicatie?

[IMu mai afiza acest mesaj data vitaare.

Da ] [ Fenunta

Figura 5-2 Confirmare inchidere aplicatie
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6. ACCESAREA COMENZILOR DE LA TASTATURA

Meniurile si ferestere aplicatiei pot fi accesate de la tastatura folosindu-se combinatii de taste
disponibile in sistem.

Combinatia de taste nu trebuie retinuta pe dinafard, logica este urmatoarea: se apasa tasta “Alt” si se
observa ca vor fi subliniate anumite litere din cadrul meniului, si selectata implicit intrarea in meniu
“Fisier” — mai departe se ttine apasata in continuare tasta ALT si se apasa una dintre tastele cu literele
subliniate pentru a accesa un anumit meniu corespunzator literei subliniate.

De asemenea, odata selectat meniul cu tasta “Alt” se poate naviga intre meniuri si cu sagetile sus, jos,
stanga, dreapta si enter (pentru a deschide fereastra corespunzatoare meniului la care s-a ajuns).

¥
i
A

Combinatie de taste Comanda

ALT+ F,P Pacient;i

ALT+ F,C Servicii Medicale

ALT+F,S Servicii Paraclinice

ALT+F,R Retete

ALT+F,T Bilete de trimitere

ALT+F,E legire

ALT+R Meniu Raportari

ALT+R,X Export date

ALT+R,| Import date

ALT+R,e Export prin e-mail

ALT+R,F Formulare de raportare

ALT+R,V Vizualizare erori

ALT+A Meniu Administrare

ALT+AU Unitate Medicala, Utilizatori

ALT+AA Lista angajati

ALT+A, P Personalizare

ALT+A, v Activare

ALT+e Meniu Ferestre

ALT+e,c Aranjare in cascade

AlLT+e,1 Retete

AlLT+e,2 Bilete de trimitere

ALT+e,3 Certificate medicale

ALT+] Meniu Ajutor

ALT+),M Manual

ALT+),D Meniu Despre
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